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A nemzeti felsGoktatasrdl sz6ld 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl sz616 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet 55. § (2) bekezdés 12. és 14.
pontjaiban és 56. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan, a BME Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat (a tovédbbiakban: BME TVSZ) 138. § (7) bekezdésének végrehajtasa
érdekében; a BME Szervezeti és M{ikodési Rend 30. §-aban foglaltak, tovabba a 36. §
(1) bekezdés ca) alpontja alapjan a Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetem Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Karan (a tovabbiakban: BME GTK) a
szakdolgozat, diplomamunka vagy diplomatervezés-készités, zarovizsga, valamint
szakmai gyakorlat és specializaci6 valasztas eljarasrendjének meghatarozasara a BME
GTK Kari Tanacsa a Kari Hallgatéi Onkorményzattal egyetértésben a kovetkezd
szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

ELSO FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja és hatalya

1.§

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a BME GTK alap- és mesterképzésein,
tovabba a szakirdnyd tovabbképzési szakokon az eljarasban kozremdikoddk
jogait és kotelezettségeit annak érdekében, hogy egységes elvek,
mindségbiztositasi szempontok és eljardsok szerint torténjen

a) aszakdolgozat és a diplomamunka/diplomatervezés készités €s az ahhoz
kapcsolddd tigy- és iratkezelés,
b) azardvizsgak szervezése és lebonyolitasa,
c) szakmai gyakorlatok szervezése, lebonyolitasa és értékelése,
d) aszakirany-, specializacié és modulvalasztas.
2.8

A szabalyzat hatdlya kiterjed a BME GTK

a) alap- és mesterképzéseinek hallgatdi jogviszonyban 1évd hallgatoira,

b) szakirdnyu tovabbképzéseinek hallgatdi jogviszonyban 1évS hallgatoira,

c) alap- és mesterképzéseinek abszolvalt hallgatdira kizardlag a zardvizsgaval
kapcsolatos tigyeik intézésére,



d) az oktatdsban vagy az oktatdsszervezésben részt vevd valamennyi
szervezeti egységre, minden oktatora, kutatora és tanarra, tovabba oktatdi,
illetve oktatasszervezési feladatokat ellatd személyekre.

3.§

A jelen szabélyzatban nem szabélyozott kérdésekben a jogszabalyok, kiilondsen,
de nem kizardlagosan a nemzeti felsGoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény (a
tovabbiakban: Nftv.), az ennek végrehajtasarol szold 87/2015. Korm. rendelet, a
felsGoktatasi szakképzésrdl és a felsGoktatasi képzéshez kapcsolodd szakmai
gyakorlat egyes kérdéseirdl sz6éld 230/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet, tovabba a
BME Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzatanak, Etikai Koédexének, Tanulmanyi
Ugyrendjének és Iratkezelési Szabalyzatanak rendelkezései az irdnyaddk.

MASODIK FEJEZET
SZAKDOLGOZAT ES DIPLOMAMUNKA/DIPLOMATERVEZES
ALTALANOS SZABALYAI

4. § A szakdolgozat és diplomamunka/diplomatervezés szabalyaira a BME TVSZ
szabalyai' a jelen Szabalyzatban foglalt kiegészitésekkel alkalmazandok.

2. A szakdolgozat és a diplomamunka/diplomatervezés személyi feltételei
(kozremiikoddk)

5.§

(1) TémavezetS (bels6 vagy kiils6 témavezet): a szakdolgozat vagy
diplomamunka illetve a szakmai gyakorlat készitését iranyitd oktato
vagy mas kiils§ személy, akinek a kotelessége a feladat kidolgozasanak,
illetve megoldasanak ellenérzése, szakmai iranyitasa és feltigyelete.

(2) Konzulens (bels6 vagy kiils6 konzulens): a szakdolgozat vagy
diplomamunka, illetve a szakmai gyakorlat készitését segit (legtobbszor
kiils8), a témavezetd mellett bevonhatd személy, aki kozvetleniil feliigyeli
a hallgaté munkéjat, szakmai segitséget nyuijt, tanacsot ad és ellendrzi a
hallgaté 4ltal készitett dolgozatot és tajékoztatja a témavezetSt a hallgato
altal végzett munkarol.

1 Kiilénosen a BME TVSZ 2020. szeptember 1-jén hatalyban 1évé 138-146. § és 149-163. §-ai.
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(3) Birdlé: a benydtjtott szakdolgozat, diplomamunka/diplomatervezeés
tartalmi és formai értékel&je, aki javaslatot tesz a dolgozat minGsitésére.
(4) Hallgatd: a szakdolgozat, diplomamunka/diplomatervezés készitdje.

6.§

(1) A szakdolgozat, diplomamunka/diplomatervezés Kkiirasa korében
meghatarozott feladatot kiad¢ tanszék vezetdjének kotelessége a tanszek
munkatdrsai koziil a témavezetd, illetve amennyiben sziikséges,
konzulens kijelolése. Egy feladathoz legaldbb egy témavezet6t kell
kijelolni. Egy témavezet§ tobb feladat témavezetSi tevékenységeét is
ellathatja.

(2) Indokolt esetben a tanszék vezetSje a BME-vel kozalkalmazotti vagy mas
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban nem allé kiilsé témavezeto6t is
megbizhat, akinek jogai a konzulens jogaival azonosak. Ebben az esetben
belsS témavezet6t is ki kell jel6lni, fliggetleniil a képzés tipusatol.

3. Szakdolgozat és Diplomamunka/Diplomatervezés targy felvételi
kovetelményei

7.§

(1) Szakdolgozatot a BME GTK barmely alapképzés (Ba/BSc) képzési szintl
képzésében résztvevs hallgatdja készithet, aki az adott félevben felvette a
képzéséhez rendelt mintatantervben szereplé szakdolgozat készitéshez
rendelt tantargyat (a tovabbiakban: Szakdolgozat) és teljesiti a tantargy
felvételének alabbi kovetelményeit:

a) teljesitette a képzéséhez rendelt mintatantervben szerepld szakdolgozat
el6kovetelményét,

b) amennyiben a Tantargyi adatlap (a tovabbiakban: TAD) a felvételhez
adott tantargyakbdl minimdlisan teljesitendd kreditet ir eld, akkor
rendelkezik az eldirt kreditekkel, és

c) érvényes specializacié- vagy szakirany-hozzarendeléssel rendelkezik,
feltéve, hogy az adott alapszakon vannak specializaciok, illetve
szakiranyok.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szakdolgozat készitéshez rendelt tantargyat a
hallgaté a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszerben (tovabbiakban TR)
koteles felvenni.

8.§



9.§

(1) Diplomamunkét vagy diplomatervezést a BME GTK barmely mesterképzés
(MA/MSc) képzési szintli képzésében résztvevd hallgatdja készithet, aki az
adott félévben felvette a képzéshez rendelt Diplomamunka/Diplomatervezés
targyat és teljesiti a targy felvételének aldbbi kdvetelményeit:

a) teljesitette a  képzéshez rendelt mintatantervben  szerepld
Diplomamunka/Diplomatervezés el6kovetelményét,

b) amennyiben a TAD a felvételhez adott tantdrgyakbol minimalisan
teljesitendd kreditet ir el8, akkor rendelkezik az elSirt kreditekkel, és

c¢) ha a képzés bemeneti kOvetelményeként kreditpotld targy kertlt
elGirasra, akkor ezt teljesitette a diplomatargyak felvétele el6tt, tovabba

d) ha a képzés képzési és kimeneti kdvetelményei lehetSséget adnak arra,
hogy nem teljes kreditértékkel is diplomat szerezhessen a hallgato, akkor
az adott képzésben iranyado, a nem teljes kreditre vonatkozo feltételeket
is teljesitette.

(2) Amennyiben a Diplomamunka/Diplomatervezés 1. és 2. tantargybdl tev6dik
Ossze, csak abban az esetben lehet egy félévben felvenni, ha erre a képzés
mintatanterve (amennyiben a mintantantervnek van -elSkovetelményi
rendszere, akkor az el6kdvetelményi rendszer) erre lehetSséget ad.

(3) A Diplomamunka/Diplomatervezés targyat a hallgatdé a TR-ben koteles
felvenni.

(1) A Szakdolgozat, illetve a Diplomamunka/Diplomatervezés cimii tantargyat
a mintatantervben szerepld kédon azon a tanszéken kell felvennie a hallgaténak,
amely tanszék a feladatkiirast kiadta. Mas tanszék altali feladatkiirast valasztani
csak abban az esetben lehetséges, ha azt a Szakdolgozat illetve
Diplomamunka/Diplomatervezés targy felelGs tanszéke (targyfelelGse) a temak
meghirdetése el6tt befogadta.

(2) A Szakdolgozat, illetve a Diplomamunka/Diplomatervezés cimi
tantargyakbol kiirt kurzusoknal — amennyiben lehetséges — a témavezetdket €s
a konzulenseket a kurzus oktatoiként kell megjeleniteni. Ha ez a kurzusok
szdma miatt nem lehetséges, akkor a Szakdolgozat feliileten a témavezetOket
belsd témavezetSként, a bels8 konzulenseket belsG konzulensként kell
megjeleniteni.



10.§

4. Feladatkiiras

(1) A feladatkiirds a tudomanytertilet szerint illetékes tanszék kotelezettsége. A
tanszék minden félév tekintetében legkésGbb a regisztracios hét kezdetéig
koteles szakdolgozat, illetve diplomamunka/diplomatervezés témakat
kiajanlani a hallgatoknak.

(2) A tanszékek az adott félévre meghirdetett szakdolgozat- és
diplomamunka/diplomatervezés-témakat, illetve korabbi projektfeladatok
témdainak folytatdsaként témakordket, a témavezet6k nevével és
elérhet6ségével egytitt a BME GTK-nak az adott tanév tekintetében kiadott
dékani  utasitdsban  meghatarozott oktatdstdmogatd  informatikai
keretrendszerében (a tovabbiakban: informatikai rendszer) kotelesek
megjeleniteni. A hallgatdk az adott szakhoz tartozd, meghirdetett témak
kozil valaszthatnak.

(3) Amennyiben a hallgatd sajat (kiilondsen tanszéki kutatdsi munka,
projektfeladat, gyakornoki munka vagy koznevelési intézmeényben,
szakoktatds vallalati szinterein szakmai munkakorében végzett munkaval
kapcsolatos) témajavaslattal a tanszéki felelést legalabb 2 hettel a
regisztraciés hét kezdetét megel6zden, még a témak kozzététele elOtt
felkeresi, a témajavaslatot a tanszékvezet§ befogadhatja és meghatarozza a
témahoz rendelhetd tanszéki témavezetSk és — amennyiben sziikséges —
konzulensek személyét.

(4) A szakdolgozathoz, diplomamunkahoz/diplomatervezéshez a tanszék altal
meghatarozott témaban feladatkiirast kell késziteni. Amennyiben a képzés
tantervében a szakdolgozat, vagy a diplomamunka/diplomatervezés keét
targyra van bontva, akkor targyanként kell a feladatkiirast elkésziteni.

(5) A feladatkiirds elkészitése a témavezet§ feladata, aki a feladatkiiras
elkészitése sordn egytittm(kodik a konzulenssel és a hallgatoval.
Amennyiben a hallgaté nem mikodik egyiitt a témavezetdvel, illetve a
konzulenssel, a folyamat feladatkiiras nélkiil zarul le. A feladatkiirds formai
kritériumait az egyes képzések tekintetében az adott TAD rdgziti.
Amennyiben a tanszék nem ir el§ formai és tartalmi kritériumokat a
feladatkiirassal kapcsolatban, a Szabalyzat 1. mellékletében foglalt sablont kell
alkalmazni.

(6) A feladatkiirasnak tartalmaznia kell legaldbb:



a) a szakdolgozat, diplomamunka/diplomatervezés témajat és tervezett
cimét,

b) rovid tartalmat (mirdl szol a diplomamunka),

c) avizsgalat céljat,

d) a vizsgalati folyamat rovid tartalmi leirasat,

h) a vizsgalatokkal kapcsolatos elvarasokat.

(7) A témavezetd altal a szorgalmi id8szak masodik hetének végéig elkészitett
feladatkiirast a tanszékvezetG tartalmi szempontbdl ellendrzi, kiilondsen arra
tekintettel, hogy a feladat a tanszék oktatasi-kutatasi profiljaba tartozik-e, a
készitéshez sziikséges személyi és targyi feltételek rendelkezésre dllnak-e, a
témavezetS, illetve a konzulens a feladat témajaban szakértelemmel
rendelkezik-e és egyébként alkalmas-e a hallgaté munkajanak iranyitasara.
A nem megfeleld feladatkiirast modositasra visszaadja a témavezetdnek. A
megfelel6nek talalt feladatkiiras esetén a tartalmi ellenérzés és megfeleles
tényét a tanszékvezetd igazolja. A feladatkiirast az oktatasi dékanhelyettes
hitelesiti. A jovahagyott és hitelesitett feladatkiirast a tanszéki TR-felelGs
kiilldi meg a témavezetének legkésébb a szorgalmi idSszak 3. hét szerda 12
oOraig.

(8) A tanszéki TR-felel@s az ellendrzott, jovahagyott feladatkiirasokat — a
szorgalmi id&szak 3. hetének végéig — feltdlti az informatikai rendszerbe az
érintett hallgatok szamara.

(9) A hallgatd a feladatkiirast az informatikai rendszerben vagy —azon képzések
esetében, ahol ez nem lehetséges — papiralapon a tanszéken a szorgalmi
idGszak 4. hetének végéig koteles atvenni, és a dolgozatdhoz a benytjtaskor
csatolja.

(10) A feladatkiiras megdrzésérél a tanszék gondoskodik.

(11) A feladatkiirdsnak a hallgatd altali atvételét kovetSen a feladatot
gondozd tanszék TR-felelSse TR-ben a Szakdolgozat
kezelés(635500)/Szakdolgozatok(339000) feliileten rdgziti a hallgatd
szakdolgozatdnak/diplomamunkéjanak,  illetve  diplomatervezésének
kovetkezd adatait:

a) sorszam: SZD sorral generdlja,
b) témakor: az adott szakirany/specializacié neve,
c) cim: dolgozat cime,

d) jelentkezés datuma,



e) belsé biralo (bels6 témavezeto).

(12) A szakdolgozat, diplomamunka, diplomatervezés benyujtasakor a TR-
ben kertil rogzitésre a beadas datuma és a kiils6 birald neve, aki kizarolag a
BME GTK-val jogviszonyban nem all6 személy lehet.

(13) A védés alkalmaval a védés datuma, az értékelés datuma és a védés
eredménye keriil bevezetésre a TR-be.

(14)  Amennyiben a hallgat6 nem vette at a feladatkiirast, akkor a témavezetd
lezarja a munkat és a hallgatd az adott targybdl nem értékelhetd, azaz ,Nem
teljesitette”, illetve a kifutd, alairas kovetelmény(i targyak esetében
~Megtagadva” bejegyzést kap.

(15)  Béarmely, a feladatkiirasban eredetileg és valtoztatas nélkiil szerepld vagy
a kés@bbiekben a hallgatéval egyeztetve modositott feladat nem teljesitése,
illetve a megadott vagy egyeztetetten moddositott hataridék elmulasztasa

esetén a targy szintén ,Nem teljesitette” bejegyzéssel keriil lezarasra
(értékelésre).

5. Feladatkészités és konzultacio

11.§

(1) A hallgaté a feladatkiiras kézhezvételét koveté 5 munkanapon beliil koteles
felvenni kapcsolatot a témavezetSvel vagy a kijelolt konzulenssel. Ennek
soran munkatervet egyeztetnek, mely tartalmazza

a) részletes bontasban az elvégzend6 feladatokat,

b) a konzulticiés megbeszélések tervezett idSpontjait, amelyek a feladat
el6rehaladasanak fliggvényében, megegyezés alapjan valtoztathatok,

¢) a feladat kidolgozasaval kapcsolatos mérfoldkoveket, f6bb ellendrzési
pontokat, elvart eredményeket.

(2) A munkaterv egyeztetése soran a hallgatd és a témavezet§ egyiittmkodik,
illetve amennyiben van a feladathoz rendelt konzulens, vele is
egyuttmikodnek.

(3) A hallgatd a rendszeres személyes vagy elektronikus konzultacios
megbeszélések soran elérehaladasardl, az altala elvégzett feladatokrol
részletesen tajékoztatja a témavezetSt, vagy a kijeldlt konzulenst.

(4) A rendszeres konzultaciokrol a témavezet6 vagy a kijelolt konzulens
konzultaciés naplét vezet. A konzultaciés napld formatumat a tanszék
meghatarozhatja, amennyiben ilyen nincs, a Szabalyzat 2. mellékletében
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12.§

(6)

rogzitett formatumot kell alkalmazni. A konzultaciés naplot — amennyiben a
tanszék ugy rendelkezik — az elkészitett dolgozathoz mellékletként csatolni
és a feladatkiirassal egytitt archivalni kell.

(1) A szakdolgozatot, diplomamunkat, diplomatervezést a képzés nyelven kell
elkésziteni. A tanszékvezets engedélyével a szakdolgozat, diplomamunka,
diplomatervezés a BME mas oktatéasi nyelvén is készitheto.

(2) A szakdolgozat terjedelme 12 betimérettel, masfeles sortavolsaggal, szokoz
nélkiil legalédbb 65 ezer, a diplomamunka/diplomatervezés terjedelme
legaldbb 100 ezer karakter, de egyik esetben sem haladhatja meg a 140 ezer
karaktert. A karakterszamba beleszdmitanak az abrak, valamint a
tartalomjegyzék és a felhasznalt irodalmak jegyzéke is. Amennyiben a
diplomamunka portfélioként keriil megvalositasra, annak reszletes formai
feltételeit az érintett szak szakbizottsaga fogadja el, tekintettel a
diplomamunkakkal kapcsolatos altalanos elvarasokra.

(3) A dolgozatot a formai beallitdsokat tartalmazo sablon felhasznalasaval kell
megirni. A szakdolgozat, illetve diplomamunka/diplomatervezés tartalmi
elemeit és tovabbi formai kovetelményeit a szakhoz tartozé szakbizottsag
allapitja meg legkésGbb az adott tanév kezdetéig, amennyiben ilyen nem
keriil megdallapitidsra, a Szabdlyzat 3. mellékletében foglalt formai
kovetelmények alkalmazandok. Az alkalmazott sablont meg kell jeleniteni a
megfelel§ TAD-ban is.

(4) A hallgaté az ltala elkészitett feladatrészt vagy részfeladatokat ellendrzés és
javitds céljabdl rendszeresen megkiildi vagy bemutatjia a témavezetdnek
vagy a kijelolt a konzulensnek. Az ellenérzéseket, igy a végsd formai és
tartalmi ellenérzést is a témavezetd, vagy — amennyiben ilyen van — a kijelolt
konzulens végzi. Ha az ellendrzés soran tapasztalt — elsésorban tartalmi —
hidnyossagok miatt nem fogadja el a dolgozatot a témavezetd vagy -
amennyiben ilyen van — a konzulens, a hallgaté az adott targyra elégtelen
mindsitést kap.

(5) A hallgat6 a témavezetd, vagy a kijellt konzulens észrevételeit a dolgozaton
és az ahhoz kapcsolddé munkain atvezeti, a feltart hibakat kijavitja, a
hidnyossagokat pdtolja. A feladatkiirasban eléirtakon tul tovabbi érdemi

feladat csak a hallgato kifejezett beleegyezésével, kiilonosen indokolt esetben
irhatd eld.

A szakdolgozat, diplomamunka, diplomatervezés leadasi hatarideje a fogadd
tanszék altal meghatarozott, a szorgalmi iddszak utolsé napjan beliili id6pont,
11



13.§

ha ilyen nincs, akkor a szorgalmi idészak utolsé napjan a munkaidd vége,
elektronikus leadds esetében a szorgalmi idészak utols6 napjan 23 6ra 59 perc.
A dolgozatot az informatikai rendszerbe kell feltdlteni. A dolgozat hivatalos
leadési idSpontjanak az informatikai rendszerbe torténé feltoltés szamit. Egy
bekotott példanyt a hallgaténak magéaval kell vinnie a védésre, a védést
kovetSen azt vissza kell kapnia. A nyilvanossag korlatozasaval érintett dolgozat
esetében a korlatozas idStartama alatt a dolgozat megfeleld tarolasarol és zart
kezelésérdl a feladatot kiado tanszék vagy a kar gondoskodik.

(1) Amennyiben a hallgaté a munkaterv szerinti konzultaciéon — elfogadhat6
indok nélkiil — nem vesz részt, a témavezet§ vagy a kijelolt konzulens e
tényre figyelmeztetheti és rendkiviili konzultaciés idépontot irhat eld.

(2) Amennyiben a hallgatdé nem miikodik egyiitt a témavezetdvel vagy a
konzulenssel (pl. figyelmeztetés ellenére is elmulasztja a konzultacion vald
részvételt, a munkatervtSl engedély vagy elézetes egyeztetés nélkiil
jelent8sen eltér vagy elmarad a munkatervtdl), igy a témavezetd jogosult a
feladat készitését — a hallgato értesitése mellett — sikertelenséggel lezarni, a
tanulmanyi rendszerbe a feladatkészitéshez kapcsolddod tantargybol ,Nem
teljesitette”, kifutd jellegli évkozis targy esetében ,Megtagadva” bejegyzést
tenni.

(3) Amennyiben a hallgaté megkereséseire a témavezet6 vagy a bels6 konzulens
5 munkanapon beliil nem reagal, tigy a hallgat6 jogosult a tanszékvezet6hoz
fordulni. A tanszékvezet§ a hallgatoi bejelentés alapjan intézkedik a
témavezetS vagy a konzulens felszdlitasarol. Amennyiben a tanszékvezet6
témavezetSként érintett, vagy a megkeresésre 5 munkanapon beliil nem
reagal, igy a hallgatd jogosult az oktatasi dékanhelyettes intézkedését kérni.

(4) Amennyiben a témavezet6, a konzulens és a hallgatd kozott az
egylittm{ikodés nem megfeleld, és ezt a tényt valamely érintett irdsban jelzi
a tanszékvezetlnek, ugy a tanszékvezet§ koteles a kérdést érdemben
megvizsgalni és a koriilmények megismerése utan — ha sziikséges — mas
témavezetSt vagy mas konzulenst megbizni. A dontést a kérelem
benytjtasatdl szamitott 8 munkanapon beliil kell meghozni és az érintett
személyekkel {rasban kozolni. A dontés elmulasztasa vagy a tanszékvezetd
érintettsége esetén a kérelmet az oktatasi dékanhelyetteshez kell benyujtani,
aki az tigyet koteles érdemben kivizsgalni.
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6. A feladat értékelése
14.§

(1) A Szakdolgozat, illetve a Diplomamunka/Diplomatervezés c. tantargy
évkozi érdemjegyét, illetve kifutd jellegli, alairas kdvetelményt targyak
esetén az aldirdst a hallgatd szorgalma, munkaja és annak mindsége, szakmai
szinvonala, egyiittm(ikodési készsége, a munka rendszeressége €s
tervszer(isége alapjan, valamint a konzulens véleményének megismerése
utdn a témavezet§ éllapitia meg és jegyzi be a hallgatdi informacios
rendszerbe. A jegybeirdst a témavezet§ akadalyoztatdsa esetén a tanszéki
felelSs is elvégezheti.

(2) A Szakdolgozat, illetve a Diplomamunka/Diplomatervezés c. tantargy
elégtelen (1)” vagy ,nem teljesitette” mindsitéstél kiilonbdzé évkozi
érdemjegy megadasanak sziikséges, de nem elégséges feltétele, hogy a
hallgat6 a dolgozatot a feladatkiirasban megadott hataridére és megfeleld
tartalommal elkészitse és beadja. Az ,elégtelen (1)” vagy ,nem teljesitette”
mindsitéstdl kiilonboz8 évkozi érdemjegy vagy — amennyiben ilyen
lehetséges — az alairas megadasa egyben a dolgozat elfogadasat és az
el8irasoknak valé maradéktalan megfelelését jelenti.

(3) A témavezetd vagy a kijelolt konzulens az (1)-(2) bekezdésben leirtakon tul
szoveges értékelést is készithet a hallgatd altal beadott dolgozatrol (belsé
birdlat) a szak Aaltal alkalmazott, irasban rogzitett és a feladatkiiras
id8pontjadban megismerhetd szempontrendszer szerint. Amennyiben a szak
ilyennel nem rendelkezik, a 4. melléklet szempontrendszere alkalmazando.
Az értékelés alapjan a témavezet§ javaslatot tesz zarovizsga bizottsag
szamara a dolgozat mindsitésére.

(4) A (3) bekezdés szerinti témavezetdi, illetve konzulensi értékelést a képzés
nyelvén, amennyiben a dolgozat a képzés nyelvétdl eltérd nyelven késziilt, a
képzés nyelvén vagy a dolgozat nyelvén kell elkésziteni, a tanszékvezetd
dontésének megfelelGen.

7. A biralat
15. §

(1) A hallgatd altal elkészitett és a témavezetd altal elfogadott dolgozatot
biraltatni kell. Biraltatasrol a szakmai iranyitast végzd tanszék gondoskodik.
A biralét a témavezet( javaslatanak ismeretében a tanszékvezetd kéri fel.
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16.§

17.§

(2) A birdlatot a szak altal alkalmazott, irdsban rogzitett és a feladatkiiras
id8pontjdban megismerhet§ szempontrendszer szerint kell elkésziteni.
Amennyiben a szak ilyennel nem rendelkezik, az 5. melléklet szerinti értékeld
pontozolap és a 4. melléklet szerinti szempontrendszer szerint kell elkésziteni.
A biralé javaslatot tesz a dolgozat mindsitésére.

(3) Az elkészitett — pontozasos €s szOveges — birdlatot és a 14. § szerinti
témavezetdi értékelést a zardvizsgat megel6zben legalabb 5 munkanappal a
hallgaté szamara hozzaférhet6vé kell tenni, hogy a szakdolgozat vagy a
diplomamunka, diplomatervezés megvédése soran az azokban szerepld
megallapitasokra reagalni és a feltett kérdésekre valaszolni tudjon.

(4) Amennyiben a témavezetdi vagy a biraloi értékelés valamelyike elégtelen,
akkor a szakdolgozatot, diplomamunkat, diplomatervezést egy harmadik
személyhez is el kell juttatni biralatra, amennyiben ez lehetséges.

(5) A biralatot a képzés nyelvén, amennyiben a dolgozat a képzés nyelvétol
eltér6 nyelven késziilt, a képzés nyelvén vagy a dolgozat nyelvén kell
elkésziteni, a tanszékvezetd dontésének megfelelGen.

(6) A szakdolgozatot, diplomamunkat, diplomatervezést a zardvizsgan kell
megvédeni.

8. A szakdolgozat és a diplomamunka/diplomatervezés nyilvanossaga

(1) A hallgaté altal készitett dolgozat — minden jarulékos részeével egylitt — a
tanszék konyvtaraban vagy elektronikusan — betekintésre — nyilvanosan
hozzaférhets. A dolgozat egészérdl vagy annak részeirdl az azt készitd
hallgat6, valamint a tanszék vezetGjének elézetes frasos engedélye nélkiil
masolat nem készithet6 és nem tehetd hozzaférhet6vé harmadik személyek
szamara. A hozzaférhet6vé tétel nem sértheti a szerzd és az egyetem szemeélyi
és vagyoni érdekeit.

(2) A dolgozat 15 év elteltével selejtezhets. A selejtezés soran figyelemmel kell
lenni a korlatozott hozzaférésre vonatkozé szabalyokra.

(1) Korlatozott hozzaférésti kezelés nem képezheti kartéritési felelésségvallalas
alapjat.

(2) Amennyiben a dolgozat elkészitésében kozremiikddni szandékozd
gazdalkodé szervezet vagy intézmény anyagi, kartéritési felelésséget kivan
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a feladat készitése kapcsan az egyetemmel, a karral, az egyetem
alkalmazzottaival szemben kikotni, akkor a dolgozat elkészitésében a
gazdalkodo szervezet nem miikodhet kozre.

(3) A szakdolgozatot, diplomamunkat, diplomatervezést korlatozott
hozzaférés(ivé — amennyiben annak feltételei fennallnak — kizarolag a jelen
Szabalyzat 6. mellékletében foglalt szerz8dés alapjan lehet mindsiteni. A
szakdolgozatot, diplomamunkat, diplomatervezést a Szabalyzat 7.
mellékletében foglalt zaradékkal kell ellatni.

HARMADIK FEJEZET
A ZAROVIZSGAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

18.§

A zardvizsgara a BME TVSZ szabalyzat? a jelen Szabalyzatban foglalt
kiegészitésekkel alkalmazandok.

9. A zardvizsga letételének feltételei

19.§

Amennyiben valaki tobb szakon folytat tanulmanyokat, akkor minden szakon
kiilon végbizonyitvanyt kell szereznie és kiilon zardvizsgan kell részt vennie,
kivéve, ha jogszabaly eltérden rendelkezik.

10. A zarovizsga elGkészitése, megszervezése és adminisztracidja
20.§

A zéardvizsga megszervezése a BME GTK szakjaival kapcsolatos
oktatdsszervezési feladatok szervezeti egységek kozti elosztasardl szolo:
sz616 dékani utasitas szerinti tanszék kotelezettsége. A tanszékek —ide értve

2 BME TVSZ 149-163. §-ai

3 1420108, (1X.0.) szamu Dékani Ulasitas a BME GTK szakiaival kapesolatos okltatasszerverzdsi feladatok szervezeli egvségek Kozt
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mas felsGoktatasi intézmény oktatési szervezeti egységeit is — megallapodas
alapjan kozosen is szervezhetnek zardvizsgat.

21.§

(1) A zéarévizsga bizottsagok (a tovabbiakban: ZVB) elndkeinek listajat a Kari
Tanacs minden évben az oktdberben tartandd {iilésén feliilvizsgalja, és
sziikség esetén aktualizdlja.

(2) A zardvizsga megszervezése, a bizottsagi tagok és vizsgaztatok, valamint a
hallgatok értesitése a zardvizsga szervezéséért felel@s tanszékhez tartozd
tanszéki felelSs feladata.

22.§

(1) A zarévizsga elGkészitése és lebonyolitasa a TR , Zardvizsgaztatas” (406000)
modulban torténik.

(2) A kar oktatasi felelése a hatalyos rektori utasitasban szerepld kari zarovizsga
idészak kezd§ idSpontja elStt 6 héttel a TR-ben létrehozza az Osszes alap- és
mesterképzés és szakiranyu tovabbképzés esetén a zarovizsga idGszakokat.

(3) A hallgatok az adott szakhoz Kkiirt zarévizsga idSszakra a TR-ben
jelentkeznek.

(4) A zardvizsgat szervezd tanszék a zardvizsgara jelentkezett hallgatok
létszamanak megfelel§ szamt zardvizsga idSpontot ir ki az adott
iddszakhoz.

(5) A zardvizsgak lebonyolitasahoz a termet a tanszék foglaltatja el a kari
oktatasi feleldssel.

(6) A tanszéki felels létrehozza a kiirt alkalmakhoz a bizottsagokat és azokat a
hallgatéi informdciés rendszer ,Zardvizsgaztatds” moduljaban a
., Bizottsagok” (413000) feliileten felviszi és hozzarendeli a vizsgakhoz.

(7) A tanszéki felel6s a zardvizsga idGszakon beliil kiirt ,Vizsgak” (411000)
felileten a jelentkezett hallgatdékat legalabb a =zardvizsga el6tt 15
munkanappal beosztja vizsgara és dokumentaltan értesiti a hallgatokat a
vizsga idGpontjarol és helyérdl. Az értesités lehet a TR-ben kiildott izenet,
amelyet a hallgaté az alapértelmezett email-cimére is megkap, az eredeti TR-
beli beallitasok mellett.

(8) A szak zardvizsgajanak zardvizsga elemeit (tételeit) a kar oktatasi felel6se
vagy az 6 Utmutatédsa alapjan a tanszéki felelGs felviszi a , Zardvizsgaztatas”
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23.§

modul ,Zéarévizsga téma, tétel” (751000) feliiletre, és hozzarendeli a
képzésekhez.

(9) A szak zardvizsga tematikdjanak megfelelSen zarévizsga tételeit vagy
témakoreit a szakbizottsag koteles minden félév 6. oktatasi hetének végéig
aktualizalni és az informatikai rendszerbe feltolteni a hallgatok szamara.

(10)  Amennyiben az adott tanévre kiadott dékani utasitas azt lehetové teszi,
a zarovizsgat szervezd és lebonyolité tanszéknek lehet8sége van arra, hogy a
Kar altal jovahagyott, egyéb elektronikus rendszerben végezze a zar6vizsga
el8készitését és a lebonyolitasat, ez azonban nem mentesit az (1)-(9) bekezdés
alol.

(11) A 22. § (10) bekezdésben leirtakon kiviil a zardvizsga adatait legkésSbb
a vizsgat kovetd munkanapon koteles a zardvizsgat lebonyolité tanszék TR
,Zardvizsgaztatas” modulban is feldolgozni.

(12) A zar6vizsgardl a hiteles jegyzOkonyv csak a TR-bdl kinyomtatott,
felsBoktatasi jogszabalyokban meghatarozott tartalmua és a TVSZ-nek
megfeleld jegyzSkonyv lehet.

(13) A zarévizsga jegyzOkonyvet annak a tanszéknek a bélyegzdjével kell
hitelesiteni, amelyik szervezeti egységhez a ZVB elndke tartozik.

(14) A hitelesitett jegyz6konyvet, a zardvizsga adatlapot, a zardvizsga
Osszesit6t a KTH 4ltal megadott formatumban, legkésdbb az adott
z&rdvizsgat kovetd munkanapon a zarévizsgat lebonyolité tanszek koteles a
KTH-nak atadni. Ennek a felelése a ZVB titkara.

(1) A hallgatd zarévizsga adatlapjat a KTH kiildi meg a zarévizsgat szervezd
tanszéknek, amennyiben a végbizonyitvany kiallitdssahoz sziikséges
feltételek legkésdbb a zardvizsga napjat megel$z6 harom nappal fennallnak.

(2) Ha a hallgatd nem tehet zardvizsgat, azt a KTH vagy a hallgato jelzi a
tanszéknek.

(3) A zardvizsgara jelentkezést a hallgatd vagy volt hallgato legkés6bb a
zérdvizsga megkezdése elStt 24 oraval személyesen vagy elektronikus
levélben a zarévizsgat szervezd tanszék vezetdjénél vonhatja vissza. Ebben
az esetben a teljesitménye nem értékelhetd.

(4) Amennyiben a hallgaté a (3) bekezdés szerinti hataridét igazolatlanul
elmulasztja, vagy a zardvizsgan egyébként igazolatlanul nem jelenik meg, a
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rendelkezésére allo zardvizsga alkalmainak szama eggyel csokken. A
mulasztast a hallgatd 8 napon beliil benyujtott orvosi vagy egyéb, a TVSZ
szerint méltanyossagra okot ad¢ igazolassal kimentheti.

11. A zardvizsga lebonyolitasa
24.§

A BME GTK-n a zardvizsga osztatlan, a dékan javaslatdra a Kari Tanacs
donthet Ggy, hogy egyes szakokon osztott zardvizsgat szervez.

25.§

(1) A hallgaté zarévizsgan mutatott teljesitményét a zarévizsga bizottsag
értékeli és mindsiti. A bizottsag iilésén megallapitja:
a) abirdld javaslata, a témavezetdi értékelés és a hallgaté védésen mutatott

teljesitménye  alapjan a  szakdolgozat vagy diplomamunka,
diplomatervezés érdemjegysét,

b) a vizsgdztatd javaslata alapjan a tantargyi vizsga vagy vizsgak
érdemjegyét vagy érdemjegyeit,

c) azardvizsga eredményét és az oklevél mindsitéseét,

d) akitiintetéses oklevélre vald jogosultsagot.

26.§

(1) A zardvizsga bizottsag elnoke megszakitja és lezarja a vizsgazo zardvizsgajat,
ha

a) a vizsgazd vagy a vizsgaztatd a zardvizsgan vald részvételre vagy
megkezdett vizsga esetén annak folytatasara — pl. egészségiigyi okbol —
alkalmatlanna valt. Ennek tényét és okat a jegyz6konyvben vagy ahhoz
csatolt kiegészitésben rogziteni kell.

b) a vizsgazd a vizsga barmely szakasza soran nem engedélyezett
segédeszkozt haszndl vagy hasznalatara kisérletet tesz (csalas, illetve
csalds kisérlete). Ebben az esetben a csalassal vagy kisérletével érintett
targybol elégtelen (1) eredményt kell a jegyzOkdnyvben rogziteni, a
tovabbiakban pedig a BME hallgaték fegyelmi, kartéritési jogorvoslati
szabalyzata szerint kell eljarni.

(2) A zardvizsga megszakitasa esetén jegyzSkonyvet kell felvenni, amelyben a
zarévizsga megszakitasanak id&pontja és indoka rogzitésre keriil, valamint azt a
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ZVB tagjai alairasukkal latjdk el. E jegyzOkonyvet a zarévizsga jegyzOkonyvéhez
elvalaszthatatlanul csatolni kell.

12. A zardvizsga nyilvanossaga

27.§
(1) A zardvizsga nyilvanos.

(2) A nyilvanossagot a ZVB elndke korlatozhatia a vizsgazd kérésére,
indokainak megismerése utdn, vagy a zardvizsga nyugodt légkorének
biztositasa érdekében.

(3) A ZVB elntke koteles a nyilvanossagot kizarni és zart zarévizsgat elrendelni
korlatozott hozzaférést kezelés esetén.

NEGYEDIK FEJEZET
SZAKMAI GYAKORLAT

13. A szakmai gyakorlat célja, szerepe
28.§

(1) Szakmai gyakorlat: Nftv. 108. § 36. pontja értelmében felsGoktatasi
szakképzésben, alap-, mester- és osztatlan képzésben, kiils6 gyakorlohelyen
vagy felsBoktatasi intézményi gyakorlohelyen teljesitendd, részben 6nalld
hallgatdi tevékenység.

(2) A szakmai gyakorlat 4altalanos célja, hogy a hallgaté a leendd
szakképzettségének megfelel6 munkahelyen, munkakorben az elméleti €s
gyakorlati ismeretek Osszekapcsoldsa, a szakma gyakorlasahoz sziikséges
munkavallaléi kompetencidk munkafolyamatokban torténd fejlesztése, az
anyag-eszkoz-technoldgia ismeretek és gyakorlati jartassagok, valamint a
munkafolyamatokban a személyi kapcsolatok és egyiittm{ikodés,
feladatmegoldasokban az értékelS és onértékeld magatartds, az innovacios
készség fejlesztése kapcsan tapasztalatot szerezzenek.

29.§

(1) A szakmai gyakorlat sordn a hallgatonak tovabb kell fejlesztenie és el kell
mélyitenie az addigi tanulményai alatt megszerzett képességeket és
ismereteket.
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(2) A szakmai gyakorlaton elsajatithato, illetve fejlesztendd kompetencidk:

a) altalanos kompetencidk: hataridére valé pontos, preciz munkavégzés a
feladatok jellegétdl fiiggSen oOnalldan, vagy egylittmiikodési készseget
tanusitva csapatban; szakmai nyelvezetnek megfelel6 kommunikacio.

b) szakmai kompetencidk: a tanulmanyok soran szerzett szakmai ismeretek
gyakorlatban torténd alkalmazasa, 41j ismeretek elsajatitasa.
(3) A szakmai gyakorlat soran a hallgatd a belsé (a tovabbiakban: tanszéki
konzulens) és kiils6 konzulens altal meghatarozott feladatokat old meg.

14. A szakmai gyakorlat helye a mintatantervben

30.§

(1) A szakmai gyakorlat tantervben, illetve érarendben elSirt kontaktoraval
altaldban nem rendelkezd tanegység, melyhez foglalkozas nem tartozik,
teljesiteni egyszeri cselekménnyel lehet, amelyet TAD szerint egyes
szakokon kiegészithetnek foglalkozasok vagy mas cselekmények (pl. évkozi
prezentaciok).

(2) A szakmai gyakorlatra vonatkozo egyéb kovetelményeket a mindenkori
vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban a mintantantervek hatarozzak meg.

(3) A képzési és kimeneti kovetelmények eltéré rendelkezésének hianyaban
kritériumkovetelmény a szakmai gyakorlat.

(4) A szakmai gyakorlat teljesitése az abszolutdrium kiéllitasanak feltétele.
(5) A Szakmai gyakorlat tantargyat a hallgato

a) a gazdalkodasi alapképzési szakokon a TR-ben legkorabban a
mintatanterv szerinti 6. szemeszterben veheti fel, a Projektfeladat II.
tantargy teljesitése utan. A hallgato kiilonos méltanylast érdemld esetben
kérelmezheti megel6z8 idGszakban (de mindenképpen a hallgatd
szakirdnyt tanulmanyai megkezdését kovetben megkezdett és
megfelel6en dokumentdlt) gyakorlatanak befogadasat. A gyakorlat
befogaddsa nem helyettesiti a kapcsolédd szakmai munkat, amelyrdl a
hallgaté beszamolodt készit.
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b) kommunikaci6- és médiatudomany alapszakon a Projektfeladat
teljesitését koveten, a mintatanterv szerinti 6. szemeszterben veheti fel a
30. § (2) bekezdésben meghatarozott eset kivételével.

¢) kommunikacié- és médiatudomany mesterképzési szakon a szakmai
gyakorlat igazoldsara és beszamitasara az adott képzés mintatantervében
elSirt félévben keriilhet sor. A TR-ben egyéb félévben torténd teljesités
kivételes esetben, csak a szakmai gyakorlatért felel8s tanszéki felelGs
el6zetes jovahagyasaval torténhet, a 30. § (2) bekezdésben meghatarozott
esetben.

d) egyéb alap- és mesterképzési szakokon a mintatanterv szerint veszi fel és
teljesiti.

(6) Ha a hallgaté a Szakmai gyakorlat tantargyat a TR-ben felvette, akkor a
szakmai gyakorlatot a szorgalmi idGszak végéig teljesitenie kell.
Amennyiben nem vette fel a tantargyat, de a szakmai gyakorlatot el szeretné
kezdeni, akkor ezt kiilon kérvényben kell engedélyeztetnie. Engedély esetén
a targyat a TR-ben a kovetkezd félévben kell felvennie.

(7) Szakmai gyakorlat adminisztracidja a TR-ben a tanszéki konzulens feladata
a Hallgatd képzései(60000)/Szakmai gyakorlat(183500) feliileten.

31.§

(1) Mintatanterv eltéré rendelkezésének hianyaban a szakmai gyakorlaton
valo részvétel feltétele, hogy a hallgatd annak megkezdése elStt
rendelkezzen

a. atantervben el8irt kreditszammal, és el6kovetelményekkel,
b. érvényes specializacié hozzarendeléssel (amennyiben van).

(2) A szakmai gyakorlat elvégzése a tavaszi félévben és az Gszi félévben is
lehetséges, ha a hallgatd a feltételeket teljesiti.

(3) A szakmai gyakorlat elvégzése a nyari sziinetben is lehetséges. Ez esetben
azt az Gszi félévben lehet elszamolni.

(4) A mesterképzési szak hallgatéjanak szakmai gyakorlatara a
a. amintatanterv szerinti félévében vagy

b. ha ahallgaté aktiv dolgozd, akkor munkahelyén, vagy

c. ha munkdgja kapcsoldédik az altala végzett kommunikacio- és
médiatudomany képzés valamely teriiletéhez, akkor a
mintatanterv szerinti félévet megel6zden is végezheto.
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15. A Tanszék kotelezettségei és jogai
32.§

(1) A hallgatd szakmai gyakorlatat a specializacidja szerint illetékes tanszék
szervezi. A tanszékvezet§ e feladatok ellatasaval tanszéki felel6st bizhat meg.

(2) A szakmai gyakorlatot szervezd tanszék vezetdje kotelezettséget vallal arra,
hogy a gyakorlati képzés ideje alatt biztositja a kapcsolattartast a szakmai
gyakorlat szervezGjével (tanszéki felelSs és gyakorlohely megbizottja) és a
foglalkoztatott hallgatdkkal.

16. A hallgaté jogai és kotelezettségei
33.§

(1) A hallgaté koteles a szakmai gyakorlatot a szakmai gyakorlat céljanak
megfeleléen, a t6le elvarhatd személyes és szakmai gondossag
kovetelményei szerint végezni, és a szakmai gyakorlatot a befogado
szervezet/szakmai gyakorldhely altal biztositott keretek kozott igényesen,
BME hallgatohoz méltéan teljesiteni.

(2) A hallgaté a szakmai gyakorlat soran koteles mindenben betartani a ra
vonatkoz6 jogszabédlyokat, valamint a befogadd szervezet/szakmai
gyakorlohely szabdlyait, a szakmai gyakorlat rendjét. Koteles tovabba a
rabizott eszkdzoket, informacidkat megfelelden kezelni és megdvni.

(3) Hallgatd koteles a befogadd szervezet/szakmai gyakorlhely tizleti titkat,
esetlegesen jogszabalyokban elSirt mas titkat mégérizni, tovabba megovni a
befogad6 szervezet, szakmai gyakorlohely jo hirnevét, jogos gazdasagi
érdekét.

(4) Ha a hallgato a tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggesben
a felsGoktatasi intézménynek, illetve a befogadd szervezetnek, szakmai
gyakorlohelynek jogellenesen kart okoz, az irdnyadé jogszabalyok szerinti
feleldsséggel tartozik.

(5) A hallgaté — azon tanszék altal meghatarozott moédon, ahol a szakmai
gyakorlatat felvette — koteles beszamolni a szakmai gyakorlata alatt nyujtott
teljesitményérol.
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(6) A szakmai gyakorlattal kapcsolatos hatarid6k betartasa, a szakmai gyakorlat
helyérdl és {itemezésérdl vald egyeztetés a hallgatd feladata és felelGssége.

17. A gyakorlohellyel szemben fennallo kovetelmények
34.§

(1) Befogadd szervezetnek, szakmai gyakorlohelynek olyan gyakorlohely
véalaszthatd, amelyrSl alappal feltételezhetd, hogy alkalmas a szakmai
gyakorlat céljainak megvalositasara.

(2) Alapképzésben szakmai gyakorlatként elismerhetd a szakfelels altal kijeldlt
tanszéken vagy intézetben végzett szakmai feladatok teljesitése is.

(3) A befogadd szervezet, szakmai gyakorldhely lehet kiilondsen gazdasagi
tarsasag, kis-, kozép- vagy nagyvallalat, felsGoktatasi intézmény, kozoktatasi
intézmény, minisztérium, dnkormanyzat, egyéb korméanyzati szerv, kamara,
kiilfoldi  képviselet, nemzetkdzi szervezet, kutatdintézet, non-profit
szervezet stb., amennyiben az ott foly6 tevékenység az adott szak képzési
teriiletének megfelel.

(4) A befogadd szervezet, szakmai gyakorlohely olyan szervezet lehet, amely

a) a hallgatét szakjanak, illetve specializacidjanak megfeleld szaktertileten
foglalkoztatja;

b) biztositja a gyakorlat lebonyolitasahoz sziikséges helyet, eszkozoket,
valamint a sziikséges szakmai feliigyeletet, irdnyitast;

¢) a hallgatd részére foglalkoztatdsa megkezdése elétt munkavédelmi és
tiizvédelmi oktatast tart;

d) a napi foglalkoztatds idStartama a 8 o6rat nem haladja meg - a
gyakorldhely szokdsaihoz igazoddan ettdl eltéré munkaszervezést a
hallgatdval eldre kell egyeztetni;

e) aszakmai gyakorlat idStartamara a hallgatot az Nftv. szerint dijazasban
részesitheti.

(5) A befogad6 szervezet, szakmai gyakorlohely szakmai gyakorlat végén a
hallgatd(k) tevékenységét — beleértve az esetleges mulasztasokat is — frasban
értékeli. Amennyiben a szakmai gyakorlat valamely okbol megszakad, ugy
a hallgatd d&ltal teljesitett id6t igazolija és a szakmai gyakorlat
megszakitisdnak okat frdsban, mind a szervezd tanszeék kijelOlt
kapcsolattartdjaval, mind a hallgatoval kozli.
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(6) Amennyiben a szakmai gyakorlat soran a hallgatd altal elkovetett
munkafegyelem sértésr6l a befogadd szervezet, szakmai gyakorlohely

jegyz8konyvet vesz fel, errfl a jegyzSkonyv megkiildésével, irasban értesiti
a Kar Dékani Hivatalat és a tanszéki konzulenst.

35.§

1) A

18. A szakmai gyakorlat szervezése

szakmai gyakorlathoz sziikséges helyszin biztositasa alap— ¢és

mesterképzések esetében a hallgatd feladata, melynek kivalasztasaban a
hallgato kérésére a specializaciot gondozé tanszék kdzremiikodhet.

(2) A szakmai gyakorlat belf6ldon vagy kiilfoldén egyarant teljesitheto.

(3) A hallgatd a szakmai gyakorlatat az alabbi feltételek teljesiilése esetén
kezdheti meg:

a)

b)

A gazdalkodasi alapszakokon a GTK Dékani Hivatal Tanulmanyi
Irodanal két héttel a gyakorlat megkezdése eltt leadta a kitoltott, és a
befogadd  szervezet/szakmai  gyakorlohely/kiils6  partner  altal
(cégszerlien) alairt egyéni egylittmiikodési megallapodast (8. melléklet)
(legalébb 3 példanyban, melybdl kett6 a GTK példanya), valamint
cégszerlien alairt befogadd nyilatkozatot (9. melléklet) (illetve a GTK altal
alkalmazott mintatdl eltérd keretszerzddés alapjan, ha az megfelel a
vonatkozd jogszabalyoknak, és ezt a Kar visszaigazolta).

A kommunikéci6- és médiatudomany alap- és mesterképzések esetén a
,Regisztracios lap”-ot (10a. és 10b. melléklet) a Szocioldgia és
Kommunikacié Tanszék Szakmai gyakorlat kifrasdban meghatarozottak
szerint leadta.

A szakmai gyakorlatot a hozzarendelt tanszéki konzulensnél bejelentette
és felvette az elektronikus rendszerben, ahova a teljesitést kovetSen

feltolti a beszamoldjat.

d) A valasztott helyszin és téma szakmai alkalmassagat a tanszéki konzulens

elfogadta.

(4) Szakmai gyakorlat — el6zetes engedéllyel — kiilfoldon is végezhetd. A kiilfoldi
szakmai gyakorlat elvégzéséhez kérelmet kell benytjtani a szakfelel6shoz a
gyakorlat megkezdése el6tt legalabb 3 honappal. A szakfelelds kikeéri a Kari
Tanulmanyi Bizottsag véleményét. A kérelemben meg kell adni a
gyakorlohely adatait, a kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit, tovabba a
gyakorlat kiilfoldon torténd teljesitésének indokait. A kiilfoldon végzett
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szakmai gyakorlat minimalis idStartama és a hallgatéval szemben az
egyetem részérdl tamasztott kovetelmények megegyeznek a magyarorszagi
szakmai gyakorlat idétartamaval és elvarasaival.

(5) A (4) bekezdés szerinti kérelmet a specializacidt gondozo tanszék vezetSje a
specializacio felelésével egyeztetve biralja el.

20. A szakmai gyakorlat értékelése

36.§

(1) A szakmai gyakorlati id§ lejartat kovetSen a hallgaté az elvégzett munkarol
részletes szakmai beszamoldt készit. A szakmai gyakorlat kiirasa szerint ezt
az adott tanévre vonatkozdan e tekintetben kiadott dékéani utasitds szerinti
elektronikus rendszerbe kell feltolteni, vagy az érintett tanszéken leadni, a
szorgalmi id8szak utolsd napjaig. (A tanszéki konzulens -el6zetes
engedélyével a beszamol a BME mas oktatasi nyelvén is megirhato.)

(2) A beszamol6 terjedelme legfeljebb 20 ezer karakter, melynek strukttrdja,
tartalma elére nem meghatarozott, az a témateriilethez, a kapott feladatok és
az elvégzett szakmai munka jellegéhez igazodik. A beszdmoléban elsésorban
- amennyiben az adott szakon ilyen keriil meghatarozasra - a
feladatkiirasban, illetve regisztracids lapon szereplS feladatok elvégzésérdl,
eredményekrdl, a munkahelyen végzett tevékenységrdl kell beszamolni.
Nem feladat a végzett munka elméleti hatterének ismertetése.

(3) A gazdalkodasi alapszakokon a szakmai gyakorlat elvégzésérdl szolo
teljesitési igazolast (11a. melléklet) és a kiilsé (munkahelyi) konzulens
értékelését (11b. melléklet) a végzett munkarol ugyancsak a szorgalmi id6szak
utolsé napjaig kell a GTK Dékani Hivatal Tanulmanyi Irodanal leadni. (A
,~Munkahelyi konzulensi értékelés” mellékleten a belsé konzulens altal
elfogadott feladatkiirast is fel kell tiintetni.)

(4) A kommunikacié- és médiatudomany képzéseken az “Intézményi
értékelSlap” (12. melléklet), a szakmai beszamold, referencialevél és egyeb —a
gyakorlat alatti — kiirdsban szereplé — dokumentumok leadasi hatarideje a
szorgalmi id@szak utols6 munkanapja déli 12 6ra. A dokumentumokat a
tanszéki szakmai gyakorlat felelésnek kell leadni.

(5) A szakmai gyakorlat kovetelményei — a kovetelmények jellegébdl adoddan —
nem potolhatd kovetelmények. Ha a hallgaté nem hataridSre vagy hianyosan
adja le a sziikséges igazolasokat, dokumentumokat a tantargy értékelése
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37.§

,Alairds megtagadva”/”Nem teljesitette”, fliggetleniil a részbeni teljesitések,
az elvégzett munka, és az esetleg mar feltoltott dolgozat szinvonalatol.

(6) Azok a hallgatok, akik a tantargyat felvették, de nem jelentkeztek be az adott

tanévre e vonatkozasban kiadott dékani utasitas szerinti elektronikus
rendszerben, nem kezdeményezték a feladatkiirast a vallalat adatainak, a
tervezett feladat és elvégzend4 munka megadasaval, illetve kommunikacio-
és médiatudomany képzések esetében nem adtak le a 10a. vagy 10b. melléklet
szerinti regisztracids lapot, szintén , Alairas megtagadva” /”Nem teljesitette”
bejegyzést kapnak a félév végén.

(7) Amennyiben a tanszéki konzulens a feladatkiiraskor szébeli beszamoldt is

kér az elvégzett munkardl, akkor a dolgozat szinvonala, a kiils6 konzulens
véleménye és a prezentacid egylittesen hatarozza meg a gyakorlat
értékelését. A dolgozat (és a szobeli beszamold) elfogadasarol a tanszeki
konzulens dont, legkésSbb a potlasi hét végéig (amennyiben a szobeli
beszamold késébb keriil megszervezésre, a szobeli beszamold utan). A
szakmai gyakorlatra adott alairdst/érdemjegyet az oktatd a TR-ben rogziti, és
legkésdbb a vizsgaid@szak masodik hetének végéig bevezeti a TR-be a meég
hidnyzd adatokat.

(8) Ha a gyakorlat teljesitését a belsé konzulens nem ismeri el, akkor a szakmai

gyakorlatot Gjra teljesiteni kell.

OTODIK FEJEZET
SPECIALIZACIO- ES MODULVALASZTAS

19. A képzések osszefoglalasa

A BME GTK aktudlis képzéseire vonatkozo informacidkat minden tanév

szeptember 1-ig kozzé kell tenni. A képzések Osszefoglaldsat a Szabalyzat 13.

melléklete tartalmazza.

38.§

A Specializacié szerinti szakbesorolas szerint a képzések/szakok az alabbiak lehetnek:

(1) Szabad specializacié inditasat lehetévé tevé szak
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(2) Kotott, kizardlagos specializaciokkal rendelkezd szak
(3) Specializaciokkal nem rendelkezd szak
39.8§

A FIR graf mutatja a képzés bemeneti, illetve kimeneti kovetelményeit, illetve a
lehetséges szakiranyokat. A TR-ben a képzéseknél csak ezek figyelembe vételével
torténhet a specializacié megadasa.

20. A specializacié-valasztas lehetdségei, feltételei

40. §

(1) Specializacio-valasztas csak a 37. § szerint megallapitott szakok esetén lehetséges.

(2) A tanari szakoknal a jelentkezés alapjaul szolgaloé bemeneti diploma hatarozza meg
az adott szakiranyt. E szakok esetében a FIR graf modultipusa: szak.

(3) Azon szakok esetében, ahol a FIR graf modultipusa szakirany és a specializacid
szerinti szakbesorolas lehet6vé teszi a szakirany valasztasat, vagy az alkalmazando
mintatanterv modulvalasztast enged, ennek szabalyait és lebonyolitasat jelen
szabalyzat keretében a szakra iranyadd feltételek, tartalmi kovetelmények
hatarozzak meg az alabbiak szerint:

a) Kommunikacié és médiatudomany alapszak BA:

A specializacio-vélasztasra a harmadik félévet kovetden kertil sor. A
specializacio-valasztas feltétele a 3. félévi Projektfeladat teljesitése. A
valasztas tanulmanyi atlaghoz vagy mas kritériumhoz nincs kotve. A
valasztas a Neptunon keresztiil zajlik.

b) Miiszaki menedzser alapszak BSc:

Modult a hallgaté az alabbi feltételek teljesiilése esetén valaszthat:

o elsé harom félév kijelolt 16 targyanak teljesitése (71 kredit)

o szakmai torzsanyag kijelolt 6 targya koziil minimum kett6 teljesitése
(10 kredit)

o a szakmai torzsanyag jelolt menedzsment targyai koziil min. 50 %
teljesitése (9 kredit,

o az el8z8 csoportbdl az adott modul , felvezetd” targyanak teljesitése,

o Osszességében a lezart félévekben 100 teljesitett kredit megléte

A modulvalasztis részletes tijékoztatdjat — beleértve a fenti targyak

konkretizalasat — a szakfelel8s a kari honlapon kozzéteszi.
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41.§

c) Miszaki szakoktato alapszak BSc:

A hallgatok a szakmai végzettségiik (szakmunkas bizonyitvany,
technikusi végzettség, OKJ-s végzettség stb.) alapjan kerhetik
besorolasukat a 3. félévet kovetéen. A besorolast a specializaciot
gondozo tanszék végzi, majd a besorolast kovetéen bejegyzi a TR-be.

d) Pénziligy és szamvitel alapszak BA:

A specializaci6-valasztasra a harmadik félévet kdvetSen kertil sor. A
véalasztas feltétele a Szamvitel I, Vallalati pénziigyek alapjai,
Vallalatgazdasagtan targy teljesitése, valamint legalabb 70 kredit
teljesitése a mintatanterv els 3 féléves targyaibdl. A valasztas a TR-
en keresztiil zajlik.

e) Kommunikacié és médiatudoméany mesterszak MA:

A specializaciévalasztas az els6 félév regisztracios hetében a TR-en
keresztiil zajlik.

f) Miszaki menedzser mesterszak MSc:

Modult csak a képzés mintatantervének elsé két féléves kotelezd és
kotelezden valaszthatd tantargyaibol legalabb 45 kreditet teljesitd
hallgatdk valaszthatnak. A valasztas a TR-en keresztiil zajlik, minden
félévben a megadott idStartamban. A specializacidra val6 besorolas a
hallgatd gorgetett stlyozott tanulmanyi atlaga alapjan torténik,
beleértve az utolsé félév tanulmanyi eredményeit is.

A specializacio-valasztas részletes tajékoztatojat — beleértve a fenti
targyak konkretizalasat — a szakfelel8s a kari honlapon kozzéteszi.

g) Pszichologia mesterszak MA:

A specializaciovalasztas az elsd félév regisztracids hetében a TR-en
keresztiil zajlik.

21. A specializacio valasztas lebonyolitasa

(1) A specializacié valasztas lebonyolitasa a TR-ben torténik.

(2) A specializaciét gondozo tanszék a valasztast megel6z6 félév regisztracios hetének
kezdete el6tt egy héttel koteles kiirni a Képzések(1156000)/Szakiranyvalasztasi
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id8szakok(1624000) feliileten valasztasi id8szakot, amir6l a hallgatokat is
tajékoztatja. A tanszék a Valaszthatd szakiranyok(1633000) feliileten felviszi az
adott id&szakban valaszthat6 specializaciokat, valamint megadhatja a jelentkezés
feltételét.

(3) A hallgatdk a specializacidkra a valasztasi id8szakban jelentkezhetnek, prioritasi
sorrend megjelolésével.

(4) A valasztasi idGszakot kovetSen a specializaciot gondozo tanszék az elGzetesen
meghatarozott feltételeknek megfeleléen beosztja a hallgatdkat és specializaciohoz
és elvégzi a TR-ben a hozzarendelést a specializaciohoz.

42.§

A Kar megfelel§ 1étszdm hidnyéaban a valaszthatd specializaciok szamat korlatozza,
illetve donthet Ggy, hogy az adott specializaciét a valasztok 10%-anal vagy
kevesebb, mint 6 {§ jelentkezése esetén a szak ne inditsa el. Ilyen esetben a nem
induld specializaciéra jelentkezd hallgatdkat a sorrendben kés6bb jelolt helyekre
sorolhatja be.

HATODIK FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

22. Felhatalmazo rendelkezések

43.§

(1) Az angol nyelvi képzésekre vonatkozo, jelen szabalyzatban foglalt
szabélyoktdl esetlegesen eltérd, illetve részletszabalyokrdl szold szabalyzatot
2020. december 31-ig kell a Kari Tandacs elé terjeszteni. Az elSterjesztés felelGse
a dékan.

(2) A szakiranyu tovabbképzésekre vonatkozo, jelen szabalyzatban foglalt
szabalyoktdl esetlegesen eltérd, illetve részletszabalyokrdl szol6 szabalyzatot
2020. december 31-ig kell a Kari Tanacs elé terjeszteni. Az elSterjesztés felelGse
a dékan.

(3) Felhatalmazast kap az oktatdsi dékanhelyettes, hogy a jelen szabalyzat
végrehajtdsdhoz sziikséges részletszabalyokat — a Kari Tandcs Oktatasi
Bizottsaganak egyetértésével —el6készitse és azokra javaslatot tegyen.

(4) A Szabalyzatnak a papiralapu folyamatlépéseket lehetdvé tevd rendelkezéseit
feliil kell vizsgalni és legkés6bb a 2020/21. tanév tavaszi félévének kezdetéig a
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kizardlagos elektronikus tigyintézésre kell attérni minden olyan esetben, ahol
ezt jogszabaly vagy magasabb szervezetszabalyozo eszkdz nem zarja ki.

(5) Az oktatési dékanhelyettes nyomon koveti a Szabalyzat hatalyosulasat, és 2021.
szeptember 1-i hatalyba lépéssel javaslatot tesz az esetleges modositasara.

23. A szabalyzat hatalyba lépése
44. §

(1) Ez a szabalyzat 2020. szeptember 01. napjan lép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzatot a hatalybalépést kovetSen indult eljarasokra kell
alkalmazni.

(3) Jelen szabdlyzatot az idegennyelvli képzések, valamint a szakiranyu
tovabbképzések tekintetében az 43. § (1)-(2) bekezdése szerinti szabalyzatok
hatalybalépésétdl kell alkalmazni.

Mellékletek:

1. melléklet: Feladatkiirds
melléklet: Konzulticiés naplo
melléklet: Formai feltételek
melléklet Szoveges birdlat szempontjai
melléklet Ertékeld pontozdlap

S STREN

6a., 6b. melléklet Titkositdsi kérelem, Informdciovédelmi megallapodis
7. melléklet Korldtozott hozziférés zdradék

8. melléklet Szakmai Qyakorlat egyéni egyiittmiikodési megallapodas
9. melléklet Befogadd nyilatkozat

10a., 10b. melléklet Regisztrdcios lap

11a., 11b. Teljesitési igazolds, Munkahelyi konzulensi értékelés

12. melléklet Intézményi értékeldlap

13. melléklet GTK képzések dsszefoglaldsa

ok ~ -
Budapest, 2020. junius 24. /@b palomty df%,:

< %7 '
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Gazdasag- €s
4 Tarsadalomtudomanyi Kar

SZAKDOLGOZAT/DIPLOMAMUNKA/DIPLOMATERVEZES
FELADATKIIRAS (BSc/MSc)
TITKOSITOTT (Tordlje ezt a sort, ha nem zart kezelési!)

o Hallgato neve: | Neptun kod:
‘E Képzéskdd: Képzés kodja: Feladatkiirds azonositdja:
7]
O | Szak: SZD/DM/TSZ/...
&
E Szakdolgozatot kiadd tanszék: Zarbvizsgat szervez6 tanszék:
Témavezet§ neve, beosztasa, email cime:
£ A szakdolgozat/diplomamunka témdja, tervezett cime
S
Rovid tartalom, vizsgalat célja
A kidolgozandé feladat részletezése: 4-6 pontban &sszefoglalva a vizsgélati folyamat rovid leirdsa, a vizsgdlattal
kapcsolatos elvérasok (a hatoldalon folytathatd sziikség esetén)
o 1. ...feladatrész
2
o 7 4
fi 2. .. feladatrész
K]
X i
o & | 3. ..feladatrész
= @
T o
2 o 4. .. feladatrész
o |
m P
L 5. .. feladatrész
6. ...feladatrész
A szakdolgozat készités helye:
Villalat/izem/tanszék megnevezése
> véllalat/ lizem/tanszék cime
(]
T Konzulens neve, beosztdsa e-mai cime:
< 1. zardvizsga tantargy(csoport) 2. zardvizsga tantargy(csoport) 3. zardvizsga tantargy(csoport)
O
n
N
‘O
[
<L
N
Feladat kiadas datuma: Beadasi hataridé:
Osszeallitotta: Ellenérizte: Hitelesitette:
n
L
=
n
5 ...........................................................................................................................................................................
E témavezet6 tanszékvezet6 oktatasi dékanhelyettes
T

Alulirott, a feladatkiiras atvételével egyuttal kijelentem, hogy a Szakdolgozat/Diplomamunka készités c. tantargy ei6kdvetelmenyeit
maradéktalanul teljesitettem. Ellenkez esetben tudomdsul veszem, hogy a jelen feladatkiiras és a targy felvétele érvényét veszti.




Budapest 202.........

hallgatd

FELADATOK (folytatas)

A szakdolgozat/diplomamunka témdja, tervezett cime

Cim

Részletes feladatok




| Gazdasag- és
WiV Tarsadalomtudomanyi Kar

KONZULTACIOS NAPLO

Hallgatd neve: Neptun kédja: | _|__1__1_1__|__|

A hallgatd elérhet6ségei (e-mail, telefon):
Szakdolgozat/diplomaterv cime:

Témavezets: Konzulens:

Tanszék:

Kérjiik, hogy tabldzatot olvashato (nyomtatott) betiikkel toltse kil A tablazat bévithetd.

Alka- Datum | Elvégzett feladat/Megjegyzés Alairas  (Témave-
lom zet6/Konzulens)

1.

&

A Konzultacids naplét az egyes konzultacidk alkalmaval kell lattamoztatni a témavezetével vagy konzulenssel a tanszék
eléirasainak megfeleléen.

A hallgat6 konzultacids kotelezettségeinek eleget tett, az elkészitett szakdolgozat/diploma-
terv a kovetelmények megfelel, az beadhatd.

Datum: Datum:

konzulens aladirdsa témavezets alairasa
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MUEGYETEM 1782

Tisztelt Hallgatonk! [JELEN SZOVEGDOBOZ ELTAVOLITANDO!]

Projektfeladata, szakdolgozata vagy diplomamunkdja kidolgozdsdahoz kizdrdlag ezt a formai
mintdt haszndlja, a szogletes zdrdjellel szerepld sorok értelemszerii kitoltésével (a szogletes
zdrdjelek torlésével), és az elbre definidlt stilusok alkalmazdsdval. A definidlt stilusoktdl ne
térjen el, mert az eltérések a dolgozat visszautasitdasdt eredményezhetik!

A tartalmi kovetelményekrdl a Tartalmi titmutatéban, a formai kivetelményekrdl pedig a For-
mai utmutatéban taldl részletes tdjékoztatdst. Feltétleniil olvassa el mindkettét, és kovesse az
azokban leirtakat!

Sikeres felkésziilést és dolgozatirdst kivanunk!

[DOLGOZATTIPUS MEGNEVEZESE
[STILUS MEGNEVEZESE: ,,DOLGOZATTIPUS”]

[Szerz6 Neve - [Stilus megnevezése: ,,Szerz6-Ev”]]
[Evszam- [Stilus megnevezése: ,,Szerz6-Ev”]]



BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar
[szak pontos megnevezése] [alap/mester]szak

[Dolgozat cime - [Stilus megnevezése: ,,Focim”]]

[Dolgozat alcime — hasznélata opcionalis - [Stilus megnevezése: ,,Alcim1]]

Készitette: [SZERZO NEVE —
»SZD SZERZO”]

Témavezeto: [Témavezeto Neve —
»S5zd_témavez”]

Budapest
[Dolgozatiras éve]



Tartalmi kivonat [Stilus megnevezése: ,,Szd_tomoritvény cim”]
A tomoritvény feladata a dolgozat 4ltal feldolgozott téma, valamint a problémafelvetést ko-
vetéen elvégzett kutatémunka lépéseinek és az elért eredményeknek sszegzése.

[A tartalmi Kivonat/tomoritvény megirdasihoz a tartalmi kdvetelményeket tartalmazo se-
gédanyagban taldl atmutatast. Kérjiik, hogy a dolgozat megirasa elott feltétleniil olvassa el!]

[Stilus megnevezése: ,,Szd_tomoritvény”]



Abstract [Stilus megnevezése: ,,Szd_tomoritvény cim”]

The Abstract has to summarize the main features of your essay: the overall topic, unsolved
questions that you would like to answer, the applied data, information and methods and finally,
your main conclusions and suggestions.

[Angol nyelvii kivonat készitése mesterképzésen kotelezd, alapképzésen vilaszthato.]

[Stilus megnevezése: ,,Szd_tomoritvény”]



Tartalomjegyzék

1. Bevezetés [Stilus megnevezese: Szd clMSOr] | i wnnmmmanammmmsreessamsssmmmesmen svovesreeos 6
2. BHINSOK NASZHBLATA ....co cowmonmes ronmnrnnsonmmns murmos smsnoiihsiisdsss s 5555 75 64885 EERENSS 55 9 FAASAS AHEVESS B SV ESSIAREREEIY 7
3. [Elsérendii fejezetcim] [Stilus megnevezése: ,,Szd_ cImSOI1™] ......cccciviniinieiiiinnisesanscssnnsnansas 8
3.1. [Maésodrendi fejezetcim] [Stilus megnevezése: ,,.Szd cimsor2”]......cccovviiviiiiiininaininnn. 8
3.1.1. [Harmadrendi fejezetcim] [Stilus megnevezése: ,,Szd_cimsor3”]........ccccorviiiiinnns 8

3.2 ADIAK .orvviiieiceis s 8
3.3, THBIAZEIOK ....... oo ssmmmeroms v i i s s 543155 05531 59555 543505 FSNHED KA SR SESRES P8 S HER TR HOLETA Y254 9
Bilh,  JCEPLBIRL ......ooce e cremomemommnsanmmnen smssmm s s mommsmmcsmmmsrmarsrsmmiceh 550,70 8BS 504N A 5 RN 450 5493 9
3.5, ROVAUTIEIRK . sures crsmurarrsrsesvmmsvsmsorsres evmeensanssmsmesesssine s sms swss sommmssmmnssonsih 544554 4iis 5443 305 KA SRS TH45973 9
3.6, HIVAKOZASOK ....cuviiiiiieiiie et 9

B, OSSZEEZES ..ottt 10
T OO AT OTTTODNIBIC . siinn s s s 665NN S 55 0 SRS S HY 5 P S O 3 BRSOV Y Sy e 11



1. BEVEZETES [STILUS MEGNEVEZESE: ,,SZD_CIMSOR1”]

Ez a fejezet bemutatja a dolgozatot olvasdja szamara: milyen témaban, milyen céllal irédott, mi-

lyen 6sszefiiggésben kell értelmezni stb.

[Stilus megnevezése: ,,Szd_szdveg”]



2. STILUSOK HASZNALATA
Ebben a sablonban elére beallitottuk a dolgozatban hasznalandé stilusokat, ezért mér csak arra
kell tigyelnie, hogy ezeket a megadott stilusokat hasznalja munk4ja soran.

A 3. fejezetben a dolgozatban hasznélhat6 (szdvegkozi) stilusokra lat példat az adott stilusok

megnevezésével, amelyeket a ,,Stilusok” koziil tud kivalasztani.



3. [ELSORENDU FEJEZETCIM] [STILUS MEGNEVEZESE: ,,SZD_ CIMSOR1”]

3.1. [Masodrendii fejezetcim] [Stilus megnevezése: ,,Szd_cimsor2”]

3.1.1. [Harmadrendii fejezetcim] [Stilus megnevezése: ,,Szd_cimsor3”]
A tartalomjegyzéket az Szd cimsor stilusok alapjan generalja a Word a jelenlegi beéllitas szerint,

ezért fokozottan tigyeljen arra, hogy ezeket a stilusokat hasznalja munkéja soran!

Els6 szinti felsorolas:

e [felsorolas els6 eleme - Stilus megnevezése: ,,Szd_felsorolas’]

e [felsoroldas masodik eleme - Stilus megnevezése: ,,Szd_felsorolas™]

e [felsorolds harmadik eleme - Stilus megnevezése: ,,Szd_felsorolds™]

e Maisodik szintii felsorolas:
- [2. szintfi felsorolas 1. eleme - Stilus megnevezése: ,,Szd felsorolas2”]
- [2. szintii felsorolas 2. eleme - Stilus megnevezése: ,,Szd_felsorolas2”]

- [2. szintii felsorolas 3. eleme - Stilus megnevezése: ,,Szd_felsorolas2”]

3.2. Abrik
Az 4brat kozépre kell rendezni. Az édbra feliratdnak minden esetben az 4bra alatt kell elhelyez-
kednie. A Képalairas stilus utdn (az Enter leiitését kovet6en) automatikusan az ,,Szd_abra forras”
stilus kdvetkezik. Az abraknal csak abban az esetben kell forrast megadni, ha nem sajat abrarol van

sz0.

ed
[
@ oo
o
2!
[
g
1

1. abra: Microsoft Office Tamogatas [Stilus megnevezése: Szd_dbra cim]
Forrds: [szabdlyos hivatkozds] [Stilus megnevezése: Szd_dbra forrds]



3.3. Tablazatok
A tablazatokat szintén kdzépre rendezve kell a szovegbe illeszteni. Tablazatok esetében a cim €s
a forrasmegjel6lés az objektum felett talalhatd. Téblazatok esetén is csak akkor kell a forrast feltiin-
tetni, amennyiben nem sajat forrdsrol van sz, a mashonnan atvett tabldzatoknal azonban pontosan

meg kell jelolni a forrast.

1. tablazat: [ide keriil a tablazat cime] [Stilus megnevezése: Szd_tablazat cim]
Forrds: [pontos forrdsmegjelolés] [Stilus megnevezése: Szd_tdabldzat forrds]

3.4. Képletek
A dolgozatban hasznalt képleteket a Word egyenletszerkeszt6jével kell elkészitenie. A betlimé-
retet a szoveghez kell igazitani. Minden képletet egyedi sorszammal lasson el a jobb oldalon, a sz6-
vegtorzsben ezzel a sorszammal hivatkozzon az egyenletre! A képletben szerepld valtozokat mindig
definialni kell. A képletben alkalmazott véltozokat a szovegtorzsben mindig dolt betlikkel kell irni,

igy valik megkiilonboztethetévé egyéb karakterektol. Példaul:

N=F-Kf, (1)

ahol N a nyereség, F' a fedezet, mig Kra fix koltség.

3.5. Roviditések
A dolgozatban hasznalt roviditéseket az elsd alkalommal minden esetben ki kell irni teljes terje-
delmében, és a roviditést utdna zardjelben szerepeltetjilk, mindezek utdn a rovidités zarojel nélkiil
alkalmazhat6 a dolgozat szovegtorzsében. Betlitipusa megegyezik az egyszerli dolgozatszoveggel,
tehat az Szd_szdveg stilust kell alkalmazni. A kdvetkezékben példat lat a roviditésre: toékejavak ara-

z6dasi modellje (capital asset pricing modell, CAPM)

3.6. Hivatkozasok
A dolgozat szovegtorzsében 1év6 hivatkozasok forrdsai minden esetben meg kell, hogy jelenjenek
a dolgozat utols6 fejezetét képezd Irodalomjegyzékben is. A hivatkozasok megadasanak modjat a
,Formai Gtmutaté” tajékoztatoban részletesen ismertetjiik. Arra kérjiik, hogy ezt alaposan tanulma-

nyozza!



4. OSSZEGZES

[Az Osszegzés szOvegének megirdsahoz a tartalmi kovetelményeket ismertetd fajl nyujt segitse-

get, kérjiik, olvassa el az erre vonatkozo iranyelveket €s példamutatést. |
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5. IRODALOMIJEGYZEK

[Itt kell felsorolnia minden olyan forrdsmunkat, amelyet a dolgozat elkészitésénél felhasznalt, és
amelyekre a szovegben hivatkozott. A hivatkozasok és az irodalomjegyzék formatumaéval kapcsolat-

ban kovesse a formai utmutatd ide vonatkozd mintdit és mnagyarazatait! ]

[Az irodalomjegyzékhez hasznalt stilus megnevezése: Szd Irodalomjegyzék]

Heston, A., Summers, R., B. Aten (2011): Penn World Table Version 7.0.
https://pwt.sas.upenn.edu/php_site/pwt_index.php 2012. 4. 27.

International Monetary Fund (2008): De Facto Classification of Exchange Rate Regimes and Mo-

netary Policy Frameworks.

Kornai J. (2005): K6zép-Kelet-Eurépa nagy édtalakuldsa — siker és csalodas. Kozgazdasagi Szemle,
LIL (12) 907-936

Németh A. O. (2009): Az allam gazdaségi szerepvallalasanak indokai és korlatai. In: Veress J.
(szerk.): Gazdasagpolitika a globalizalt vilagban. Typotex, Budapest, 91-116

Palinké E., Szabé M. (2006): Vallalati pénziigyek. Typotex, Budapest

Porter, M. E. (1980): Competitive Strategy. Techniques for Analyzing Industries and Competitors.
Free Press, New York

Reinhart, C. M., K. S. Rogoff (2010): From Financial Crash to Debt Crisis. International compari-
son of sovereign and external debt-to-GDP ratios. NBER Working Paper No. 15795
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A szoveges biralat szempontjai és tartalmi elemei

A szakdolgozat a kétciklusii képzés elsd, alapképzési szakaszinak lezdrasakor végzendd onallo
munka eredménye. A jeloltnek e munka elkészitésére egy szemeszter munkaidejének — figyelemmel
arra, hogy tantervi tirgyakat is teljesitenie kellett — kb. fele-kétharmada dllt rendelkezésére.

A diplomamunka/diplomatervezés a kétciklusii képzés mdsodik, mesterképzési szakaszdnak
lezdrdsakor végzendd ondllé munka eredménye. A jelolt 4 szemesztert tolt a mesterképzésben, a
diplomatervet jellemzden ennek két utols szemeszterében késziti, igy Osszességében egy teljes
szemeszternyi munkaidd dll a rendelkezésére. A diplomaterv a szakdolgozathoz képest nagyobb
volumenii, elmélyiiltebb tuddst és munkdt igényld feladat.

A szakdolgozat vagy diplomamunkaldiplomatervezés konkrét, ipari vagy egyetemi feladat — pl.
prototipus, kisminta, valésigos vagy virtudlis modell, miiszaki (gydrtasi, kiviteli stb.) terv, elem-
zés, hatasvizsgdlat —, amely igazolja, hogy a jelolt képes informdcick gyiijtésére, funkcidelemzésre,
koncepcidalkotdsra, tervvizlatok készitésére, a valtozatok kritikai elemzésére, a termék kialakita-
sénak és miiszaki dokumentdcidjinak, piaci bevezetésének megtervezésére, egyszerii gazdasigos-
sagi elemzések és hatdsvizsgalatok elvégzésére.

A széveges birdlat a kévetkezd részekbdl épiil fel:

1. A birdlt munka azonositasa a készit6 nevével, hallgatoi azonositojaval és a
dolgozat cimével.

2. A kidolgozés par mondatos dsszefoglalasa. A dolgozat mennyiségi értéke-
1ése (terjedelem, mellékletek, feldolgozott irodalom volumene stb.).

3. Teljességi értékelés o A jelolt a feladatban kiirt kérdésekre valaszolt-e, il-
letve az el&irt feladatokat teljesitette-e, a kidolgozas stlyozasa megfelelt-e a
kiirasnak? Milyen kérdésekre nem valaszolt vagy milyen feladatokat nem
oldott meg (egyaltalan nem, vagy nem kielégitGen), vagy esetleg milyen, ere-
detileg nem el&irt feladatot oldott meg?

A feladatkiirasban el8irtakat

— mindenben megvaldsitotta, s6t azokat bévebben értelmezte, mi volt a tobblet?
— teljes egészében megvaldsitotta
— kisebb hidnyokkal megvaldsitotta, mi hianyzott, indokolhaté-e a hiany?
— nagyobb hidnyokkal, de lényegében megvaldsitotta, adott-e elfogadhat6é magya-
razatot?
— lényeges pontokban nem valdsitotta meg, adott-e elfogadhaté magyarazatot?
4. Helyesség vizsgalata e A kidolgozas helyességének értékelése:
— A kidolgozésnal alkalmazott gondolatmenet értékelése: logikus-e,

elfogadhato-e stb.



— Az alkalmazott szdmitasi, tervezési, elemzési, vizsgalati stb. mod-
szerek helyesek-e, azokat helyesen alkalmazta-e, megfontolasai, le-
vont kovetkeztetései helyesek-e?

— A kidolgozésnal elkovetett hibak és azok stlyossaganak tételes
megadasa.

5. Onall6 értékelés o A kapott eredmények jeldlt 4ltali értékelése (a kidolgo-
zott feladat jellegétdl fiiggden):

— elfogadhatdk-e,

— mondanak-e Gjat, iparagban

— kozvetve, vagy kozvetleniil hasznosithatok-e,

— hatésvizsgalat vagy hatdselemzés tortént-e?

6. Osszefoglald értékelés: a jeldlt milyen képességekrél, onallésagrol, hataro-
zott itél6képességrd], stb. tett tantisagot, valamint milyen volumen(i munkat
végzett.

7. A birdlo altal feltett kérdések, melyeket a védésen a jeloltnek meg kell vala-
szolnia.

8. A Biralo megjegyzései.

9. Ajavasolt érdemjegy, figyelemmel a pontozasos értékelés eredményére.

A Biral6 neve, végzettsége, beosztasa:

A Biralé munkahelye és elérhetdsége:

Kelt, 20...

Biral6 alairasa
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' Gazdasag- és
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{ Tarsadalomtudomanyi Kar

Ertékeldlap

Nyomtatasi név Neptun koéd
Szakdolgozatarol / Diplomamunkajarél/Diplomatervér6l

J3080£0898 [ELLE]

a téma kidolgozottsaga, az elvégzett munka szinvonala

a feladat kidolgozasa szinvonalas, a kidolgozas mintaszerfi: 40..45
a feladat kidolgozasa szinvonalas, a kidolgozas kissé hianyos: 30..40
a feladat kidolgozasa szinvonalas, a kidolgozas kdzepes vagy alacsony szinvonalu: 5..35 0 45
rutinfeladat jellegti, Gjszer(i megkozelités: 25.45
rutinfeladat jelleg, szokasos megoldasi modszerek: 15..35
rutinfeladat, hianyos kidolgozas: 5.25
a témahoz kapcsol6do szakirodalom feldolgozasanak szinvonala
hazai és nemzetkozi forrasok/termékek érdemi és alapos feldolgozasa: 15
hazai és nemzetkozi forrasok/termékek kissé hianyos feldolgozasa: 9.12
csak hazai forrasok/termékek alapos és érdemi feldolgozasa: 5..12 0 15
erdsen hianyos forrasfeldolgozas: max. 10
nincs forrasfeldolgozas, bar a feladat megkivanna: 0

sajat munkaként feltiintetett bizonyithatéan mastol atvett rész (plagizalas): elutasitas
abrak, tablazatok, egyenletek és irodalmi forrasok hivatkozasai, ezek kovethetésége
a hivatkozasok pontosak és teljesek, a dokumentum részei jol azonosithatok: 15

abrak/tablazatok/egyenletek szamozasa hianyos, az azonositas nehézkes: 5..10 O 15
egyes elemek szamozasa teljesen hianyzik, az azonositas nem lehetséges: 1.6
irodalmi hivatkozasok hidnyosak vagy hianyoznak: max. 5

a dolgozat tartalmi (érdemi) tagolasa, részek egymasra épiilésének logikaja, a téma targyalasanak fel-
épitése, a feladatmegoldasi modszer megfelelGsége/korszerlisége

logikusan felépitett, jol kovethets és érhetd dolgozat: 15 0 15
aprobb logikai hibak eléfordulnak, de kovethetd: 8..12
lényeges logikai hibak vannak a dolgozatban: 4.10
a dolgozat logikailag rosszul szerkesztett, nem kévethetd: max. 5

a dolgozat formai, esztétikai megjelenése
a dolgozat esztétikailag és nyelvhelyességi szempontbdl kifogastalan: 10
aprobb esztétikai és/vagy nyelvhelyességi hibak eléfordulnak: 7.9 0 10
esztétikailag kozepes szinvonalt/komolyabb nyelvhelyességi hibak: 3.6
esztétikailag/nyelvhelyességi szempontbodl alacsony szinvonal: 0.3

mennyiségi korlat tallépése
amennyiben a dolgozat érdemi része (Mellékletek és Fiiggelék nélkiil) meghaladja a maximalis ~10 0
terjedelmet (karakterszamot), levonando min. 3 pont, de legfeljebb 10 pont
betartott terjedelmi korlat: 0

az also korlat alatti terjedelem
amennyiben a dolgozat érdemi része (Mellékletek és Fiiggelék nélkiil) nem
éri el a minimalis terjedelmet (karakterszamot) 15 pont levonandé
betartott terjedelmi korlat: 0

-15|1 0

Osszesen 100

Amennyiben az 6sszpontszam kevesebb, mint 50, akkor a dolgozat kizardlag elégtelen(1) érdemjegyre
mindsithetS. Plagizalas esetén a dolgozatot elégtelen(1) eredménytire kell mindsiteni és a plagizalas
tényét az 1/2013. dékani utasitas szerint be kell jelenteni.

Javasolt mindsitési kategoriak: 50..65: elégséges(2); 66..72: kdzepes(3); 73..85: j6(4); 86..100: jeles(5) a széveges értékelés tartalmatol flig-
gben. A javasolt mindsitést a széveges biralaton kell megadni.

Kelt, 20__év honap ___ napjan.

témavezetd / birald






Tisztelt Partneriink!

Eziton tajékoztatjuk, hogy a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: BME) képzései
keretében készitett szakdolgozatok foszabaly szerint nyilvdnosak. A szakdolgozat korldtozott hozzaférésiivé tételére
(titkositasara) kizardlag indokolt kérelem alapjn van lehetdség. A BME Tanulmaényi- és Vizsgaszabalyzata alapjan a
korlatozott hozzaférést a hallgaté témavezetdje javaslatdra a tanszékvezeté kérelmezheti és a kar dékanja hoz rola
dontést. A korlatozott hozzaférésre kérhetd maximalis id6tartam tiz év. A korlatozott hozzaférés abban az esetben
engedélyezhetd, ha a BME TVSZ 146. § (2) bekezdésében meghatarozott esetek valamelyike fennall.

A fentiek alapjan kérjiik, hogy a csatolt kérelmet sziveskedjenek kitdlteni, réviden dsszefoglalni benne a korlatozott
hozzaférés indokait, valamint a korlatozott hozzaférésre kért iddtartamot megjeldlni. A kitoltott és cégszeri alairassal
ellatott kérelmet kérjiik, hogy szkennelt forméban a témavezetd részére kiildjék el. A kérelem elbiralsat kovetben a
Kar — a sajat formanyomtatvanyanak alapulvételével — szerzbdést kot a szakdolgozat korlatozott hozzaférésérdl a
céges partnerrel.

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Gazdasag és Tarsadalomtudomanyi Kar

.................................................... Tanszék

Targy: Diplomaterv/szakdolgozat titkositasa

Tisztelt Témavezet6!

Alulirott ... ST i o A S N SR Y 5 cég .(székhelye) r.......oooiiiiii ;
cégjegyzékszama :........ooeeeiiiiiiiin ; addészama .......eeeeenn ) képviseletében eljarva kérem, hogy
...................... hallgaté (Neptun kéd ......................:) dltal a BME GTK ...........................szakjén
folytatott tanulményai soran készitendd ,,............cocoeiiiiinn. » cim dolgozatit a BME Tanulmanyi és

Vizsgaszabélyzatanak 146, §-dban foglaltak alapjan korlatozott hozzaféréstivé tételre javasolni.

A korlatozott hozzaférés kért idétartama ...... év.
Indokolas:
Budapest, ...coceiiiiiiiiiieeee

[név]

[cég neve]



Tisztelt Tanszékvezetd Ur/Asszony!

A cég kérelmében kifejtettek alapjan ....................oees hallgat6 (Neptun

kod: ............. ) U ” cimli szakdolgozatat korlatozott hozzaféréstivé tételre ...... évre
javasolom nem javasolom. '

Indokolas (amennyiben a témavezeto a korlatozott hozzaférést nem javasolja): .........coooviviiiiiiiiiiiiiininn,

Budapest,.........cccoveiiiiiinnnnn.

[témavezetd neve]

Tisztelt Dékan Ur!

A 55,55 Sinisieseas ss s s msssiss s cég kérelmében kifejtettek alapjan ... témavezetd
javaslatdra ... hallgaté (Neptun kod: ...................... ) pge woieuesre i v S 0 ”  cimi

szakdolgozatanak korlatozott hozzaférését ..... évre.
kérem nem kérem.”

Indokolas (amennyiben a tanszékvezet a korlatozott hozzaférést nem kéri): ..........cooooiiiiii

Amennyiben a tanszékvezetd a szakdolgozat korlitozott hozziférésének elrendelését nem kéri, a dékdn mdr nem
hozhat olyan dontést, amelyben a korlitozott hozzdférést elrendeli!

Budapest ,...o.oveveniniiiiiiiiieeie e

[tanszékvezetd neve]

I A megfelel6t kérijiik alahuzassal jelsini!
2 A megfelel6t kérjiik alahuzassal jeldini!



DONTES A SZAKDOLGOZAT KORLATOZOTT HOZZAFERESEROL

. cég kérelmében kifejtettek alapjan ...... ¢ oo s RO BT 8 tanszékvezetd
KErelmeére  ...coieeussssnssinsons hallgatdé (Neptun kéd:..........ooieennn ) IO ”  cimi

szakdolgozatanak korlatozott hozzaférését ..... évre.

elrendelem elutasitom?

,,,,,

Dr. Koltai Tamas

dékan

3 A megfelel6t kérjiik alahuzassal jeldIni!






INFORMACIOVEDELMI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrdl az

gazdalkodo szervezet/intézmény megnevezése

Székhely:
Adodszam:
Cégjegyzékszam:
Képviseli:

a tovabbiakban: gazdilkodé szervezet vagy intézmény

masrészrél a

BUDAPESTI MUSZAKI £S GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
GAZDASAG- £ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR KAR

Székhely: 1117 Budapest, Magyar tuddésok koratja 2..
Erintett szervezeti egység: Tanszék
Adészam: 15308799-2-43
Intézményi azonosité:  FI23344
Képviseli: Dr. L6gé Emma dékanhelyettes

tovabbiakban: BME-GTK,
a tovabbiakban egyiittesen: Felek kozott a kovetkez6 feltételek mellett:

- S— (gazdalkodé szervezet/intézmény) vallalja, hogy a BME-GTK kovetkezd hallgatojanak: .
(név)...... (hallgatdi azonosité szam) ...... (szak) szakdolgozata/diplomamunkaja elkészitése érdekében
bizalmas informacidkat ad 4t miikodésérdl, termékeirdl, szolgaltatasairdl a jelen Megallapodas 1. pontja-
ban meghatarozottak szerint. Jelen megallapodas a hallgat6 szakdolgozatanak/diplomamunkajanak zart
kezelésére vonatkozik.

L. A jelen megallapodas a BME Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatardl sz616 X./10./2015-2016. (2016. VIL
11.) szdmu szenatusi hatarozat (a tovibbiakban: BME TVSZ) 146. § (2) bekezdésében felsorolt jogszaba-
lyokban meghatarozott informaciék és ismeretek (a tovabbiakban egyiittesen: Bizalmas Informacié) ter-
jed ki. Ennek keretében kiilonosen, de nem kizarélagosan:

(a) stratégiai, iizleti, technikai, pénziigyi, jogi, személyzeti, szervezeti, szerkezeti, miikodési, adminiszt-
rativ, marketing és gazdasagi informaci6, know-how, ugyfelekre vonatkozé informacio, illetSleg bar-
mely olyan informacid, amely tartalmazza a ,bizalmas”, ,személyes” vagy Jtitkos” megjelolést, valamint
barmely titkosnak vagy bizalmasnak mindsiil§ lényeges adat és minden egyéb informacio, a ...l gazdal-
kod szervezetre/intézményre, annak iizleti tevékenységére vagy egyéb iigyleteire vonatkozik, beleértve
a barmely személyek altal készitett emlékeztetSt, jelentést vagy értékelést, akar szobeli, akar irasban ké-
sziilt, a jelen Informaciévédelmi Megallapodaés keltét megel6zben vagy azt kdvetden;



(b) akar a ..... gazdalkodo szervezet/intézmény, akar annak képviseldje, alkalmazottja, megbizottja, ve-
zetd tisztségviselSje, munkatéarsa, tandcsaddja, lednyvallalata, tarsvallalata (a tovabbiakban egytittesen:
Kézremiikodéje) altal, barmilyen forméaban készitett elemzések, tanulmanyok és egyéb dokumentumok
azon része, amely tartalmaz, vagy egyéb médon utal a fentil (a) pontban hivatkozott Bizalmas Informa-
ciéra, vagy abbdl szarmazik kivéve, ha ugyanaz teljes egészében olyan informaciobol szarmazik, amely
az alabbi 6. pontban targyalt kivétel korébe esik.

2. BME-GTK kételezettséget vallal arra, hogy a hallgaté szakdolgozatat/diplomamunkéjat jelen informa-
ciévédelmi megéllapodés alairasatél szamitott.... évig zartan kezeli, azt a nyilvanossag eldl ezen id6tar-
tam alatt a . Tanszék helyiségében zart boritékban, a boriték lezarasara szolgald feliiletén
pecséttel ellatva elzarva tartja, ezért az egyetemi/tanszéki konyvtarban a szakdolgozatot/diplomamun-
kat csak a jelen pontban meghatarozott hataridd lejartat kovetSen teszi kozzé. A szakdolgozatot/diplo-
mamunkat tartalmazé lezart boritékot kizardlag a szakdolgozat/diplomamunka megismerésére jogosult
személyek bonthatjdk fel. A szakdolgozathoz/diplomamunkahoz torténd hozzaférést a boritékon nyil-
vén kell tartani, a boritékot minden hozzaférés utan vissza kell zarni. Jelen Megallapodas a Felek kiilon
rendelkezése nélkiil, a zartan kezelésre meghatarozott.....év elteltével automatikusan megsziinik.

3. Felek megallapodnak, hogy a hallgaté szakdolgozatat/diplomamunkajat kizarélag a BME TVSZ 146.
§ (5) bekezdés a) pontjaban meghatarozott személyek ismerhetik meg.

4. Felek megallapodnak, hogy a fenti személyek a szakdolgozat/diplomamunka készitése, kezelése, ér-
tékelése soran tudomasukra jutott bizalmas informaciokat csak és kizardlag a diplomamunka készitése,
kezelése, értékelése céljara hasznalhatjak fel, azokat nyilvanossagra nem hozhatjak, illetéktelen harma-
dik személyek szdmara hozzaférhetévé nem tehetik. A BME-GTK kotelezettséget vallal arra, hogy a szak-
dolgozat/diplomamunka megismerésére jogosult személyekkel jelen megallapodasban foglaltakat is-
merteti.

5. Felek az atadasra keriil adatok és informdacidk bizalmas jellegét és gazdasagi értékét kifejezetten el-
ismerik. Felek kifejezetten elismerik, hogy az informéciok gondatlan kezelése, vagy jelen informacioveé-
delmi megallapodas megszegése a mésik félnek jelentds kart okozhat, ez okbdl kotelezik magukat, hogy
az informacidk kezelése soran fokozott figyelemmel és koriiltekintéssel jarnak el. Felek kifejezetten rog-
zitik, hogy a BME GTK nem felel8s azon karokért, amelyeket kizarélag a hallgaté vétkes magatartasa
okozott. A hallgaté felel6sségérdl a gazdalkodd szervezettel/intézménnyel kotott munkaszerzédeés vagy
gyakornoki szerz6dés rendelkezik.

6. A 2. pontban foglalt kikétések nem vonatkoznak a Bizalmas Informacidok azon korére, amelyrdl egy-
értelmien megallapithato, hogy:

(a) a nyilvanossag szdmara hozzaférhetd anélkiil, hogy barmely Fél, vagy akar képviselSik barmely mu-
lasztast kovettek volna el,

(b) harmadik személytél jogszer(ien kaptak meg, anélkiil, hogy a jelen Megallapodést megszegték volna,
(c) irdsosan bizonyithat6, hogy az jogszer{ien barmely Fél vagy képviselSje birtokaban allt vagy

(d) amelynek kozzétételét jogszabdly, birdsagi hatarozat vagy valamely hatésag irja eld.

7. A Felek kolesondsen kotelesek biztositani, hogy valamennyi érintett Kozremiikoddjiikkel megismer-
tetik és betartjak a jelen Megallapodasban foglalt ko vetelményeket.

8. Mind a Felek, mind pedig Kézremi(ikdddik beleegyeznek, hogy a Bizalmas Informaciok vonatkozasa-
ban nem szereznek semmilyen jogot vagy engedélyt, kivéve amennyiben azt ezen Megallapodas kifeje-
zetten tartalmazza.



10. Az a tény, hogy barmely Fél nem vagy késedelmesen gyakorolta valamely, a jelen Megallapodasban
foglalt jogat, nem mindsiil ezen jogokrdl valé lemondésnak, és ezen jog semmilyen egyedi vagy részleges
gyakorlasa nem zarja ki ezen jogok tovabbi és teljes mértékii teljesitését.

11. Abban az esetben, ha ezen Megallapodas barmely feltétele jogszabaly vagy birdésagi dontés nyoman
érvénytelenné valik vagy nem érvényesithetd, a Felek elfogadjak, hogy a Megallapodas tovabbi érintet-
len pontjai tovabbra is hatalyosak maradnak, és a Felek koz6s akarattal elkovetnek mindent az érvény-
telenné valt rendelkezés pétlasara.

12. Ezen Megéallapodés tekintetében a magyar jog szabalyai, tovabba BME TVSZ szabalyai irdnyaddak.
A Megéllapodasbél szarmazé barmely jogvitat a Felek el6szor targyalasos tton, peren kiviili megegye-
zéssel prébalnak rendezni, amennyiben ez nem vezet eredményre, ugy elfogadjak a polgari perrendtar-
tasrél sz416 2016. évi CXXX. térvény értelmében hataskorrel és illetékességgel rendelkezd magyar bird-
sag illetékességét.

A jelen Megallapodasban foglaltakat elfogadjuk és elolvasas és értelmezés utan, mint akaratunkkal min-
denben egyezdt jévahagyodlag irunk ala.

Dr. Lég6 Emma
BME-GTK dékinhelyettes Aldirdsa aldird neve Alsfrsisa
(nyomtatott betiikkel) s (nyomtatott betiikkel)

Ellenjegyzem (ellenjegyzd neve, aldirasa):
Budapest, 20....cu s BV sessmammspers | (s J— nap
A jelen megallapodas tartalmat megismertem, az abban foglaltakat tudomasul vettem:

Neév, Diaitum Aldiras
beosztds (nyomtatott betiikkel)

tanszékvezetd

témavezetd

ZVB elnok

ZVB titkdr

biralé

ZVB tag

ZVB tag

ZVB tag

ZVB tag



ZVB tag

ZVB tag




Tajékoztatds
A szakdolgozat korlatozott hozzéféréstivé tételére kizarélag a BME Tanulmanyi- és
Vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban: BME TVSZ) 146. §-aban meghatarozott eljarasban
hozott dontés alapjan van lehetGség. A BME TVSZ 146. § (4) bekezdése értelmében a
korlatozott hozzaférésii kezelés tényét a szakdolgozatban vagy diplomatervben fel
kell tiintetni. Az alkalmazandé zaradék szovege kovetkezd:

ZARADEK

Ez a szakdolgozat/diplomaterv elzirtan kezelendd és 6rzendd, a hozzaférése a vo-
natkozé szabdilyok szerint korlatozott, a dolgozat tartalmat csak a BME TVSZ 146. §
(5) bekezdése a) pontja alapjan arra jogosult személyek ismerhetik meg.

A Kkorlatozott hozzaférés idGtartamanak lejartaig az arra feljogositottakon kiviil
csak a korlatozast kérelmezé fél irdsos engedélyéjével rendelkezé személy nyerhet
betekintést a dolgozat tartalmaba.

A hozzaférés korlatozasanak iddtartama ............ év, ennek alapjan a zart kezelés
20..... év ... honap ... napjan ér véget.






EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
szakmai gyakorlohelyekkel hallgaté gyakorlati képzésre fogadasara

Amely létrejott

egyrészrol:
Budapesti Miiszaki és Gazdasdgtudomanyi Egyetem
székhely: 1111 Budapest, Miiegyetem rkp. 3-9.,
intézményi azonositd: FI 23344;
képviseletében eljar az alabbi képzések soran: Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar,
levelezési cime: 1117 Budapest, Magyar Tudoésok krt. 2. (BME Q ép. A szérny, II. em. 209.) (a
tovabbiakban: Kar)

masrészrol:

TUEVE 5. s tssio s 5 s s s Sais » 6ot s 54605 § SRS § EAFES SH85 § DURHS § HNDS S FUESFFHSE ¥ PEws & oien e s siomitis o ceuinis
SZEKIBLYT o0 2 svms o3 st 5 255 £ s § FO0IVE SRS SN § £EHiP HHSW & E¥suboe » Svare -uionss iieshn = Snbboct SAENHD
Yo (417211 ) LSO
Statisztikal SZAMJEL: ... oivie it
cégjegyzékszam/mas nyilvaAntartadsi SZAM: .........cooviiiiiiiiiiiii
képviseletére jogosult személy neve, beoSZtASa: .........ocvviviiiiiiiiiiiii i
(a tovabbiakban: Fogadd szervezet)

kozott, az alabbi feltételekkel:

A Felek egyméssal a 230/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet 16.§-a szerinti egylittmiikodési
megallapodést kotnek, az alabbiak szerint.

A Felek a jelen megallapodast............cooeeiiiiiiiiiiiiiiiinnes -ig terjedd idére hatarozott
iddtartamra kotik.

A Fogadd szervezet a jelen szerzddés idOtartama alatt a .............ccooeinviieiinn. képzésen
TESZEVEVO L.ttt e hallgatot fogadjaa ......coooooveviiiinnn,
tanulmanyi félévben.

A szakmai gyakorlat helyét, idétartamat, esetleges szakaszait, azok kezdd és befejezé idOpontjat,
szakmai feleldsét a szakmai gyakorlatra fogadott hallgat befogado nyilatkozata tartalmazza.

A Fogadé szervezet tudomassal bir arrél, hogy a nemzeti fels6oktatasrél sz616 2011. évi CCIV.
torvény 44.§-a alapjan — koltségvetési szerv Fogado szervezet kivételével —

a. szakmai gyakorlaton hallgatéi munkavégzés hallgatéi munkaszerzodés alapjan torténhet,
valamint

b. a hallgatét a hat hét idotartamot elérd egybefiiggd gyakorlat ideje alatt dijazas illeti,
amelynek mértéke legalabb a kotelezé legkisebb munkabér (minimalbér) hatvanst szazaléka.

c. A hallgatéi munkaszerzédés megkotése, a fizetési kotelezettség teljesitése, €s annak a
hallgatéval valé elszamoldsa, valamint a foglalkoztatds jogszabalyoknak megfeleld
folytatasa a Fogadd szervezet kitelezettsége és felelossége.

d. Az a)-c) pontokban foglaltaktol eltéréen, amennyiben a hallgaté a szakmai gyakorlatat a
Fogadé szervezetnél a Fogadé szervezet és iskolaszdvetkezet kozott létrejott megéllapodas
alapj4n teljesiti, a fenti a)-c) pontok helyett az iskolaszovetkezet szolgaltatdsdnak igénybe
vevdjére vonatkozd rendelkezések alkalmazandok azzal, hogy a foglalkoztatas
jogszabalyoknak megfeleld folytatdsa ebben az esetben a Fogadé szervezet és az
iskolaszovetkezet kotelezettsége és felel6ssége, a vonatkozo jogszabélyok szerint.



6.

10.

A szakmai gyakorlattal dsszefiiggésben a Felek részérél kapcsolattartasra jogosult:

a. aKarrészérol:

A szakmai gyakorlat
a. Az egyetem szakmai felel6se: a mindenkori oktatdsi dékanhelyettes, valamint a
konzulens oktato: (hallgatonként valtozo).
b. A Fogadd szervezet szakmai felelése pedig a hallgaté befogadé nyilatkozataban
feltiintetett személy.

A Felek egyezben rogzitik, hogy a jelen egyiittmiikodési megéllapodas megkotése €s teljesitése
sordn a jelen egyiittmiikddési megallapodassal 6sszefliggésben kezelt személyes adatokat a hazai
és eurdpai unids jogszabalyokkal 6sszhangban kezelik. Az adatkezelés jogalapja a Felek jogos
érdeke, ami az egyiittmiik6dési megallapodds id6beli hatalya alatt (megsziinéséig) az
egyiittmiikodési megéllapodas teljesitéséhez, ezt kdvetben az eléviilési idon beliili jogos igények
érvényesitéshez sziikséges adatkezelés. A személyes adatokat a Felek biztositjak. Egyéb
jogszabélyban rogzitett tarolasi idé hidnydban a Kozremiikddok adatait a mésik Fél az
egyiittmiikodési megallapodas idébeli hatdlya alatt és annak megsziinését kovetden 5 évig Orzi, ezt
kovetden a személyes adatok torlésre keriilnek.

A jelen egyiittmiikddési megéllapodés a masik félhez cimzett irasbeli nyilatkozattal szlinik meg, az
alabbi esetekben:

a. a hatérozott id9 lejarataval;

b. azonnali hatallyal, ha a masik fél valamely lényeges kotelezettségét sulyosan, és/vagy
ismételten megszegte.

A felmondés a mér elvallalt kételezettségek teljesitését, a kiadott befogadé nyilatkozatokkal érintett
gyakorlatokat nem érinti (kivéve azonnali hatdlyu felmondas esetén, ha a BME GTK Kkiilon igy
rendelkezik).

A Felek tovabbi jogait, kotelezettségeit, feleldsségeit, valamint a jelen megallapodasban nem
szabalyozott barmely kérdést egyebekben ,A SZAKMAI GYAKORLAT ALTALANOS
FELTETELEI - altaldnos szerzédési feltételek szakmai gyakorlohelyekkel hallgaté gyakorlati
képzésre fogadasara kotott egylittmilkodési megallapodashoz” cimili dokumentum és mellékletei,
valamint a vonatkozd jogszabalyok tartalmazzak.



11. A Fogadé szervezet kijelenti, hogy ,,A SZAKMAI GYAKORLAT ALTALANOS FELTETELEI
- altalanos szerz6dési feltételek szakmai gyakorlohelyekkel hallgat6 gyakorlati képzésre fogadasara
kotott egyiittmiikodési megallapodashoz” cimii dokumentumot és mellékleteit teljes korlien
megismerte, azt vele a BME GTK megtargyalta, és az — a befogadé nyilatkozat(okk)al — a jelen
szerz0dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi, melyet a BME GTK kozzététellel tesz
megismerhetévé (kozzététel helye: https://www.gtk.bme.hu/szakmai-gyakorlatok/).

Kelt:

Dr. Koltai Tamas, dékén

Cégszerti alairas (P.H.) Budapesti Miiszaki és
Gazdasagtudoményi Egyetem

A SZAKMAI GYAKORLAT ALTALANOS FELTETELEI
altalanos szerzodési feltételek szakmai gyakorlohelyekkel hallgaté gyakorlati képzésre fogadasira kotott
egyiittmiikodési megallapodishoz

1. Az altalanos szerzddési feltételek hatalya

A jelen éltalanos szerz6dési feltételek hatalya kiterjed

egyrészrol

A szakmai gyakorlatot tartalmazo képzést folytato felsGoktatasi intézményre:
Budapesti Miiszaki és Gazdasdgtudomanyi Egyetem (Gazdasag és Tarsadalomtudomanyi Kar)
székhely: 1111 Budapest, Miiegyetem rkp. 3.,
intézményi azonositd: FI 23344,

masrészrol a BME GTK alabbi képzésén szakmai gyakorlatra hallgatot fogadd, a BME-vel a 230/2012. (VII1.28.) Korm. r.
szerinti egyiittmiikodési megallapodast kotd jogképes szervezetre, egyéni vallalkozéra.

A jelen altaldnos feltételekkel érintett képzések:

Alapképzési szakok és munkarendjiik:
e pénziigy és szamvitel alapképzési szak, teljes idos
e  gazdalkodasi és menedzsment alapképzési szak, teljes idos
e nemzetkozi gazdalkodas alapképzési. szak, teljes idds

A szakmai gyakorlat altaldnos feltételei az BME GTK altal folytatott fenti képzések Hallgatoi altal elvégzendd szakmai
gyakorlat teljesitésének altalanos kovetelményeit tartalmazzak. A szakmai gyakorlat teljesitése soran a Fogadd szervezet és a
Hallgat6 tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok és — ha eltéréen nem éllapodtak meg — a jelen éltalanos feltételek szerint
végzi.

2. A szakmai gyakorlat célja

A szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgat6 a leendd szakképzettségének megfelelé munkahelyen, munkakorben az elméleti €s
gyakorlati ismeretek dsszekapcsolasa, a szakma gyakorlasahoz sziikséges munkavallal6i kompetencidk munkafolyamatokban
torténd fejlesztése, az anyag-eszkoz-technoldgia ismeretek és gyakorlati jartassagok, valamint a munkafolyamatokban a
személyi kapcsolatok és egyiittmiikodés, feladatmegolddsokban az értékeld és 6nértékel magatartas, az innovacios készség
fejlesztése kapcsan tapasztalatot szerezzen.

A Fogadé szervezet ennek eldsegitésére —a BME nevében eljar6 BME GTK-val kotott egyiittmiikodési megallapodés alapjén
— lehetdséget teremt arra, hogy a Hallgat6 gazdasagi, iizleti, tigyviteli, illetve menedzsment jellegii tevékenységet végezzen.

A BME GTK elfogadja, ha a Fogad6 szervezet a hallgatot iskolaszovetkezettel kotott szerzédés alapjan, szolgéltats
fogaddjaként — a jogszabalyokban eléirtaknak megfeleléen - foglalkoztatja. A foglalkoztatést ez esetben a BME GTK akkor
fogadja el szakmai gyakorlatként, ha a hallgat6 a szakmai gyakorlat megkezdését megelézéen bemutatja
a) aFogadé szervezet altal kito1tott és alairt, a BME GTK altal erre a célra rendszeresitett ,,Befogado nyilatkozat™ cimil
formanyomtatvanyt, és az abban megjeldlt munkavégzést, feladatkért a BME GTK a szakmai gyakorlat céljara



megfelelének fogadja el (amennyiben a hallgaté iskolaszovetkezettel kotott szerz6dés keretében teljesiti a szakmai
gyakorlatt, a ,Befogadé nyilatkozat” nyomtatviny az a Fogadd szervezet tolti ki, és irja ala, ahol a hallgaté
ténylegesen szakmai gyakorlata keretében munkat végez), tovabba

b) az iskolaszovetkezet nyilatkozatat, hogy az Oktatdsi Hivatal felé a jogszabalyban a szakmai gyakorlat
iskolaszdvetkezet altali megszervezésére eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségét hatariddben teljesiti.!

3. Aszakmai gyakorlat teljesitésének médja

A Fogado szervezet kotelezettséget vallal arra, hogy a befogadé nyilatkozatban megnevezett hallgaté(ka)t az eldzetesen
egyeztetett iddszakban szakmai gyakorlatra fogadja. A szakmai gyakorlat a Fogad6 szervezet székhelyén, telephelyén, vagy a
Fogado szervezet altal megjelslt egyéb, a szakmai gyakorlat teljesitésére alkalmas helyszinen zajlik a Foglalkoztaté
szakembereinek feliigyelete mellett.

A szakmai gyakorlat idészakara Fogado szervezet a Hallgatét részesitheti, a vonatkozd jogszabéalyokban meghatdrozottak
szerint meghatarozott esetekben kételes dijazasban részesiteni®.

Amennyiben a Fogadd szervezet a szakmai gyakorlatra iskolaszdvetkezet utjan fogadja a hallgatét, az iskolaszovetkezet
szolgaltatdsanak igénybe vevéjére vonatkozo feltételek szerint dll jogviszonyban a hallgatéval.

A szakmai gyakorlat a hallgatdi jogviszonyt nem érinti.

4. A szakmai gyakorlat teljesitésének Fogadé szervezet altali igazolisa, értékelése

A szakmai gyakorlat befejeztével a Hallgaté tevékenységét — beleértve az esetleges mulasztasokat is — a Fogado szervezet arra
kijelolt képviseldje irasban értékeli. Amennyiben a szakmai gyakorlat ideje alatt a foglalkoztatas valamely okbol megszakad,
Gigy a Fogado szervezet a hallgaté 4ltal teljesitett idét igazolja €s a szakmai gyakorlat megszakitasanak okat irdsban, mind az
Egyetemmel, mind a Hallgatéval kozli. A szakmai gyakorlat sikeres teljesitést a , Teljesités Igazolas szakmai gyakorlat
teljesitésérél” nyomtatvany kitoltésével, alairasaval igazolja. A Fogadd szervezet részérdl a kiilsé konzulens a szakmai
gyakorlat teljesitését részletesen értékeli a , Munkahelyi konzulens értékelés” nyomtatvany kit5ltésével, és alairdsaval igazolja
azt. Err6l egy példanyt hallgaténak, és ha a szakmai gyakorlatra iskolaszovetkezet utjan fogadja a hallgatét, és az
iskolaszévetkezettel kotott megéllapodasa igy rendelkezik, az iskolaszovetkezetnek is 4tad.

Amennyiben a szovetkezetekrol szolé 2006. évi X. torvény 7. § (7) bekezdése alapjin az iskolaszovetkezet igazolja a
szakmai gyakorlatot, azt a BME GTK kizirolag akkor fogadja el, ha ahhoz mellékelik a BME GTK iltal elirt tartalmi
nyomtatvanyokat az alibbiak szerint:

e A szakmai gyakorlatra vonatkozé ,,Egyiittmiikodési megallapodas™ és az ahhoz kapcsolodé ,,Teljesitésigazolas™
aldirasara jogosult az iskolaszovetkezet.

e A ,Befogadé nyilatkozat” és a ,,Munkahelyi konzulensi értékelés” nyomtatvanyok alairasara kizarélag az a Fogadd
szervezet jogosult, ahol a hallatd ténylegesen munkat végez a szakmai gyakorlata keretében. (Ezeket a
nyomtatvanyokat a BME GTK nem fogadja el az iskolaszgvetkezet alairasaval.)

e Az iskolaszovetkezet nyilatkozatit arra vonatkozdéan, hogy az Oktatasi Hivatal felé eldirt adatszolgaltatasi
kételezettségének eleget tett.

5. A Fogado szervezet kizremiikodésének feltételei:

A Fogadé szervezet és a BME (képviseletében az 1. fejezetben megjeldlt képzések esetén a BME GTK) a 230/2012. (VIII. 28.)
Korm. r. szerinti tartalomnak megfeleléen egyiittmiikodési megallapodast kotnek.

A Fogado szervezet villalja, hogy

1) aHallgatéval hallgatéi munkaszerzédést kot (kivéve, ha iskolaszovetkezettel kotott megéllapodésa alapjén fogadja a
hallgatot);

2) amennyiben a Hallgatd szakmai gyakorlatira hallgat6i munkadijat kell fizetni jogszabaly szerint, annak hallgatéi
munkaszerzodésbol kovetkezd mértékét — de legalabb a jogszabaly szerinti legkisebb mértéknek megfeleld 6sszeget
— a Hallgatonak jogszabaly szerint kifizeti, és azzal elszamol;

3) aHallgat6 szdmadra biztositja a tanulmanyainak megfelel$ szakteriileten szakmai feladatok ellatasat;

4) biztositja a gyakorlat lebonyolitasahoz sziikséges helyet, eszkézéket, valamint a sziikséges szakmai feliigyeletet,
iranyitast, tovabba az esetlegesen sziikséges véddfelszerelést;

5) a Hallgaté részére a szakmai gyakorlat megkezdése el6tt munkavédelmi oktatast tart;

I A szovetkezetekrdl sz6l6 2006. évi X. torvény 7. § (8) bekezdése szerinti bejelentési kotelezettség.

? A nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 44. § értelmében — koltségvetési szerv befogado kivételével —a hallgatéval hallgatoi
munkaszerzdést kell kotni, tovabba — amennyiben a szakmai gyakorlat eléri egybefiiggben a hat hetet, a szakmai gyakorlaton részt vevd
hallgato részére a Befogadonak dijazaskeént legalabb a legkisebb kotelezd munkabér (minimalbér) havi 6sszegének 65%-at kell kifizetni. — A
2018. december 18-an hatalyos széveg szerint. Kérjik, az esetleges valtozasokrol tajékozodjon!



6)
7

8)

a szakmai gyakorlattal t51tétt idé napi idStartamat agy allapitja meg, hogy az a 8 6rat nem haladja meg;

a hallgatét kizarélag a szakmai gyakorlat teljesitése korében, a vonatkozé jogszabilyoknak megfeleléen
foglalkoztatja;

a szakmai gyakorlat hallgaté altali teljesitését, valamint a hallgatok elsajatitott szakmai tudasanak, kompetencidinak
irasban tortén6 értékelését, a BME GTK éltal erre a célra rendszeresitett, a hallgato dltal a bemutatott nyomtatvanyok
alkalmazasaval (,, Teljesitésigazolas”, ,,Munkahelyi konzulensi értékelés”).

6. A BME GTK a gyakorlati képzés és az azzal kapcsolatos egyiittmiikodési megdllapodds sorin a BME
képviseletében eljaré szervezeti egység — kozremiikodésének feltételei:

A BME GTK

1) felelds a hallgatdk teljes képzéséért az 1. fejezet szerinti képzéseken, ideértve a szakmai gyakorlat megszervezését a
szakmai gyakorléhellyel;

2) segiti a Fogad6 szervezetet a szakmai gyakorlaton résztvevé hallgatok kivalasztasaban,

3) végzi a hallgatok tanulmanyi és médszertani irdnyitasat, melynek érdekében belsé gyakorlati konzulenst jels] ki;

4) megkiildi a szakmai gyakorlathoz sziikséges adatokat, informécidkat a Fogadé szervezet, mint szakmai gyakorl6hely
szamara;

5) aszakmai készségek, képességek komplex fejlesztési folyamatdban elvégzi a Fogadé szervezet értékelése alapjan a

gyakorlati kompetenciak értékelését.

7. Egyéb eléirasok

A BME GTK fenntartja a jogot, hogy ha jogszabélyvaltozas, a képzések szervezése vagy mas okbdl ez sziikséges, a jelen
altalanos szerz§dési feltételeket egyoldaliian médositsa, és a médositast a honlapon kézzététellel hirdesse ki.

A hallgatok szakmai gyakorlata elvégzésére a felséoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény vonatkozé rendelkezései, a
230/2012. (VIIL.28.) Korm. r., a Fogadé szervezet és iskolaszovetkezet kozotti megéllapodas alapjan folytatott szakmai
gyakorlat esetén a 2006. évi X. térvény, valamint a vonatkozd egyéb jogszabalyok az alkalmazandék.

Budapest, 2019. ....................

BME GTK






BEFOGADO NYILATKOZAT

Hallgaté szakmai gyakorlatra val6 befogadasarol

I. Fogadott hallgaté adatai:
TEVE s s o s e o s+ ains sieas oz ¢ smars somann § GATRRS S47A0 e § GRS EREOH
LAKEIIL e ons s o evmcei v omorees ¢ s o6 i 5 5§ AR § AR R SRR § HUE ¥ WHR S M 23
NEDINN AZONOSINOT ernrie momse v5 5 o5 Sioiim 3 5055 3 565558 § GRASIF o FEFION BASINH 3 F000 ¥IND'S B § HOBNE HEea 4
II. Fogadé szervezet (vallalkozas, egyéb jogi személy ill. szervezet) adatai:
NV e
SZEKelY: e
Cégjegyzekszadm/nyilVANtartasi SZAM: ......o.uiiiiiiieit i
KONZUICUS TIBVET ceier commmne e o i womiimit s ¢ Bt & 6855004 e § 508 EGERT § MR ¥ 90000 SFRIET § Vo swomiss
KONZUIEHS DEOSZIASA;  cvws soionssn s s simioios § 6viai & § s 8 6055 ¥ Hiblsros sl s 555600 2 S700300 § S & scbiarat st i i
A Konzulens elerhetOSEEeI: .. .uuie ittt
11 S Ot
1o 11 S SO EE s e g
Fels6oktatasi Intézmény adatai:
Név: Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Székhely: 1111 Budapest, Mtegyetem rkp. 3.
Intézményi azonosité: F1 23344
Szervezeti egység: Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar,
KEPZES, SZAK: eesemnemennmn snn s ommis ¢ koo S § sdins s § oS § TERE ¢ SRS S BN E § VAT ¢ dee § 43

Szakmai gyakorlat adatai:
KeZdete: e
WEBE: e semunion s cmmn sivmmnini smsesnn ¢ sisin s s » bbb § Fai § RARIA S 5 ABEEE YREABEH
Id6étartam Osszesen: ... ora
HEIVEZING: = iiinsasems semens s siees 5mens asays § GHOEE § HA0sE SOBER § SUESH S A SUS ¢ Rewiens s
III. A Fogado szervezet nyilatkozata:
ATUHIOM (TEVE «ov i iiiaitiinnmomeen s vt sesians s siwion e s sinns sxaos s swninass ), mint a jelen nyilatkozat II. pontjaban
meghatarozott Fogadé szervezet (tovabbiakban Fogadé szervezet) nyilatkozattételre jogosult
képviseldje ezennel kijelentem, hogy az I. pontban megnevezett hallgaté szakmai gyakorlatanak
teljesitését biztositom, a jelen szandéknyilatkozat, a BME-GTK-val megkotott egyiittmikodési
megallapodas és az annak mellékletét képez6, ,,A szakmai gyakorlat altalanos feltételei — éltaldnos
szerzOdési feltételek szakmai gyakorlohelyekkel hallgaté gyakorlati képzésre fogadasdra kotott
egyiittmiikodési megéllapodashoz” cimti dokumentum szerint, melynek atvételét és megismerését a
jelen nyilatkozat alairdsaval elismerem.

A szakmai gyakorlatra iskolaszovetkezettel kotott megallapodas alapjan, szolgéltatas fogadojaként
keriilt sor:
O igen 00 nem

a Fogadd szervezet részérdl, cégszeriien

PH






BME GTK Szociolégia és Kommunikacié Tanszék
Q Kommunikacio- és médiatudomany BA szak

SZAKMAI GYAKORLAT
HALLGATOI REGISZTRACIOS LAP

Hallgatoé neve

Képzési szint (BA)

Neptun kéod

Els6 beiratkozas datuma (év, honap)

Specializacio

Szakmai gyakorlat helyszine
(Regisztralt intézmény neve, cime)

Név, beosztas:

Gyakorlatvezetd Tel.:

E-mail:
Intézményi koordinator Név, beosztas:
(a szakmai gyakorlat helyszinén, ha Tel.:
nem azonos a gyakorlatvezetével) E-mail:

A szakmai gyakorlati tevékenység
rovid ismertetése (konkrét feladatok
felsorolasa)

A szakmai gyakorlat tervezett ideje

Datum

Hallgat6 alairasa

Gyakorlatvezet$ alairasa

Intézményi koordinator alairasa
(a szakmai gyakorlat helyszinén, ha
nem azonos a gyakorlatvezet6vel)

A regisztracidés lapot a szakmai gyakorlat megkezdése elitt kell elkildeni a
bmeszakmaigyakorlat@email.com cimre Rajké Andreanak LEPECSETELVE!! A
regisztrdcios lap elkiildése nélkiil a hallgaté a szakmai gyakorlatra nem szerezhet kreditet.







BME GTK Szociologia és Kommunikacié Tanszék
Q Kommunikacié- és médiatudomany MA szak

SZAKMAI GYAKORLAT
HALLGATOI REGISZTRACIOS LAP

Hallgato6 neve

Képzési szint (MA)

Neptun kod

Els6 beiratkozas datuma (év, honap)

Specializacio

Szakmai gyakorlat helyszine
(Intézmény neve, cime)

Név, beosztas:
Gyakorlatvezetd/Felettes Tel.:
E-mail:

Intézmény vezetdje

(a szakmai gyakorlat helyszinén, ha Név, beosztas:
nem azonos a Tel.:
gyakorlatvezet6vel/kbzvetlen E-mail:
felettessel)

A szakmai gyakorlati tevékenység
rovid ismertetése (konkrét feladatok
felsorolasa)

A szakmai gyakorlat tervezett ideje

Datum

Hallgato alairasa

Gyakorlatvezet6/Felettes alairasa

Intézmény vezetdjének (ha nem azonos
a gyakorlatvezetovel/kdzvetlen
felettessel) alairasa

A regisztraciés lapot a szakmai gyakorlat megkezdése elétt — a sillabuszban leirtaknak
megfelelden - kell elkiildeni a bmeszakmaigvakorlati@email.com cimre Rajké Andreanak
LEPECSETELVE!! A regisztrdcios lap elkiildése nélkiil a hallgaté a szakmai gyakorlatra
nem szerezhet kreditet.







TELJESITESIGAZOLAS

szakmai gyakorlat teljesitésérol

I. Fogadé szervezet (vallalkozas, egyéb jogi személy ill. szervezet) adatai:

WEVE  iiiies s enmes smhs saeh § Seme s § SEEES VAR PHSINS § ek o KEAL 8 £om 8 K @ siisi casees SAELS O
SZERNEIY:  siuisescomns vomss famen s s e9mss £omein's S £ agas § 6 & S5 o eaee sis Semns NS e San
CROICDVZRKEZAIMY uvoura s sumn rwss & ass 5 y595 £ oo s BUOYF S S5 § P00 # €oikie ¥ sruiest s suiints v e waven = BaTEE 63
KEPVISEIO adatai:  ......ieeereeii it e
TS P
DEOSZEAS: e e
] 33 L1 T O P
tel:

e-mail:

Alulirott, mint a jelen nyilatkozat I. pontjdban meghatdrozott Fogado szervezet részérdl a
teljesitésigazolds kiadasara jogosult személy, ezennel kijelentem, hogy a BME GTK
............................................................................. szakos hallgatéja:

DAllEatG DEVEE ....ousisismsnssissssos sssanssasnsnsmmsoainms , Neptun azonositoja: ........cccecueverimreneeriunne.
szakmai gyakorlatat, a szakmai gyakorlat feltételeinek megfeleléen, a Fogadd szervezet dltal
kiadott befogad6 nyilatkozatban foglaltak szerint teljesitette.

A teljesitett szakmai gyakorlat id6tartama: ........ munkadra volt, melyet a Hallgaté a Fogado
szervezetnél ....... B ovnnnssiiniinii i — DAPJA B8 . senes €V e hé ...... napja
kozotti idotartamban toltott el.

A szakmai gyakorlatra iskolaszovetkezettel kotott megéllapodas alapjan, szolgltatas fogadojaként
kerlt sor:
O igen U nem

Kelt: oo s et

a Fogado szervezet részérdl, cégszerlien

PH






A szakmai gyakorlatrél sz616 hallgat6i beszamoldhoz (A Fogado szervezet tolti ki)
MUNKAHELYI KONZULENSI ERTEKELES
Hallgaté neve, Neptun kddja: = = ...iiiiiiiiimmimimmonsmmmsmiisasresiesiiiive.

Fogado szervezet (vallalkozas, egyéb jogi személy ill. szervezet) adatai:

NEVE e e e R A e e SRR S 8 6
Székhely:  iiisiess e e R s s e 42 o
Cégjegyzékszam/nyilvantartdsi SZAM: ... e
Konzulens MEVE: aeieeesess s i i s s e s RS R e s
Konzulens beOSZEASA: e
A konzulens elérhetdségei:
7<)
(o) 107211 /T T

Tevékenység leirasa (az egyetemi konzulens altal elfogadott adatlap alapjan téltendd ki):

a Fogado szervezet részérdl, cégszerlien

PH






BME GTK Szociolégia és Kommunikacié Tanszék
Kommunikacié- és médiatudomany BA és MA szak

SZAKMAI GYAKORLAT
INTEZMENYI ERTEKELES

Az értékeld lapon kiviil a hallgaté szakmai referencialevelet is kap az intézménytdl. A referencialevél masolatat
a hallgaténak a tanszéki értékeléshez (a szakmai gyakorlat teljesitéséhez) az értékel6 lappal egyiitt kell
elkiildenie a sillbuszban megadott cimre.

Az értékelés kitoltésével a szakmai gyakorlatot biztosito intézmény igazolja, hogy a BA/MA hallgaté legalabb
200 6ra, az MA hallgat6 legalabb 120 6ra szakmai gyakorlatot teljesitett.

Hallgato6 neve

Képzési szint (BA/MA)

Neptun kéd

Szakmai gyakorlat helyszine
(Regisztralt intézmény neve, cime)

Gyakorlatvezetd

Név, beosztas:
Tel.:
E-mail:

Intézményi koordinator
(a szakmai gyakorlat helyszinén, ha
nem azonos a gyakorlatvezetével)

Név, beosztas:
Tel.:
E-mail:

A szakmai gyakorlat ideje

A szakmai gyakorlati tevékenység
rovid értékelése (irasos értékelés,
jegy nélkiil)

A szakmai munka mindsége
(1-5: hagyomanyos 6tfokozatu jegy)

Kooperacio
(1-5: hagyomanyos otfokozatu jegy)

Pontossag
(1-5: hagyomanyos 6tfokozati jegy)

Datum

Gyakorlatvezet6 alairasa

Intézményi koordinator alairasa
(a szakmai gyakorlat helyszinén, ha
nem azonos a gyakorlatvezetdvel)

Az intézményi értékelést Rajké Andrednak kell elkiildeni a sillabuszban megadott hatariddig.







Képzéskod

7N-AGMO02

7N-AKMO03

7N-M10

7L-M06

7L-M08

7N-AMMO4

7N-M11

Képzés neve Tagozat

Gazddlkodasi és menedzsment alaj Nappali

Kommunikacié és meédiatudomany Nappali

Kommunikacio és médiatudomany Nappali

Marketing MSc Levelezd

Master of Business Administration Levelezd

M{iszaki menedzser alapszak BSc  Nappali

Mlszaki menedzser mesterszak M. Nappali

Képzési szint

alapképzés (BA/BSc)

alapképzés (BA/BSc)

mesterképzés (MA/MSc)

mesterképzés (MA/MSc)
mesterképzés (MA/MSc)

alapképzés (BA/BSc)

mesterképzés (MA/MSc)

OM azonc

1687

1671

2228

1858

1857

1697

2246



7L-AMS01

7N-ANGO5

7N-APS06

7N-MO03

7N-M12

7N-M04

7L-M04

7L-MO07
7L-M17
7L-M19

7N-MO05

coktato alapszak BSc  Levelez6

Nemzetkozi gazdalkodas alapszak | Nappali

Penzligy és szamvitel alapszak BA Nappali

Pénzligy MSc Nappali

Pszichologia mesterszak MA Nappali

Regionalis és kornyezeti gazdasagt Nappali

Regiondlis és kornyezeti gazdasagt Levelezd
Szamvitel MSc Levelezd
Tanari (mérnoktanar - kozgazdaszt Levelezd

Tanari (mérndktanar - kbzgazdaszt Levelezd

Vezetés és szervezés MSc Nappali

alapképzés (BA/BSc)

alapképzés (BA/BSc)

alapképzés (BA/BSc)

mesterképzés (MA/MSc)

mesterképzés (MA/MSc)

mesterképzés (MA/MSc)

mesterképzés (MA/MSc)

mesterképzés (MA/MSc)
mesterképzés (MA/MSc)
mesterképzés (MA/MSc)

mesterképzés (MA/MSc)

1698

1690

2264

2269

2276

2276

1862

1865



Létrehozas idi Specializacié szerinti szakbesorolas flevi.hu al: Modultipus

2008.11.26

2008.11.26

2009.02.18

2008.11.26

Szabad specializacio inditast lehetévé
tevo szak

Szabad specializacio inditast lehetévé
tevo szak

Szabad specializacié inditast lehetévé
tevo szak

Szabad specializacid inditast lehetové
tevo szak

2008.11.26

Szabad specializacid inditast lehetévé
tevo szak

2008.11.26

Szabad specializacio inditast lehetové
tevo szak

2009.02.18

Szabad specializacié inditast lehetévé
tevo szak

szakirany

szakirany

szakirany

szakirany

szakirany

szakirany

szakirany

szakirany

szakirany

szakirany

szakirany

szakirany

szakirany

Szakirany a
Neptunban
nincs

Nemzetkozi és izleti
kommunikacié
specializacid

Tartalomfejlesztés és
médiapiac
specializacid

Vizudlis
kommunikacié
specializacio
Kulturalis iparagak
specializacié (2018-
tdl)
Kommunikacidtervez
és specializdcid (2018-
tol)

Digitalis média
specializacié (2018-
tol)

Vizualis
kommunikacié
specializacio (2018-
tol)

nincs

nincs

M(iszaki menedzser
alapszak -

Mdszaki menedzser
alapszak -
Kérnyezetmenedzsm
Mliszaki menedzser
alapszak -

Mdszaki menedzser
alapszak - Pénziigyi

Mdszaki menedzser
mesterszak -
Menedzsment
specializacio

M(iszaki menedzser
mesterszak -
Termékmenedzsment
specializacio



2008.11.26

2008.11.26

2014.11.13

2008.11.26

2009.02.18

2008.11.26

2008.11.26

2008.11.26
2017.07.04
2017.07.15

2008.11.26

Kotott, kizarolagos specializaciokkal
rendelkezd szak

Szabad specializaci6 inditast lehetdvé
tevo szak

Szabad specializacio inditast lehetévé
tevé szak

Szabad specializaci6 inditast lehet6vé
tevo szak

Ko6tott, kizardlagos specializacidkkal
rendelkez6 szak

Specializaciokkal nem rendelkezd szak

Specializaciokkal nem rendelkez6 szak

Szabad specializacio inditast lehetévé
tevo szak

Szabad specializacio inditast lehetévé
tevo szak

szakirany

szakirany

szakirany

szakirany

szakirany
szakirany
szakirany

szakirany

szakirany

szakirany

szakirany

15 féle szak
16 féle szak

M(iszaki menedzser
mesterszak -
Kornyezetmenedzsm
ent specializacid

Miszaki menedzser
mesterszak -
Pénziigyi
specializacio

gépészeti szakirany

épitészeti szakirdny

kozlekedési szakirany
elektronikai szakirany

informatikai

nincs

Pénzligy és szamvitel
alapszak - Pénzigyi -
szamviteli
informatika
specializacid

Pénzligy és szamvitel
alapszak -

Nemzetkdzi
nincs

Pszicholdgia
mesterszak - Munka-
és
szervezetpszicholdgia
szakirany
Pszicholdgia
mesterszak - Kognitiv
nincs

nincs
nincs
nincs

nincs
nincs



