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A nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl szolé 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet 55. § (2) bekezdés 12. és 14.
pontjaiban és 56. § (1) bekezdés, a BME Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (a
tovabbiakban: BME TVSZ) 138. § (7) bekezdésének végrehajtasa érdekében; a BME
Szervezeti és Mikodési Rend 30. §-dban, tovabba a 36. § (1) bekezdés ca) alpontja
alapjan a Budapesti Muszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem Gazdasag- és
Tarsadalomtudomanyi Kardn (a tovabbiakban: BME GTK) a szakdolgozat,
diplomamunka vagy diplomatervezés-készités, zardvizsga, valamint szakmai
gyakorlat és specializacio valasztas eljarasrendjének meghatdrozasara a BME GTK
Kari Tanicsa a Kari Hallgatéi Onkorményzattal egyetértésben a kovetkezd
szabdlyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

ELSO FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja és hatalya

1.§

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a BME GTK alap- és mesterképzésein,
tovabba a szakirdnyu tovabbképzési szakokon az eljardsban kozremiikoddk
jogait és kotelezettségeit annak érdekében, hogy egységes elvek,
mindségbiztositasi szempontok és eljarasok szerint torténjen

a) a szakdolgozat és a diplomamunka/diplomaterv készités és az ahhoz
kapcsolddo iigy- és iratkezelés,
b) a zardvizsgadk szervezése és lebonyolitasa,
c) szakmai gyakorlatok szervezése, lebonyolitdsa és értékelése,
d) aszakirany-, specializacié és modulvalasztas.
2.8

A szabalyzat hatélya kiterjed a BME GTK

a) alap- és mesterképzéseinek hallgatoi jogviszonyban 1év6 hallgatoira,

b) szakirdanyu tovabbképzéseinek hallgatoi jogviszonyban 1év6 hallgatdira,

c) alap- és mesterképzéseinek abszolvalt hallgatdira kizdrolag a zarovizsgaval
kapcsolatos tigyeik intézésére,

d) az oktatdsban vagy az oktatdsszervezésben részt vevd valamennyi
szervezeti egységre, minden oktatora, kutatdra és tandrra, tovabba oktatdi,
illetve oktatasszervezési feladatokat ellatd személyekre.
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3.§

A jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a jogszabalyok, kiilonosen,
de nem kizarolagosan a nemzeti felsdoktatasrdl szol6 2011. évi CCIV. torvény, az
ennek végrehajtasardl szolo 87/2015. Korm. rendelet, a fels6oktatési szakképzésrol
és a felsGoktatasi képzéshez kapcsolddd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl szolo
230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet, tovabba a BME Tanulmanyi és
Vizsgaszabélyzatanak, FEtikai Kodexének, Tanulméanyi Ugyrendjének és
Iratkezelési Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.

MASODIK FEJEZET
SZAKDOLGOZAT ES DIPLOMAMUNKA/DIPLOMATERVEZES
ALTALANOS SZABALYAI

4. § A szakdolgozat és diplomamunka/diplomatervezés szabalyaira a BME TVSZ
szabdlyai! a jelen Szabalyzatban foglalt kiegészitésekkel alkalmazandok.

2. A szakdolgozat és a diplomamunka/diplomatervezés személyi feltételei
(k6zremiikoddk)

5.§

(1) Témavezetd (bels6 vagy kiils6 témavezetd): a szakdolgozat vagy
diplomamunka illetve a szakmai gyakorlat készitését iranyité oktato
vagy mas kiilsé személy, akinek a kotelessége a feladat kidolgozasanak,
illetve megoldasanak ellendrzése, szakmai irdnyitasa és feliigyelete.

(2) Konzulens (belsé vagy kiils6 konzulens): a szakdolgozat vagy
diplomamunka, illetve a szakmai gyakorlat készitését segitd (legtobbszor
kiils0), a t¢émavezetd mellett bevonhatd személy, aki kozvetlentiil feliigyeli
a hallgaté munkajat, szakmai segitséget nyujt, tandcsot ad és ellendrzi a
hallgaté altal készitett dolgozatot és tajékoztatja a témavezetdt a hallgato
altal végzett munkarol.

(3) Birdlé: a benyujtott szakdolgozat, diplomamunka/diplomatervezés
tartalmi és formai értékeldje, aki javaslatot tesz a dolgozat mindsitésére.

(4) Hallgatd: a szakdolgozat, diplomamunka/diplomatervezés készitdje.

6.§

(1) A szakdolgozat, diplomamunka/diplomatervezés Kkiirdsa korében
meghatarozott feladatot kiado tanszék vezetdjének kotelessége a tanszék

1 BME TVSZ 2020. szeptember 1-jén hatalyban 1évd 138-146. § és 149-163. §-ai
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7.§

8.§

munkatdrsai koziil a témavezetd, illetve amennyiben sziikséges,
konzulens kijelolése. Egy feladathoz legaldbb egy témavezetdt kell
kijelolni. Egy témavezetd tobb feladat témavezet6i tevékenységét is
ellathatja.

(2) Indokolt esetben a tanszék vezetdje a BME-vel kozalkalmazotti vagy mas
munkavégzésre irdnyulo jogviszonyban nem allé kiils§ témavezetdt is
megbizhat, akinek jogai a konzulens jogaival azonosak. Ebben az esetben
bels6 témavezetdt is ki kell jelolni, fiiggetleniil a képzés tipusatol.

3. Szakdolgozat és Diplomamunka/Diplomatervezés targy felvételi
kovetelményei

(1) Szakdolgozatot a BME GTK barmely alapképzés (Ba/BSc) képzési szintli
képzésében résztvevd hallgatdja készithet, aki az adott félévben felvette a
képzéséhez rendelt mintatantervben szerepld szakdolgozat készitéshez
rendelt tantargyat és teljesiti a tantargy felvételének aldbbi kovetelményeit:

a) teljesitette a képzéséhez rendelt mintatantervben szerepld szakdolgozat
el6kovetelményét,

b) amennyiben a Tantdrgyi adatlap (a tovdbbiakban: TAD) a felvételhez
adott tantdrgyakbdl minimdlisan teljesitendé kreditet ir el, akkor
rendelkezik az el6irt kreditekkel, és

c) érvényes specializacid- vagy szakirdny-hozzarendeléssel rendelkezik,
feltéve, hogy az adott alapszakon vannak specializaciok, illetve
szakiranyok.

(2) Az (1) bekezdés szerinti Szakdolgozat tantargyat a hallgatdé a Neptun
Egységes Tanulmanyi Rendszerben (tovabbiakban TR) koteles felvenni.

(1) Diplomamunkat vagy diplomatervezést a BME GTK barmely mesterképzés
(MA/MSc) képzési szintli képzésében résztvevd hallgatdja készithet, aki az
adott télévben telvette a képzéshez rendelt
,Diplomamunka/Diplomatervezés” targyat és teljesiti a targy felvételének
alabbi kdvetelményeit:

a) teljesitette a  képzéshez rendelt mintatantervben  szerepld
Diplomamunka/Diplomatervezés el6kovetelményét,

b) amennyiben az érintett TAD a felvételhez adott tantdrgyakbol
minimadlisan teljesitendd kreditet ir eld, akkor rendelkezik az eldirt
kreditekkel, és



9.§

10.§

c) ha a képzés bemeneti kovetelményeként kreditpotlo targy Kkertilt
elGirasra, akkor ezt teljesitette a diplomatargyak felvétele el6tt, tovabba

d) ha a képzés képzési és kimeneti kovetelményei lehetdséget adnak arra,
hogy nem teljes kreditértékkel is diplomat szerezhessen a hallgatd, akkor
az adott képzésben iranyadd, a nem teljes kreditre vonatkozo szabalyokat
is teljesitette.

(2) Amennyiben a Diplomamunka/Diplomatervezés 1. és 2. tantargybdl tevddik
Ossze, csak abban az esetben lehet egy félévben felvenni, ha erre a képzés
mintatanterve (amennyiben a mintantantervnek van el6kovetelményi
rendszere, akkor az el6kovetelményi rendszer) erre lehetdséget ad.

(3) A ,Diplomamunka/Diplomatervezés” targyat a hallgato a TR-ben kételes
felvenni.

(1) A ,Szakdolgozat”, illetve a ,Diplomamunka/Diplomatervezés” cimi
tantargyat a mintatantervben szereplé kodon azon a tanszéken kell felvennie a
hallgatonak, amely tanszék a feladatkiirast kiadta. Mads tanszék A4ltali
feladatkiirast valasztani csak abban az esetben lehetséges, ha azt a Szakdolgozat
illetve Diplomamunka/Diplomatervezés targy felelds tanszéke (targyfelelse) a
témak meghirdetése el6tt befogadta.

(2) A ,Szakdolgozat”, illetve a ,Diplomamunka/Diplomatervezés” cimi
tantargyakbdl kiirt kurzusoknal — amennyiben lehetséges — a témavezetdket és
a konzulenseket a kurzus oktatdiként kell megjeleniteni. Ha ez a kurzusok
szama miatt nem lehetséges, akkor a Szakdolgozat feliileten a témavezetdket
bels6 témavezetdként, a bels6 konzulenseket bels6 konzulensként kell
megjeleniteni.

4, Feladatkiiras

(1) A feladatkiirds a tudomanyteriilet szerint illetékes tanszék vagy mas felel6s
oktatdsi szervezeti egység kotelezettsége. A tanszék minden félév
tekintetében legkésébb a regisztracios hét kezdetéig koteles szakdolgozat,
illetve diplomamunka/diplomatervezés témakat kiajanlani a hallgatoknak.

(2) A tanszékek az adott félévre meghirdetett szakdolgozat- és
diplomamunka/diplomatervezés-témdkat, illetve korabbi projektfeladatok
témadinak folytatasaként témakoroket, a témavezetOk nevével és
elérhetéségével egylitt a BME GTK-nak az adott tanév tekintetében kiadott
dékdni  utasitdsban  meghatdrozott  oktatdstdmogaté  informatikai
keretrendszerében (a tovabbiakban: informatikai rendszer) kotelesek
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megjeleniteni. A hallgatok az adott szakhoz tartozo, meghirdetett témak
koziil valaszthatnak.

(3) Amennyiben a hallgatd sajat (kiilonosen tanszéki kutatdsi munka,
projektfeladat, gyakornoki munka vagy koznevelési intézményben,
szakoktatas vallalati szinterein szakmai munkakorében végzett munkaval
kapcsolatos) témajavaslattal a tanszéki felelost legaldbb 2 héttel a
regisztracios hét kezdetét megel6z6en, még a témak kozzététele eldtt
felkeresi, a témajavaslatot a tanszékvezetd fogadhatja be és meghatarozza a
témahoz rendelhet6 tanszéki témavezetdk és — amennyiben sziikséges —
konzulensek személyét.

(4) A szakdolgozathoz, diplomamunkahoz/diplomatervezéshez a tanszék altal
meghatdrozott témaban feladatkiirast kell késziteni. Amennyiben a képzés
tantervében a szakdolgozat, vagy a diplomamunka/diplomatervezés két
targyra van bontva, akkor targyanként kell a feladatkiirast elkésziteni.

(5) A feladatkiiras elkészitése (1. melléklet: feladatkiirds) a témavezetd feladata, aki
a feladatkiirds elkészitése soran egyiittm@kodik a konzulenssel és a
hallgatéval. Amennyiben a hallgaté nem miikodik egyiitt a témavezet&vel,
illetve a konzulenssel, a folyamat feladatkiiras nélkiil zarul le. A feladatkiiras
formai kritériumait az egyes képzések tekintetében az adott TAD rogziti.
Amennyiben a tanszék nem ir el§ formai és tartalmi kritériumokat a
feladatkiirassal kapcsolatban, a Szabalyzat 1. mellékletében foglalt sablont kell
alkalmazni.

(6) A feladatkiirasnak tartalmaznia kell legalabb:
a) a szakdolgozat, diplomamunka/diplomatervezés témajat és tervezett
cimét,
b) rovid tartalmat (mirdl szol a diplomamunka),
c) avizsgalat céljat,
d) avizsgalati folyamat rovid tartalmi leirdsat,

h) a vizsgdlatokkal kapcsolatos elvarasokat.

(7) A témavezet? altal a szorgalmi idészak masodik hetének végéig elkészitett
feladatkiirast a tanszékvezetd tartalmi szempontbdl ellendrzi, kiilondsen arra
tekintettel, hogy a feladat a tanszék oktatdsi-kutatasi profiljaba tartozik-e, a
készitéshez sziikséges személyi és targyi feltételek rendelkezésre allnak-e, a
témavezetd, illetve a konzulens a feladat témajaban szakértelemmel
rendelkezik és egyébként alkalmas a hallgatdé munkdjanak irdnyitdsara. A
nem megfelel6 feladatkiirdst modositasra visszaadja a témavezetének. A
megfelelonek talalt feladatkiirds esetén a tartalmi ellendrzés és megfelelés
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tényét a tanszékvezetd igazolja. A feladatkiirast az oktatdsi dékanhelyettes
hitelesiti. A jovahagyott és hitelesitett feladatkiirast a tanszéki TR-felelds
kiildi meg a témavezetének legkésdbb a szorgalmi idészak 3. hét szerda 12
oraig.

(8) A tanszéki felelGs az ellendrzott, jovahagyott feladatkiirasokat — a szorgalmi
iddszak 3. hetének végéig — feltolti az informatikai rendszerbe az érintett
hallgatok szamara.

(9) A hallgato6 a feladatkiirast az informatikai rendszerben vagy —azon képzések
esetében, ahol ez nem lehetséges — papiralapon a tanszéken a szorgalmi
idOszak 4. hetének végéig koteles atvenni, és — amennyiben azt a tanszék
el6irja — a dolgozatahoz a benyujtaskor csatolja.

(10) A feladatkiiras megoOrzésérdl a tanszék gondoskodik.

(11) A hallgaté altali feladatkiirds atvételét kovetden a feladatot gondozo
tanszék TR-felel6se TR-ben a Szakdolgozat
kezelés(635500)/Szakdolgozatok(339000) feliileten rogziti a hallgatd
szakdolgozatanak/diplomamunkajanak, illetve diplomatervének kovetkezd
adatait:

a) sorszam: SZD sorral generalja,

b) témakor: az adott szakirdny/specializacié neve,
c) cim: dolgozat cime,

d) jelentkezés datuma,

e) belsé biralo (bels6 témavezeto).

(12) A szakdolgozat, diplomamunka, diplomatervezés benytjtasakor a TR-
ben keriil rogzitésre a beadads datuma és a kiils6 birdlo neve, aki kizarolag a
BME GTK-val jogviszonyban nem &ll6 személy lehet.

(13) A védés alkalmaval a védés datuma, az értékelés datuma és a védés
eredménye keriil bevezetésre a TR-be.

(14)  Amennyiben a hallgatd nem vette at a feladatkiirast, akkor a témavezetd
lezarja a munkat és a hallgatd az adott targybol nem értékelhetd, azaz ,Nem
teljesitette”, illetve a kifutd, aldirds kovetelményt targyak esetében
~Megtagadva” bejegyzést kap.

(15) Barmely, a feladatkiirdsban eredetileg szerepldé vagy késObbiekben a
hallgatdval egyeztetve mddositott feladat nem teljesitése, illetve a megadott

vagy egyeztetetten modositott hataridok elmulasztasa esetén a targy szintén
,Nem teljesitette” bejegyzéssel keriil lezarasra (értékelésre).



11.§

12.§

5. Feladatkészités és konzultacio

(1) A hallgat6 a feladatkiiras kézhezvételét kovetd 5 munkanapon beliil koteles

felvenni kapcsolatot a témavezetovel vagy a kijel6lt konzulenssel. Ennek
soran munkatervet egyeztetnek, mely tartalmazza

a) részletes bontasban az elvégzendd feladatokat,

b) a konzultaciés megbeszélések tervezett idSpontjait, amelyek a feladat
elérehaladasanak fiiggvényében, megegyezés alapjan valtoztathatok,

c) a feladat kidolgozasaval kapcsolatos mérfoldkoveket, f6bb ellendrzési
pontokat, elvart eredményeket.

(2) A munkaterv egyeztetése soran a hallgatd és a témavezet6 egytittmiikodik,

illetve amennyiben van a feladathoz rendelt konzulens, vele is
egylttmiikddnek.

(3) A hallgatd a rendszeres személyes vagy elektronikus konzultacids

megbeszélések sordn el6rehaladdsardl, az 4ltala elvégzett feladatokrol
részletesen tajékoztatja a témavezetdt, vagy a kijelolt konzulenst.

(4) A rendszeres konzultaciokrdl a témavezetd vagy a kijelolt konzulens

konzultacios naplot vezet. A konzultacids napld formatumat a tanszek
meghatdrozhatja, amennyiben ilyen nincs, a Szabalyzat 2. mellékletében
rogzitett formatumot kell alkalmazni. A konzultacids naplot — amennyiben a
tanszék ugy rendelkezik — az elkészitett dolgozathoz mellékletként csatolni
és a feladatkiirdssal egytitt archivalni kell.

(1) A szakdolgozatot, diplomamunkat, diplomatervet a képzés nyelvén kell

elkésziteni. A tanszékvezetd engedélyével a szakdolgozat, diplomamunka,
diplomaterv a BME mads oktatasi nyelvén is készithetd.

(2) A szakdolgozat terjedelme 12 betlimérettel, masfeles sortavolsaggal, szokoz

nélkiil legaldbb 65 ezer, a diplomamunka/diplomatervezés terjedelme
legalabb 100 ezer karakter, de egyik esetben sem haladhatja meg a 140 ezer
karaktert. Amennyiben a diplomamunka portfélioként keriil megvalositasra,
annak részletes formai feltételeit az érintett szak szakbizottsaga fogadja el,
tekintettel a diplomamunkdkkal kapcsolatos altalanos elvardsokra. A
karakterszamba beleszamitanak az dbrdk, valamint a tartalomjegyzék és a
felhasznalt irodalmak jegyzéke is

(3) A dolgozatot a formai beallitdsokat tartalmazo sablon felhasznalasaval kell

megirni. A szakdolgozat, illetve diplomamunka/diplomatervezés tartalmi
elemeit és tovabbi formai kovetelményeit a szakhoz tartozo szakbizottsag
allapitja meg legkésdbb az adott tanév kezdetéig, amennyiben ilyen nem
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keriil megallapitasra, a Szabalyzat 3. mellékletében foglalt tartalmi és formai
kovetelmények alkalmazandok. Az alkalmazott sablont meg kell jeleniteni a
targyankénti ismertetOben is.

(4) A hallgato az altala elkészitett feladatrészt vagy részfeladatokat ellendrzés és
javitas céljabol rendszeresen megkiildi vagy bemutatja a témavezetdnek
vagy a kijelolt a konzulensnek. Az ellendrzéseket, igy a végsd formai és
tartalmi ellendrzést is a témavezetd, vagy — amennyiben ilyen van — a kijelolt
konzulens végzi. Ha az ellendrzés soran tapasztalt — elsésorban tartalmi —
hidnyossagok miatt nem fogadja el a dolgozatot a témavezetd vagy -
amennyiben ilyen van — a konzulens, a hallgaté az adott targyra elégtelen
mindsitést kap.

(5) A hallgato a témavezetd, vagy a kijelolt konzulens észrevételeit a dolgozaton
és az ahhoz kapcsolodé munkdin atvezeti, a feltart hibakat kijavitja, a
hidnyossagokat potolja. A feladatkiirdsban eldirtakon tal tovabbi érdemi
feladat csak a hallgato kifejezett beleegyezésével, kiilonosen indokolt esetben
irhatd eld.

(6) A szakdolgozat, diplomamunka, diplomatervezés leadasi hatdrideje a
fogadd tanszék altal meghatdrozott, a szorgalmi iddszak utolsé napjan beliili
idépont, ha ilyen nincs, akkor a szorgalmi id&szak utols6 napjan a munkaidd
vége, elektronikus leadds esetében a szorgalmi idészak utolso napjan 23 ora
59 perc. A dolgozatot az informatikai rendszerbe kell feltolteni. A dolgozat
hivatalos leadasi id6pontjanak az informatikai rendszerbe torténd feltoltés
szamit. Egy bekotott példanyt a hallgatonak magaval kell vinnie a védésre, a
védést kovetden azt vissza kell kapnia. A nyilvanossadg korlatozasaval
érintett dolgozat esetében a korlatozds idStartama alatt a dolgozat megfeleld
tarolasarol és zart kezelésérdl a feladatot kiado tanszék vagy a kar
gondoskodik.

(7) Amennyiben a szakdolgozat, diplomamunka vagy diplomatervezés esetén a
BME TVSZ-ében foglalt feltételek a dolgozat zartan kezelésére vonatkozdan
fenndllnak, a titoktartdsi megallapodast a titkositasra okot ado koriilmény
felmeriilésekor, de legkésébb a szakdolgozat, diplomamunka/
diplomatervezés benyujtasa szerinti félév szorgalmi id6szakanak 12. hetének
végéig kell megkotni.

(8) Amennyiben a titoktartdsi megallapodds megkotésére a (7) bekezdésben
megjelolt hataridében nem keriil sor, a BME GTK a szakdolgozat zart
kezelését nem tudja biztositani.

13.§

(1) Amennyiben a hallgaté a munkaterv szerinti konzultaciéon - elfogadhato
indok nélkiil — nem vesz részt, a témavezetd vagy a kijelolt konzulens e
tényre figyelmeztetheti és rendkiviili konzultacids idépontot irhat el6.
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(2) Amennyiben a hallgatd nem miikodik egyiitt a témavezetdvel vagy a
konzulenssel (pl. figyelmeztetés ellenére is elmulasztja a konzultacion valo
részvételt, a munkatervtdl engedély vagy el6zetes egyeztetés nélkiil
jelentésen eltér vagy elmarad a munkatervtdl), gy a témavezet6 jogosult a
feladat készitését — a hallgato értesitése mellett — sikertelenséggel lezarni, a
tanulmanyi rendszerbe a feladatkészitéshez kapcsolodo tantargybol ,Nem
teljesitette”, kifuto jellegti évkozis targy esetében ,Megtagadva” bejegyzést
tenni.

(3) Amennyiben a hallgaté megkereséseire a témavezet6 vagy a belsé konzulens
5 munkanapon beliil nem reagal, iigy a hallgatd jogosult a tanszékvezet6hoz
fordulni. A tanszékvezetd a hallgatoi bejelentés alapjan intézkedik a
témavezet6 vagy a konzulens felszdlitasarol. Amennyiben a tanszékvezetd
témavezetdként érintett, vagy a megkeresésre 5 munkanapon beliill nem
reagal, ugy a hallgatd jogosult az oktatasi dékanhelyettes intézkedését kérni.

(4) Amennyiben a témavezetd, a konzulens és a hallgatd kozott az
egytittmiikodés nem megfeleld, €s ezt a tényt valamely érintett irdsban jelzi
a tanszékvezetdOnek, ugy a tanszékvezetd koteles a kérdést érdemben
megvizsgalni és a korlilmények megismerése utdn — ha sziikséges — mas
témavezet6t vagy mdas konzulenst megbizni. A dontést a kérelem
benyujtasatol szamitott 8 munkanapon beliil kell meghozni és az érintett
személyekkel irdsban kozolni. A dontés elmulasztasa vagy a tanszékvezetd
érintettsége esetén a kérelmet az oktatasi dékanhelyetteshez kell benyujtani,
aki az tigyet koteles érdemben kivizsgalni.

6. A feladat értékelése
14. §

(1) A Szakdolgozat, illetve a Diplomamunka/Diplomatervezés c. tantargy
évkozi érdemjegyét, illetve kifutd jellegli, aldirds kovetelményl targyak
esetén az alairast a hallgato szorgalma, munkédja és annak mindsége, szakmai
szinvonala, egyiittmkodési készsége, a munka rendszeressége és
tervszerlisége alapjan, valamint a konzulens véleményének megismerése
utdan a témavezetd allapitja meg és jegyzi be a hallgatéi informadcids
rendszerbe. A jegybeirast a témavezeté akadalyoztatdsa esetén a tanszéki
felelGs is elvégezheti.

(2) A Szakdolgozat, illetve a Diplomamunka/Diplomatervezés c. tantargy
selégtelen (1)” vagy ,nem teljesitette” mindsitéstl kiilonbozd évkozi
érdemjegy megadasanak sziikséges, de nem elégséges feltétele, hogy a
hallgaté a dolgozatot a feladatkiirdsban megadott hataridére és megfelel6
tartalommal elkészitse és beadja. Az ,elégtelen (1)” vagy ,nem teljesitette”
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15.§

mindsitéstdl kiilonbozd évkozi érdemjegy vagy — amennyiben ilyen
lehetséges — az aldirds megaddsa egyben a dolgozat elfogaddsat és az
eléirdsoknak valdo maradéktalan megfelelését jelenti.

(3) A témavezetd vagy a kijelolt konzulens az (1)-(2) bekezdésben leirtakon tul
szoveges értékelést is készithet a hallgatd altal beadott dolgozatrdl (belsd
birdlat) a szak 4altal alkalmazott, irdsban rogzitett és a feladatkiirds
id6pontjaban megismerhet6 szempontrendszer szerint. Amennyiben a szak
ilyennel nem rendelkezik, a 4. melléklet szempontrendszere alkalmazando.
Az értékelés alapjan a témavezetd javaslatot tesz zardvizsga bizottsag
szamara a dolgozat mindsitésére.

(4) A (3) bekezdés szerinti témavezetdi értékelést a képzés nyelvén, amennyiben
a dolgozat a képzés nyelvétdl eltérd nyelven késziilt, a képzés nyelvén vagy
a dolgozat nyelvén kell elkésziteni, a tanszékvezetd dontésének megfelelGen.

7. A biralat

(1) A hallgatd altal elkészitett és a témavezetd altal elfogadott dolgozatot
biraltatni kell. Birdltatasrol a szakmai irdnyitast végzd tanszék gondoskodik.
A biralot a témavezetd javaslatdnak ismeretében a tanszékvezetd kéri fel.

(2) A birdlatot a szak altal alkalmazott, irdsban rogzitett és a feladatkiiras
id6pontjdban megismerhetd szempontrendszer szerint kell elkésziteni.
Amennyiben a szak ilyennel nem rendelkezik, az 5. sziamii melléklet szerinti
értékelOlap és a 6. szdmii melléklet szerinti szempontrendszer szerint kell
elkésziteni. A birdld javaslatot tesz a dolgozat mindsitésére.

(3) Az elkészitett — pontozasos és szoveges — birdlatot és a 14. § szerinti
témavezetdi értékelést a zarovizsgat megel6zden legaldbb 5 munkanappal a
hallgaté szamdra hozzaférhetévé kell tenni, hogy a szakdolgozat vagy a
diplomamunka, diplomaterv megvédése soran az azokban szerepld
megallapitasokra reagdlni és a feltett kérdésekre valaszolni tudjon.

(4) Amennyiben a témavezetdi vagy a biraldi értékelés valamelyike elégtelen,
akkor a szakdolgozatot, diplomamunkat, diplomatervet egy harmadik
személyhez is el kell juttatni biralatra, amennyiben ez lehetséges.

(5) A biralatot a képzés nyelvén, amennyiben a dolgozat a képzés nyelvétdl
eltérd nyelven késziilt, a képzés nyelvén vagy a dolgozat nyelvén kell
elkésziteni, a tanszékvezetd dontésének megfelelGen.

(6) A szakdolgozatot, diplomamunkat, diplomatervet a zarévizsgan kell
megvédeni.
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8. A szakdolgozat és a diplomamunka/diplomaterv nyilvanossaga

16.§

(1) A hallgato altal készitett dolgozat — minden jarulékos részével egyiitt — a
tanszék konyvtaraban vagy elektronikusan — betekintésre — nyilvanosan
hozzaférhetd. A dolgozat egészérdl vagy annak részeirdl az azt készitd
hallgato, valamint a tanszék vezetdjének el6zetes irdsos engedélye nélkiil
masolat nem készithetd és nem tehetd hozzaférhet6vé harmadik személyek
szamara. A hozzaférhet6vé tétel nem sértheti a szerzd és az egyetem személyi
és vagyoni érdekeit.

(2) A dolgozat 15 év elteltével selejtezhetd. A selejtezés sordn figyelemmel kell
lenni a korlatozott hozzaférésre vonatkozo szabalyokra.

17.§
(1) Korlatozott hozzaférés(i kezelés nem képezheti kartéritési feleldsségvallalas
alapjat.

(2) Amennyiben a dolgozat elkészitésében kozremtikodni szandékozo
gazdalkodd szervezet vagy intézmény anyagi, kartéritési felelGsséget kivan
a feladat készitése kapcsan az egyetemmel, a karral, az egyetem
alkalmazzottaival szemben kikotni, akkor a dolgozat elkészitésében a
gazdalkodo szervezet nem miikddhet kozre.

(3) A szakdolgozat, diplomamunka, diplomaterv korlatozott hozzaféréstivé
tételét — amennyiben annak feltételei fennallnak kizarolag a jelen Szabalyzat
7. mellékletében foglalt kérelem és szerz6dés alkalmazasaval lehet kérelmezni.

HARMADIK FEJEZET
A ZAROVIZSGAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

18. § A zéardvizsgara a BME TVSZ szabdlyai 2 a jelen Szabalyzatban foglalt
kiegészitésekkel alkalmazandok.

9. A zarovizsga letételének feltételei

19.§

2 BME TVSZ 149-163. §-ai
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(1) Amennyiben valaki tobb szakon folytat tanulmanyokat, akkor minden
szakon kiilon végbizonyitvanyt kell szereznie és kiilon zardvizsgan kell részt
vennie, kivéve, ha jogszabaly eltéréen rendelkezik.

10. A zarévizsga el6készitése, megszervezése és adminisztracidja
20.§

A zarovizsga megszervezése a BME GTK szakjaival kapcsolatos
oktatasszervezési feladatok szervezeti egységek kozti elosztasardl szolo:
sz6lo dékani utasitds szerinti tanszék kotelezettsége. A tanszékek —ide értve
mas felsGoktatdsi intézmény oktatdsi szervezeti egységeit is — megallapodas
alapjan kozosen is szervezhetnek zardvizsgat.

21.§

(1) A ZVB elnokeinek listajat a Kari Tandcs minden évben az oktdberben
tartandd iilésén feliilvizsgdlja, és sziikség esetén aktualizalja.

(2) A zarovizsga megszervezése, a bizottsagi tagok és vizsgaztatok, valamint
hallgatok értesitése a zarovizsga szervezéséért felelds tanszékhez tartozo
tanszéki felel6s feladata.

22.§

(1) A zardvizsga elOkészitése és lebonyolitasa a TR ,,Zarovizsgaztatas” (406000)
modulban torténik.

(2) A kar oktatasi feleldse a hatdlyos rektori utasitasban szerepld kari zarovizsga
idészak kezd6 id6pontja eldtt 6 héttel a TR-ben létrehozza az Gsszes alap- és
mesterképzés és szakirdnyu tovabbképzés esetén a zardvizsga iddszakokat.

(3) A hallgatok az adott szakhoz kiirt zardvizsga idOszakra a TR-ben
jelentkeznek.

(4) A zardvizsgat szervezd tanszék a zdrovizsgara jelentkezett hallgatdk
létszdmanak megfeleld szamu zardvizsga idOpontot ir ki az adott
iddszakhoz.

314/2018. (IX.3.) szdmti Dékéni Utasitas a BME GTK szakjaival kapcsolatos oktatasszervezési feladatok szervezeti egységek kozti
elosztasérél TVSZ 150. § (5) A zardvizsga megszervezése annak az oktatasi szervezeti egységnek a
kotelessége, amelyik a hallgatd képzése szerinti specializaciot gondozza. Abban az esetben, ha szakon
nincs specializacié a zardvizsgat a szakdolgozatot vagy diplomamunkat kiad6 oktatasi szervezeti

egység szervezi. (6) Az oktatasi szervezeti egységek — ide értve mas felsGoktatasi intézmény szervezeti
egységeit is — megallapodas alapjan kozosen is szervezhetnek zarovizsgat.
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23.§

(5) A zardvizsgak lebonyolitasahoz a termet a tanszék foglaltatja el a kari
oktatasi feleldssel.

(6) A tanszéki felelds 1étrehozza a kiirt alkalmakhoz a bizottsagokat és azokat a
hallgatéi informdcids rendszer ,Zarovizsgaztatds” moduljdban a
,Bizottsagok” (413000) feliileten felviszi és hozzarendeli a vizsgakhoz.

(7) A tanszeéki felel6s a zarovizsga iddszakon beliil kiirt , Vizsgak” (411000)
felilleten a jelentkezett hallgatokat legaldbb a zarovizsga el6tt 15
munkanappal beosztja vizsgara és dokumentaltan értesiti a hallgatokat a
vizsga idSépontjarol és helyérdl. Az értesités lehet a hallgatoi informacios
rendszerben kiildott tizenet, amelyet a hallgatd az alapértelmezett email-
cimére is megkap, az eredeti hallgatoi informacids rendszerbeli beallitasok
mellett.

(8) A szak zardvizsgajanak zarovizsga elemeit (tételeit) a kar oktatasi felelGse
vagy az 6 utmutatdsa alapjan a tanszéki felelGs felviszi a , Zarovizsgaztatas”
modul ,Zardévizsga téma, tétel” (751000) feliiletre, és hozzdrendeli a
képzésekhez.

(9) A szak zarovizsga tematikdjanak megfeleléen zardvizsga tételeit vagy
témakoreit a szakbizottsdg koteles minden félév 6. oktatasi hetének végéig
aktualizalni és az informatikai rendszerbe feltolteni a hallgatok szamara.

(10)  Amennyiben az adott tanévre kiadott dékani utasitas azt lehetévé teszi,
a zarovizsgat szervezd és lebonyolito tanszéknek lehetdsége van arra, hogy a
Kar altal jovahagyott, egyéb elektronikus rendszerben végezze a zarovizsga
el6készitését és a lebonyolitasat, ez azonban nem mentesit az (1)-(9) bekezdés
alol.

(11) A 21. § (10) bekezdésben leirtakon kiviil a zarévizsga adatait legkésébb
a vizsgat kovetd munkanapon koteles a zarovizsgat lebonyolitd tanszék TR
,Zardvizsgaztatas” modulban is feldolgozni.

(12) A zarovizsgarol a hiteles jegyzdkonyv csak a TR-bdl kinyomtatott,
felsGoktatasi jogszabdlyokban meghatdrozott tartalmt és a TVSZ-nek
megfelelS jegyz6konyv lehet.

(13) A zardvizsga jegyzOkonyvet annak a tanszéknek a bélyegzdjével kell
hitelesiteni, amelyik szervezeti egységhez a ZVB elnoke tartozik.

(14) A hitelesitett jegyzOkonyvet, a zardvizsga adatlapot, a zarovizsga
Osszesitot a KTH altal megadott formatumban, legkésébb az adott

zarovizsgat kovetéd munkanapon a zarévizsgat lebonyolité tanszék koteles a
KTH-nak atadni. Ennek a felel6se a ZVB titkara.
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24.§

25.§

26.§

(1) A hallgato zarovizsga adatlapjat a KTH kiildi meg a zardvizsgat szervezd
tanszéknek, amennyiben a végbizonyitvany kiallitasdhoz sziikséges
feltételek legkésObb a zarovizsga napjat megel6z6 harom nappal fennallnak.

(2) Ha a hallgaté nem tehet zarovizsgat, akkor azt a KTH vagy a hallgaté jelzi a
tanszéknek.

(3) A zarovizsgara jelentkezést a hallgaté vagy volt hallgato legkésdbb a
zardvizsga megkezdése el6tt 24 draval személyesen vagy elektronikus
levélben a zardvizsgat szervezd tanszék vezetdjénél vonhatja vissza. Ebben
az esetben a teljesitménye nem értékelheto.

(4) Amennyiben a hallgatdo a (3) bekezdés szerinti hatarid6t igazolatlanul
elmulasztja, vagy a zardvizsgan egyébként igazolatlanul nem jelenik meg, a
rendelkezésére allo6 zarovizsga alkalmak szama eggyel csokken. A
mulasztast a hallgatd 8napon beliil benyujtott orvosi vagy egyéb, a TVSZ
szerint méltanyossagra okot ad6 igazolassal kimentheti.

11. A zarévizsga lebonyolitasa

A BME GTK-n a zdrovizsga osztatlan, a dékan javaslatara a Kari Tandcs
donthet gy, hogy egyes szakokon osztott zarovizsgat szervez.

(1) A hallgatd zardvizsgdn mutatott teljesitményét a zdrovizsga bizottsag
értékeli és mindsiti. A bizottsag iilésén megallapitja:

a) a biralo javaslata, a témavezetdi értékelés és a hallgato védésen mutatott
teljesitménye  alapjan a  szakdolgozat vagy diplomamunka,
diplomatervezés érdemjegyét,

b) a vizsgaztatd javaslata alapjan a tantargyi vizsga vagy vizsgak
érdemjegyét vagy érdemjegyeit,

c) azarovizsga eredményét és az oklevél mindsitését,

d) akitiintetéses oklevélre vald jogosultsagot.

(1) A zardvizsga bizottsag elndke megszakitja és lezarja a vizsgazo zardvizsgajat,
ha
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a) a vizsgazd vagy a vizsgaztatd a zarovizsgan valo részvételre vagy
megkezdett vizsga esetén annak folytatdsdra — pl. egészségiigyi okbol —
alkalmatlanna valt. Ennek tényét és okat a jegyz6konyvben vagy ahhoz
csatolt kiegészitésben rogziteni kell.

b) a vizsgdzd a vizsga barmely szakasza sordn nem engedélyezett
segédeszkozt haszndl vagy haszndlatara kisérletet tesz (csalds, illetve
csalds kisérlete). Ebben az esetben a csaldssal vagy kisérletével érintett
targybol elégtelen (1) eredményt kell a jegyzdkonyvben rogziteni, a

rrrrr

szabalyzata szerint kell eljarni.

(2) A zarovizsga megszakitdsa esetén jegyzOkonyvet kell felvenni, amelyben a
zardvizsga megszakitasanak idSpontja és indoka rogzitésre keriil, valamint azt a
ZVB tagjai alairasukkal latjak el. E jegyzOkonyvet a zardvizsga jegyzdkonyveéhez
elvalaszthatatlanul csatolni kell.

12. A zardvizsga nyilvanossaga

27.8§
(1) A zarovizsga nyilvanos.
(2) A nyilvanossagot a zardvizsga bizottsag elncke korldtozhatja a vizsgdzo

kérésére, indokainak megismerése utan, vagy a zardvizsga nyugodt
légkorének biztositasa érdekében.

(3) A zardvizsga bizottsdg elnoke koteles a nyilvanossagot kizdrni és zart
zarovizsgat elrendelni korlatozott hozzaférésii kezelés esetén.

NEGYEDIK FEJEZET
SZAKMAI GYAKORLAT

13. A szakmai gyakorlat célja, szerepe

28.§

(1) Szakmai gyakorlat: Nftv. 108. § 36. pontja értelmében felsGoktatasi
szakképzésben, alap-, mester- és osztatlan képzésben, kiilsé gyakorlohelyen
vagy felsGoktatdsi intézményi gyakorlohelyen teljesitendd, részben 6nallé
hallgatdi tevékenység.

(2) A szakmai gyakorlat &ltaldnos célja, hogy a hallgatd a leendd
szakképzettségének megfelel6 munkahelyen, munkakorben az elméleti és
gyakorlati ismeretek Osszekapcsoldsa, a szakma gyakorlasdhoz sziikséges
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munkavallaléi kompetencidk munkafolyamatokban torténd fejlesztése, az
anyag-eszkoz-technoldgia ismeretek és gyakorlati jartassagok, valamint a
munkafolyamatokban a személyi kapcsolatok és egyiittmiikddés,
feladatmegoldasokban az értékeld és onértékeld magatartds, az innovacios
készség fejlesztése kapcsan tapasztalatot szerezzenek.

29.§

(1) A szakmai gyakorlat soran a hallgatonak tovabb kell fejlesztenie és el kell
mélyitenie az addigi tanulmdnyai alatt megszerzett képességeket és
ismereteket.

(2) A szakmai gyakorlaton elsajatithatd, illetve fejlesztendé kompetenciak:

a) altalanos kompetenciak: hatariddére valdé pontos, preciz munkavégzés a
feladatok jellegétdl fliggden Onalldan, vagy egyiittmikodési készséget
tantsitva csapatban; szakmai nyelvezetnek megfelel6 kommunikacio.

b) szakmai kompetencidk: a tanulmanyok soran szerzett szakmai ismeretek
gyakorlatban torténd alkalmazasa, Gj ismeretek elsajatitasa.

(3) A szakmai gyakorlat sordn a hallgatd a belsé (a tovabbiakban: tanszéki
konzulens) és kiils6 konzulens altal meghatarozott feladatokat old meg.

14. A szakmai gyakorlat helye a mintatantervben

30.§

(1) A szakmai gyakorlat tantervben, illetve érarendben eldirt kontaktoraval
altalaban nem rendelkezd tanegység, melyhez foglalkozas nem tartozik,
teljesiteni egyszeri cselekménnyel lehet, amelyet TAD szerint egyes
szakokon kiegészithetnek foglalkozdsok vagy mas cselekmények (pl. évkozi
prezentaciok).

(2) A szakmai gyakorlatra vonatkozd egyéb kovetelményeket a mindenkori
vonatkozo jogszabalyokkal sszhangban a mintantantervek hatdrozzak meg.

(3) A képzési és kimeneti kovetelmények eltéré rendelkezésének hidnydban
kritériumkovetelmény a szakmai gyakorlat.

(4) A szakmai gyakorlat teljesitése az abszolutorium kiallitdsanak feltétele.
(5) A Szakmai gyakorlat tantargyat a hallgato

a) a gazdalkodasi alapképzési szakokon a TR-ben legkordbban a
mintatanterv szerinti 6. szemeszterben veheti fel, a Projektfeladat IL
tantargy teljesitése utan. A hallgato kiilonds méltinyldst érdemld esetben
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kérelmezheti megel6zd iddszakban (de mindenképpen a hallgato
szakiranya tanulmanyai megkezdését kovetden megkezdett és
megfeleléen dokumentalt) gyakorlatdnak befogadasat. A gyakorlat
befogaddsa nem helyettesiti a kapcsolodd szakmai munkat, amelyrdl a
hallgatd beszamolot készit.

b) kommunikdcio- ¢és médiatudomany alapszakon a Projektfeladat
teljesitését kovetden, a mintatanterv szerinti 6. szemeszterben veheti fel a
30. § (2) bekezdésben meghatarozott eset kivételével.

c) kommunikdcié- és médiatudomany mesterképzési szakon a szakmai
gyakorlat igazoldsara és beszamitasara az adott képzés mintatantervében
eldirt félévben keriilhet sor. A TR-ben egyéb félévben torténd teljesités
kivételes esetben, csak a szakmai gyakorlatért felelds tanszéki felelds
el6zetes jovahagydasaval torténhet, a 30. § (2) bekezdésben meghatdrozott
esetben.

d) egyéb alap- és mesterképzési szakokon a mintatanterv szerint veszi fel és
teljesiti.

(6) Ha a hallgaté a Szakmai gyakorlat tantargyat a TR-ben felvette, akkor a
szakmai gyakorlatot a szorgalmi iddszak végéig teljesitenie kell.
Amennyiben nem vette fel a tantargyat, de a szakmai gyakorlatot el szeretné
kezdeni, akkor ezt kiilon kérvényben kell kérnie. Engedély esetén a targyat a
hallgatoi informadcids rendszerben a kovetkezo félévben kell felvennie.

(7) Szakmai gyakorlat adminisztracidja a TR-ben a tanszéki konzulens feladata
a Hallgato képzései(60000)/Szakmai gyakorlat(183500) feliileten.

(1) Mintatanterv eltéré rendelkezésének hidnyaban a szakmai gyakorlaton
vald részvétel feltétele, hogy a hallgatdé a gyakorlat megkezdése el6tt
rendelkezzen

a. atantervben eldirt kreditszdmmal, és el6kovetelményekkel,
b. érvényes specializacié hozzarendeléssel (amennyiben van).

(2) A szakmai gyakorlat elvégzése a tavaszi félévben és az Oszi félévben is
lehetséges, ha a hallgato a feltételeket teljesiti.

(3) A szakmai gyakorlat elvégzése a nyari sziinetben is lehetséges. Ez esetben
azt az 6szi félévben lehet elszamolni.

(4) A mesterképzési szak hallgatdjanak szakmai gyakorlatara a
a. a mintatanterv szerinti félévében vagy

b. ha a hallgaté aktiv dolgozo, akkor munkahelyén, vagy
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c. ha munkaja kapcsolodik az altala végzett kommunikacio- és
médiatudomany képzés valamely teriiletéhez, akkor a
mintatanterv szerinti félévet megel6zden is végezhetd.

15. A Tanszék és a Kar kotelezettségei és jogai
32.§

(1) A hallgaté szakmai gyakorlatat a specializacidja szerint illetékes tanszék
szervezi. A tanszékvezetd e feladatok ellatasaval tanszéki felelGst biz meg.

(2) A szakmai gyakorlatot szervezd tanszék vezetGje kotelezettséget vallal arra,
hogy a gyakorlati képzés ideje alatt biztositja a kapcsolattartast a szakmai
gyakorlat szervezdjével (tanszéki felel6s és gyakorlohely megbizottja) és a
foglalkoztatott hallgatokkal.

16. A hallgato jogai és kotelezettségei
33.8§

(1) A hallgatd koteles a szakmai gyakorlatot a szakmai gyakorlat céljanak
megfeleléen, a tdéle elvarhatdé személyes és szakmai gondossag
kovetelményei szerint végezni, és a szakmai gyakorlatot a fogadd szervezet
altal biztositott keretek kozott igényesen, BME hallgatohoz méltéan
teljesiteni.

(2) A hallgatd a szakmai gyakorlat soran koteles mindenben betartani a ra
vonatkozo jogszabdlyokat, valamint a befogadd szervezet/szakmai
gyakorlohely szabdlyait, a szakmai gyakorlat rendjét. Koteles tovabba a
rabizott eszkozoket, informacidkat megfeleléen kezelni és megdvni.

(3) Hallgato koteles a befogadd szervezet/szakmai gyakorlohely tizleti titkat,
esetlegesen jogszabalyokban eldirt mas titkat megdrizni, tovabba megovni a
befogad6 szervezet, szakmai gyakorlohely jo hirnevét, jogos gazdasagi
érdekét.

(4) Ha a hallgatd a tanulmdanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefiiggésben
a felsGoktatasi intézménynek, illetve a befogadd szervezetnek, szakmai
gyakorlohelynek jogellenesen kart okoz, az irdnyadd jogszabalyok szerinti
felel6sséggel tartozik.

(5) A hallgaté — azon tanszék altal meghatarozott mdédon, ahol a szakmai
gyakorlatat felvette — koteles beszdmolni a szakmai gyakorlata alatt nytjtott
teljesitményérdl.
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(6) A szakmai gyakorlattal kapcsolatos hatariddk betartasa, a szakmai gyakorlat
helyérdl és titemezésérdl valod egyeztetés a hallgatd feladata és feleldssége.

17. A gyakorl6hellyel szemben fennalld kovetelmények
34.§

(1) Befogad6 szervezetnek, szakmai gyakorldhelynek olyan gyakorlohely
valaszthatd, amelyrdl alappal feltételezhetd, hogy alkalmas a szakmai
gyakorlat céljainak megvalositasara.

(2) Alapképzésben szakmai gyakorlatként elismerhet6 a szakfelelds altal kijelolt
tanszéken vagy intézetben végzett szakmai feladatok teljesitése is.

(3) A befogadd szervezet, szakmai gyakorlohely lehet kiilondsen gazdasagi
tarsasag, kis-, kozép- vagy nagyvallalat, fels6oktatasi intézmény, kdzoktatasi
intézmény, minisztérium, onkormanyzat, egyéb kormanyzati szerv, kamara,
kiilfoldi  képviselet, nemzetkozi szervezet, kutatdintézet, non-profit
szervezet stb., amennyiben az ott folyd tevékenység az adott szak képzési
teriiletének megfelel.

(4) A befogadd szervezet, szakmai gyakorlohely olyan szervezet lehet, amely

a) a hallgatdt szakjanak, illetve specializacidjanak megfelel6 szaktertileten
foglalkoztatja;

b) Dbiztositja a gyakorlat lebonyolitasdhoz sziikséges helyet, eszkozoket,
valamint a sziikséges szakmai feliigyeletet, irdnyitast;

c) a hallgatd részére foglalkoztatdsa megkezdése el6tt munkavédelmi és
tizvédelmi oktatast tart;

d) a napi foglalkoztatds idStartama a 8 oOrat nem haladja meg - a
gyakorlohely szokasaihoz igazoddan ettdl eltér6 munkaszervezést a
hallgatoval eldre kell egyeztetni;

e) a szakmai gyakorlat id6tartamadra a hallgatét az Nftv. szerint dijazasban
részesitheti.

(5) A befogado szervezet, szakmai gyakorlohely szakmai gyakorlat végén a
hallgatd(k) tevékenységét — beleértve az esetleges mulasztasokat is — irdsban
értékeli. Amennyiben a szakmai gyakorlat valamely okbdl megszakad, ugy
a hallgato Aaltal teljesitett id6t igazolja és a szakmai gyakorlat
megszakitdsanak okat irdsban, mind a szervezd tanszék kijelolt
kapcsolattartdjaval, mind a hallgatéval kozli.

(6) Amennyiben a szakmai gyakorlat soran a hallgaté altal elkovetett
munkafegyelem sértésrél a befogadd szervezet, szakmai gyakorldhely
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jegyzdkonyvet vesz fel, errdl a jegyzékonyv megkiildésével, irdsban értesiti

a Kar Dékani Hivatalat és a tanszéki konzulenst.

35.§
1) A

18. A szakmai gyakorlat szervezése

szakmai gyakorlathoz sziikséges helyszin biztositdsa alap- és

mesterképzések esetében a hallgatd feladata, melynek kivalasztasdban a

hallgato kérésére a specializacidt gondozo tanszék kozremiikodhet.

(2) A szakmai gyakorlat belf6ldon vagy kiilf6ldon egyarant teljesithetd.

(3) A hallgaté a szakmai gyakorlatat az aldbbi feltételek teljesiilése esetén

kezdheti meg:

a)

b)

A gazdalkodasi alapszakokon a GTK Dékani Hivatal Tanulmanyi
Irodanal két héttel a gyakorlat megkezdése elStt leadta a kitoltott, és a
befogadd  szervezet/szakmai  gyakorlohely/kiils6  partner  4ltal
(cégszerlien) alairt egytittmkodési megallapodast (5. melléklet) (legaldbb
3 példanyban, melybdl kettd a GTK példanya), valamint cégszertien alairt
befogadd nyilatkozatot (6. melléklet) (illetve a GTK altal alkalmazott
mintatol eltéré keretszerz6dés alapjan, ha az megfelel a vonatkozo
jogszabalyoknak, és ezt a Kar visszaigazolta).

A kommunikacio- és médiatudomany alap- és mesterképzések esetén a
,Regisztracids lap”-ot (7a. és 7.b melléklet) a Szocioldgia és Kommunikacio
Tanszék Szakmai gyakorlat kiirdsaban meghatarozottak szerint leadta.

A szakmai gyakorlatot a hozzarendelt tanszéki konzulensnél bejelentette
és felvette az elektronikus rendszerben, ahova a teljesitést kovetSen

feltolti a beszamoldjat.

d) A vélasztott helyszin és téma szakmai alkalmassagat a tanszéki konzulens

elfogadta.

(4) Szakmai gyakorlat — el6zetes engedéllyel — kiilfoldon is végezhetd. A kiilfoldi

szakmai gyakorlat elvégzéséhez kérelmet kell benyujtani a szakfelel6shoz a

gyakorlat megkezdése el6tt legalabb 3 honappal. A szakfelelds kikéri a Kari

Tanulmanyi Bizottsdg véleményét. A Lkérelemben meg kell adni a

gyakorlohely adatait, a kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit, tovabba a

gyakorlat kiilfoldon torténd teljesitésének indokait. A kiilfoldon végzett

szakmai gyakorlat minimalis idétartama és a hallgatéval szemben az

egyetem részérdl tamasztott kovetelmények megegyeznek a magyarorszagi

szakmai gyakorlat idtartamaval és elvarasaival.

(5) A (4) bekezdés szerinti kérelmet a specializaciot gondozo tanszék vezetdje a

specializacio felel6sével egyeztetve birdlja el.
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36.§

20. A szakmai gyakorlat értékelése

(1) A szakmai gyakorlati id6 lejartat kovetden a hallgatod az elvégzett munkardl
részletes szakmai beszamolot készit. A szakmai gyakorlat kiirdsa szerint ezt
az adott tanévre vonatkozoan e tekintetben kiadott dékani utasitas szerinti
elektronikus rendszerbe kell feltolteni, vagy az érintett tanszéken leadni, a
szorgalmi id6szak utols6 napjdig. (A tanszéki konzulens eldzetes
engedélyével a beszdmolo a BME mas oktatdsi nyelvén is megirhato.)

(2) A beszamolo terjedelme legfeljebb 20 ezer karakter, melynek strukturaja,
tartalma el6re nem meghatdrozott, az a tématertilethez, a kapott feladatok és
az elvégzett szakmai munka jellegéhez igazodik. A beszdmoldban elsésorban
— amennyiben az adott szakon ilyen keriill meghatdrozdsra - a
feladatkiirasban, illetve regisztracios lapon szerepl6 feladatok elvégzésérdl,
eredményekrdl, a munkahelyen végzett tevékenységrdl kell beszamolni.
Nem feladat a végzett munka elméleti hatterének ismertetése.

(3) A gazdéalkodasi alapszakokon a szakmai gyakorlat elvégzésérdl szold
teljesitési igazolast (8a. melléklet) és a kiils6 (munkahelyi) konzulens
értékelését (8b. melléklet) a végzett munkardl ugyancsak a szorgalmi idészak
utols6 napjaig kell a GTK Dékani Hivatal Tanulmanyi Irodanal leadni. (A
,Munkahelyi konzulensi értékelés” mellékleten a belsé konzulens altal
elfogadott feladatkiirast is fel kell tiintetni.)

(4) A kommunikdcio- ¢és médiatudomany képzéseken az “Intézményi
értékelSlap” (9. melléklet), a szakmai beszamolo, referencialevél és egyéb — a
gyakorlat alatti — kiirdsban szereplé — dokumentumok leaddasi hatarideje a
szorgalmi iddszak utolsé munkanapja déli 12 6ra. A dokumentumokat a
tanszéki szakmai gyakorlat felelésnek kell leadni.

(5) A szakmai gyakorlat kovetelményei — a kovetelmények jellegébdl adéddan —
nem pdétolhatd kovetelmények. Ha a hallgatd nem hatariddre vagy hidnyosan
adja le a sziikséges igazoldsokat, dokumentumokat a tantargy értékelése
,Alairds megtagadva”/ “Nem teljesitette”, fliggetleniil a részbeni teljesitések,
az elvégzett munka, és az esetleg mar feltoltott dolgozat szinvonalatol.

(6) Azok a hallgatdk, akik a tantargyat felvették, de nem jelentkeztek be az adott
tanévre e vonatkozdsban kiadott dékéani utasitds szerinti elektronikus
rendszerben, nem kezdeményezték a feladatkiirdst a vallalat adatainak, a
tervezett feladat és elvégzend6 munka megadasaval, illetve kommunikacid-
és médiatudomany képzések esetében nem adtak le a regisztracios lapot,
szintén ,, Aldiras megtagadva” /"Nem teljesitette” bejegyzést kapnak a félév
végén.
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(7) Amennyiben a tanszéki konzulens a feladatkiiraskor szobeli beszamolot is
kér az elvégzett munkdrol, akkor a dolgozat szinvonala, a kiils6 konzulens
véleménye és a prezentacid egyiittesen hatdrozza meg a gyakorlat
értékelését. A dolgozat (és a szobeli beszamolo) elfogadasardl a tanszéki
konzulens dont, legkésObb a pdtlasi hét végéig (amennyiben a szdbeli
beszamold késObb keriil megszervezésre, a szobeli beszamold utan). A
szakmai gyakorlatra adott alairast/érdemjegyet az oktatd a TR-ben rogziti, és
legkésdbb a vizsgaiddszak masodik hetének végéig bevezeti a TR-be a még
hianyzo6 adatokat.

(8) Ha a gyakorlat teljesitését a bels6 konzulens nem ismeri el, akkor a szakmai
gyakorlatot ajra kell teljesiteni.

37.§

A Szakmai gyakorlattal kapcsolatos adminisztracié sordn a jelen Szabdlyzat 8.
mellékletében meghatdrozott iratmintak alkalmazandok.

OTODIK FEJEZET
SPECIALIZACIO- ES MODULVALASZTAS

19. A képzések dsszefoglalasa

38.§

A BME GTK aktualis képzéseire vonatkozo informdacidkat minden tanév....-ig kozzé
kell tenni.

39.8

A Specializacio szerinti szakbesorolds szerint a képzések/szakok az alabbiak lehetnek:
(1) Szabad specializacio inditasat lehetévé tevd szak
(2) Kotott, kizardlagos specializaciokkal rendelkezd szak
(3) Specializaciokkal nem rendelkezé szak

40. §

A FIR graf mutatja a képzés bemeneti, illetve kimeneti kovetelményeit, illetve a
lehetséges szakiranyokat. A TR-ben a képzéseknél csak ezek figyelembe vételével
torténhet a specializacié megadasa.
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41.§

20. A specializacio-valasztas lehetdségei, feltételei

(1) Specializacié-valasztas csak a 38. § szerint megallapitott szakok esetén lehetséges.

(2) A tandri szakoknadl a jelentkezés alapjaul szolgald bemeneti diploma hatarozza meg

az adott szakiranyt. E szakok esetében a FIR graf modultipusa: szak.

(3) Azon szakok esetében, ahol a FIR graf modultipusa szakirany és a specializacid

szerinti szakbesorolas lehetdvé teszi a szakirany valasztasat, vagy az alkalmazandé

mintatanterv modulvalasztast enged, ennek szabalyait és lebonyolitasat jelen

szabdlyzat keretében a szakra iranyadd feltételek, tartalmi kovetelmények

hatarozzak meg az alabbiak szerint:

a

b

Kommunikécié és médiatudomany alapszak BA:

A specializacid-valasztasra a harmadik félévet kovetden kertil sor. A
specializacid-valasztas feltétele a 3. félévi Projektfeladat teljesitése. A
valasztas tanulmanyi atlaghoz vagy mas kritériumhoz nincs kotve. A
valasztas a Neptunon keresztiil zajlik.

Miszaki menedzser alapszak BSc:

Modult a hallgaté az alabbi feltételek teljesiilése esetén valaszthat:

@)
@)

@)
@)

elsé harom félév kijelolt 16 targyanak teljesitése (71 kredit)

szakmai torzsanyag kijelolt 6 targya koziil minimum kettd teljesitése
(10 kredit)

a szakmai torzsanyag jelolt menedzsment targyai koziil min. 50 %
teljesitése (9 kredit,

az el6z4 csoportbdl az adott modul , felvezetd” targyanak teljesitése,
Osszességében a lezart félévekben 100 teljesitett kredit megléte

A modulvalasztas részletes tajékoztatojat — beleértve a fenti

targyak konkretizalasat — a szakfelelSs a kari honlapon kozzéteszi.

C

Miszaki szakoktato alapszak BSc:

A hallgatok a szakmai végzettségiik (szakmunkds bizonyitvany,
technikusi végzettség, OKJ-s végzettség stb.) alapjan kérhetik
besorolasukat a 3. félévet kovetden. A besoroldst a specializaciot
gondozd tanszék végzi, majd a besorolast kvetden bejegyzi a TR-be.

Pénziigy é€s szamvitel alapszak BA:

A specializacid-valasztasra a harmadik félévet kovetden kertil sor. A
valasztas feltétele a Szdmvitel 1., Vallalati pénziigyek alapjai,
Vallalatgazdasagtan targy teljesitése, valamint legaldabb 70 kredit
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teljesitése a mintatanterv elsd 3 féléves targyaibol. A vdalasztas a TR-
en keresztiil zajlik.

e Kommunikaci6 és médiatudomany mesterszak MA:

A specializaciovalasztas az elsd félév regisztracios hetében a TR-en
keresztiil zajlik.

f Miszaki menedzser mesterszak MSc:

Modult csak a képzés mintatantervének elsé két féléves kotelezo és
kotelezden valaszthato tantargyaibol legalabb 45 kreditet teljesitd
hallgatdok valaszthatnak. A valasztas a TR-en keresztiil zajlik,
minden félévben a megadott id6tartamban. A specializaciora
valo besorolas a hallgato gorgetett stilyozott tanulmanyi atlaga
alapjan torténik, beleértve az utolso félév tanulmanyi
eredményeit is.

A specializacié-valasztas részletes tdjékoztatdjat — beleértve a
fenti targyak konkretizdlasat — a szakfelel6s a kari honlapon
kozzéteszi.

g Pszichologia mesterszak MA:

A specializaciovalasztas az els6 félév regisztracios hetében a TR-en
keresztiil zajlik.

21. A specializacio valasztas lebonyolitasa

42.§
(1) A specializaci6 valasztds lebonyolitasa a TR-ben torténik.

(2) A specializacidt gondozd tanszék a valasztast megel6z6 félév regisztracios
hetének kezdete eldtt egy héttel koteles kiirni a
Képzések(1156000)/Szakiranyvalasztasi id6szakok(1624000) feliileten
valasztasi iddszakot, amirdl a hallgatokat is tdjékoztatja. A tanszék a
Valaszthaté szakiranyok(1633000) feliileten felviszi az adott iddszakban
valaszthato specializacidkat, valamint megadhatja a jelentkezés feltételét.

(4) A hallgatok a specializaciokra a valasztasi iddszakban jelentkezhetnek,
prioritasi sorrend megjelolésével.

(5) A valasztasi id6szakot kovetéen a specializaciot gondozo tanszék az
el6zetesen meghatdarozott feltételeknek megfeleléen beosztja a hallgatokat és
specializaciohoz és elvégzi a TR-ben a hozzarendelést a specializaciohoz.

43.§
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A Kar megfelel6 létszam hianyaban a valaszthato specializaciok szamat korlatozza,
illetve az adott specializaciot a valasztok 10%-anal vagy kevesebb mint 6 {6
jelentkezése esetén a szak ne inditsa el. Ilyen esetben a nem indulo specializaciora
jelentkez6 hallgatokat a sorrendben késobb jelolt helyekre sorolhatja be.

HATODIK FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

22. Felhatalmazo6 rendelkezések

44.§

(1) Az angol nyelvli képzésekre vonatkozo, jelen szabdlyzatban foglalt
szabalyoktol esetlegesen eltérd, illetve részletszabalyokrol szolo szabalyzatot
2020. december 31-ig kell a Kari Tandcs elé terjeszteni. Az elGterjesztés feleldse
a dékan.

(2) A szakirdnyu tovabbképzésekre vonatkozd, jelen szabdlyzatban foglalt
szabalyoktdl esetlegesen eltérd, illetve részletszabalyokrol szold szabalyzatot
2020. december 31-ig kell a Kari Tandcs elé terjeszteni. Az elGterjesztés felelGse
a dékan.

(3) Felhatalmazast kap az oktatdsi dékanhelyettes, hogy a jelen szabdlyzat
végrehajtasdhoz sziikséges részletszabdlyokat — a Kari Tandcs Oktatasi
Bizottsaganak egyetértésével —el0készitse és azokra javaslatot tegyen.

(4) A Szabalyzatnak a papiralapu folyamatlépéseket lehetdvé tevd rendelkezéseit
feliil kell vizsgdlni és legkésObb a 2020/21. tanév tavaszi félévének kezdetéig a
kizardlagos elektronikus ligyintézésre kell attérni minden olyan esetben, ahol
ezt jogszabdly vagy magasabb szervezetszabalyozo eszkdz nem zarja ki.

(5) Az oktatasi dékanhelyettes nyomon koveti a Szabalyzat hatalyosulasat, és 2021.
szeptember 1-i hatdlyba 1épéssel javaslatot tesz az esetleges modositasara.

23. A szabalyzat hatalyba 1épése
45.§
(1) Ez a szabalyzat 2020. szeptember 01. napjan 1ép hatélyba.

(2) Jelen szabdlyzatot a hatalybalépést kovetSen indult eljarasokra kell
alkalmazni.
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(3) Jelen szabdlyzatot az idegennyelvii képzések, valamint a szakiranyu
tovabbképzések tekintetében az 43. § (1)-(2) bekezdése szerinti szabdlyzatok
hatalybalépésétdl kell alkalmazni.

(4) Jelen szabalyzat 12. § (7)-(8) bekezdései 2022. november 1. napjan lépnek
hatalyba.

Mellekletek:
1. melléklet: Feladatkiiras
melléklet: Konzulticids naplo
melléklet: Formai feltételek
melléklet Ertékellap
melléklet Egyiittmiikodési megdllapodds
melléklet Befogado nyilatkozat

NS s

7a., 7b. melléklet Regisztricids lap

8a. melléklet Teljesités igazolds

8b. melléklet Munkahelyi konzulens értékelés

9. melléklet Intézményi értékelés

10., 10a., 10b., 10c. melléklet: Kérelem és szerzddés minta titkositashoz

11. melléklet GTK képzések dsszefoglalisa

Budapest, 2022. oktober 19.

Dr. Koltai Tamds
dékan

a Kari Tanacs elnoke
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