
 
 

 

Iktaószám:580439/7/2024  
 

 

 

 

Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 

Gazdaság- és Társadalomtudományi Kar 
 

 

Kari Tanács 2024.05.29./6. számú Határozata 

 

 

 

 

 

 

A KARI DOKTORI TANULMÁNYI BIZOTTSÁG ÜGYRENDJE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hatályba lépés napja: 2024. június 01. 

A hatályba lépéssel egyidejűleg hatályon kívül helyezett szervezetszabályozó eszköz(ök) 

módosítások nyomon követéséhez:  

 

Felülvizsgálat:  

 szakmai megfelelőség: Dr. Koltai Tamás doktori iskola vezető 

 jogi megfelelőség: Kancellária Jogi Igazgatósága 

 

Kiadmányozó: Dr. Koltai Tamás, dékán 

  



  2  

A Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem (a továbbiakban: BME) Gazdaság- és 

Társadalomtudományi Kar (a továbbiakban GTK) Kari Tanácsa a GTK Szervezeti és Működési 

Szabályzatának (a továbbiakban: SZMSZ) 25. §-a, valamint a BME Tanulmányi és 

Vizsgaszabályzat (a továbbiakban: TVSZ) 173. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Doktori 

Tanulmányi Bizottság (a továbbiakban: DTB) ügyrendjét az alábbiak szerint fogadta el:  

 

1.§ 

Az ügyrend hatálya, közreműködő személyek és szervezetek 

  

(1) A DTB ügyrendje a tagjaira és a DTB szervezetére terjed ki. 

  

(2) Az ügyrendben foglaltak végrehajtásában közreműködők:  

a) a DTB oktató tagok közül megválasztott elnöke, döntési és végrehajtási jogkörrel,  

b) a DTB tagjai, döntési és javaslattételi jogkörrel,  

c) a Doktori Hallgatói Képviselet (a továbbiakban: DHK) mint javaslattevő 

feladatokat ellátó szervezet,  

d) a DTB titkára,  

e) a Dékáni Hivatal (a továbbiakban: DH), mint koordinációs és ügyviteli feladatokat 

ellátó szervezet, ide értve a Karon működő Doktori Iskola adminisztrátorát. 

 

2.§ 

A DTB szervezete, összetétele 

 

(1) A DTB a TVSZ 173. § (1) bekezdéseiben meghatározott feladatkörökben jár el, a Kari 

Tanulmányi Bizottságra (KTB) vonatkozó előírások értelemszerű alkalmazásával.1 

 

(2) A TVSZ 173. § (3) bekezdése2 értelmében a DTB tagja a doktori képzés két hallgatója, 

valamint két tagja két oktató, akik a dékántól erre kapott megbízással rendelkeznek.3 

 

(3) A DTB elnöke az oktató tagok közül a TVSZ 173. § (6) bekezdése4 szerint megválasztott 

elnöke. 

 

(4) A DTB titkára a Dékáni Hivatal doktori ügyekért felelős munkatársa. 

 

(5) A Kar angol nyelvű programjainak ügykezeléséhez a (Nemzetközi Tanulmányi Iroda) 

NTI álláspontját a DTB döntésének meghozatalához előzetesen ki kell kérni. 

 

(6) A DTB tagjainak joguk és kötelezettségük, hogy részt vegyenek a bizottság ülésein, 

közreműködjenek a bizottság eredményes munkájában.  

 

(7) A DTB tagjainak kötelességük az e tevékenységük során tudomásukra jutott személyes 

adatokat – különösen, de nem kizárólag a szociális és egészségi állapotra, családi 

körülményekre, valamint tulajdon- és jövedelmi viszonyokra vonatkozókat – a személyes 

                                                 
1 TVSZ 173. § (7) A DTB működése során a KTB-re vonatkozó előírások értelemszerű alkalmazásával jár el. 

2 TVSZ 173. § (3) A DTB-nek legalább négy tagja van, a tagok fele doktori képzés hallgatója. 
3 TVSZ 173. § (4) A DTB oktató tagjait a Doktori Iskola Tanácsának javaslatára a dékán bízza meg, doktorandusz tagjait a 

Doktorandusz Önkormányzat delegálja az aktív hallgatói jogviszonnyal rendelkező doktoranduszok közül. Ha a karon több 

Doktori Iskola működik, mindegyik élhet a delegálás jogával. 
4 TVSZ 173. § (6) A DTB oktató tagjai közül elnököt választ. 
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adatok védelmére vonatkozó jogszabályok és egyetemi szabályozók előírásainak 

megfelelően kezelni.  

 

3.§ 

A DTB feladat- és hatásköre 5 

 

(1) A DTB alapvető feladata a Kar doktorandusz hallgatói tanulmányi ügyeivel kapcsolatban 

a hatáskörébe utalt ügyek eldöntése. 

 

(2) A DTB jogköre minden, a tanulmányi- és vizsgakérdések körébe szokásosan sorolt ügyre 

kiterjed. Ezek a TVSZ 4. § (2) pontjai által meghatározott feladatokon túlmenően 

különösen a következők: 

a) hallgatói méltányossági döntés a hallgatók által benyújtott költségtérítés csökkentés 

iránti, továbbá a költségtérítés befizetési határidejének meghosszabbítására, ill. 

részletfizetés lehetőségének biztosítására vonatkozó kérelmekben,  

b) utólagos tárgyfelvételi/leadási kérelmek,  

c) határozatot állít ki, amely tartalmazza az adott ügyben az állásfoglalását, 

amennyiben a TVSZ 216/B. § (4) bekezdése ezt előírja 

d) döntés minden olyan tanulmányokkal és oktatásszervezéssel kapcsolatos 

kérdésben, amelyről a TVSZ vagy más belső szabályozó nem rendelkezik.  

 

(3) A DTB a feladatainak ellátása érdekében  

a) adatokat kér be az oktatási feladatokat ellátó szervezeti egységektől,  

b) adatokat szolgáltat az oktatási feladatokat ellátó szervezeti egységeknek, a DH-nak, 

és kapcsolatot tart a DHK-val,  

c) adatokat és adatkiegészítést kérhet be a hallgatóktól kérelmeik elbírálásához.  

 

4.§ 

A DTB működésének általános rendje6 

 

(1) A DTB elkészíti saját ügyrendjét. 

 

(2) A DTB ülését az elnök megbízása alapján a DTB titkára hívja össze a napirend 

megjelölésével, elektronikusan. A tagokat az ülés előtt legalább 5 munkanappal szóban 

vagy elektronikusan kell értesíteni a napirendi pontok megküldésével egyidejűleg.  

 

(3) A DTB az (5) bekezdésben meghatározott kivételekkel az elnökből és egyik, a DHK 

elnöke által kijelölt hallgató tagjából álló kéttagú tanácsban jár el. A döntés 

érvényességéhez a két tag egyetértése szükséges. Egyetértés hiánya vagy az elnök 

érintettsége esetén a DTB teljes testülete jár el. 

                                                 
5 TVSZ 4. § (2) A KTB jár el a) a kérelemre induló, a hallgatói jogviszony létesítésével, szüneteltetésével és megszüntetésével 

kapcsolatos; b) a kérelemre induló, a hallgatói tanulmányi munka szervezésével (tantárgy és kurzusmeghirdetés, tantárgy és 

kurzusfelvétel) összefüggő; c) a tanulmányi teljesítményértékelések, vizsgák, szigorlatok szervezésével, lebonyolításával, 

valamint az ezzel összefüggő vitás; és d) hallgatói méltányossági ügyekben, továbbá azon ügyekben, amelyet e Szabályzat, 

jogszabály vagy szervezetszabályozó eszköz a hatáskörébe utal. 
6 TVSZ 4. § (5) A KTB a) kérelem vagy megkeresés alapján indított egyedi ügyekben eseti döntést, illetve b) ügyek azonos 

csoportját illetően általános érvényű elvi határozatot hoz. A KTB a) pont szerinti döntése az érintett felekkel, a b) pont szerinti 

határozata a kari oktatási tevékenység tekintetében mindenkivel szemben hatályos. A KTB elvi határozata nem minősül 

szervezetszabályozó eszköznek. (5a) A KTB döntéseit tagjai egyszerű többségének szavazatával hozza. A döntéshozatalban 

nem vehet részt, aki az ügyben érintett vagy akitől nem várható el az ügy tárgyilagos megítélése (6) A KTB általános érvényű 

elvi határozatának meghozatala a) előtt kérheti az ETB állásfoglalását, b) után azt köteles az ETB részére megküldeni és a kar 

honlapján elérhetővé tenni. 
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(4)  A DTB elnöke a DTB hatáskörébe tartozó ügyekben a végleges döntés meghozatalán 

kívül megtehet minden olyan intézkedést és meghozhat minden olyan eljárási döntést, 

amit e Szabályzat nem utal kifejezetten DTB teljes testületének hatáskörébe.  

 

(5) A DTB teljes testülete jár el  

a) az általános érvényű elvi határozat meghozatala során; és  

b) azokban az ügyekben, amit esetileg a DTB elnöke az ügy bonyolultságára, illetve 

jelentőségére tekintettel a teljes testület hatáskörébe utal. 

 

(6) A DH és (az angol nyelvű képzéseket érintően) az NTI ügyvivő szakértője döntésre 

irányuló javaslattal előkészítik az ügyeket a DTB részére. Ennek keretében szükség 

szerint egyeztetést folytatnak a KTH-val, illetve a kérelem kiegészítését, pontosítását 

kérhetik a kérelmezőtől. 

 

5.§ 

A DTB határozathozatalának rendje 

 

(1) A DTB rendes tagjai a TVSZ szerint egy-egy szavazattal rendelkeznek. A DH és az NTI 

felelős ügyvivő szakértői a 4. § (6) bekezdése szerint előkészítő tevékenységet látnak el, 

a DTB ülésén szükség esetén meghallgathatók.  

 

(2) A DTB teljes ülése határozatképes, ha szavazati jogú tagjainak több mint fele jelen van. 

Határozatképtelenség esetén egy napon belül elektronikus szavazással lehet dönteni. 

Ebben az esetben a DTB a leadott szavazatok számától függetlenül határozatképes. 

 

(3) A DTB határozatait főszabály szerint nyílt szavazással hozza, de bármely tag kérésére 

titkos szavazást kell elrendelni. 

 

(4) Az elnök bármely kérdésben elektronikus úton való szavazást rendelhet el. Elektronikus 

úton (Neptun UniPoll rendszer használatával) történő szavazás esetén a szavazásra 

előterjesztett napirendi pontokat olyan részletességgel kell előkészíteni, hogy a tagok 

annak alapján megalapozott döntést tudjanak meghozni. Elektronikus úton történő 

szavazás esetén az előterjesztéseket legkésőbb a szavazás határidejét huszonnégy órával 

megelőzően kell megküldeni.  

 

(5) A DTB rendkívüli esetben, amikor a személyes megjelenés nem lehetséges, ún. virtuális 

DTB-ként működik. Ez esetben a határozatait online értekezleten vagy elektronikus úton 

történő szavazással hozza meg. 

 

(6) A DTB üléséről külön jegyzőkönyv nem készül, a döntéseket a Neptun Tanulmányi 

Rendszerben a titkárnak, illetve angol nyelvű képzések esetében az NTI-nek kell 

rögzíteni, a döntést az elnök kiadmányozza. A határozat az érintettel a Neptun 

Tanulmányi Rendszeren keresztül kerül közlésre, a közlésre a TVSZ szabályait kell 

alkalmazni.  

 

(7) A DTB a határozatait a kérelmezővel közli. Továbbá a személyes adatok védelmére 

vonatkozó előírások figyelembevételével közli azokkal a további személyekkel, akikre 

vonatkozóan a határozat rendelkezést tartalmaz. A határozat azon példánya, amelyet nem 

a kérelmező kap meg, kizárólag olyan személyes adatot tartalmazhat a kérelmezőre 

vonatkozóan, amely a határozat végrehajtásához szükséges.  
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(8) A DTB által hozott határozatok – a hallgató törzslapjának részeként a Neptun Egységes 

Tanulmányi Rendszerben elektronikusan nyilvántartásra kerülnek. A 

döntéselőkészítéshez szükséges háttéranyagok a Kari Ügyviteli Rendszer (KÜR) DTB 

felületére kerülnek felöltésre, továbbá a meghozott határozat a Poszeidon rendszerben 

kerül iktatásra. 

 

6.§ 

Egyes oktatásszervezési kérdésekre vonatkozó különös szabályok 

 

(1) A DTB az egyes tantárgyak programjában szereplő számonkéréseket a TVSZ vonatkozó 

előírásai szerint ütemezni köteles.7  

 

7.§ 

Záró rendelkezések 

 

(1) Jelen ügyrend a KT által történt elfogadását követő hónap első napján lép hatályba. 

 

(2) Ezt az ügyrendet a Dékáni Hivatal gondozza, végrehajtásáért az oktatási dékánhelyettes 

felel.  

 

(3) Jelen ügyrend a https://www.gtk.bme.hu/szabalyzatok-utasitasok/ valamint a 

https://szabalyozastar.bme.hu/ oldalakon érhető el. 

 

Budapest, 2024. május 29. 

  

  

Dr. Koltai Tamás s.k. 

                  dékán, a Kari Tanács elnöke 

                                                 
7 TVSZ 112. § (1) bekezdés: (1) Azokat a tantárgyhoz rendelt, a 110. § (3) bekezdés c) pontja szerinti, továbbá az összegző 

tanulmányi teljesítményértékeléseket, amelyeket adott időpontban vagy előírt benyújtási határidőig a tantárgyat felvett összes 

hallgatónak teljesítenie kell [kötelező teljesítményértékelés], kizárólag a KTB által jóváhagyott teljesítményértékelési terv 

szerinti időpontban lehet megtartani, illetve lehet teljesítési határidőt előírni. 

https://www.gtk.bme.hu/szabalyzatok-utasitasok/

