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A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: BME) Gazdasag- és
Tarsadalomtudomanyi Kar (a tovabbiakban GTK) Kari Tanacsa a GTK Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) 25. §-a, valamint a BME Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban: TVSZ) 173. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Doktori
Tanulmanyi Bizottsag (a tovabbiakban: DTB) ligyrendjét az alabbiak szerint fogadta el:

1.§

Az iigyrend hatalya, kozremiikodé személyek és szervezetek
(1) A DTB iigyrendje a tagjaira és a DTB szervezetére terjed ki.

(2) Azigyrendben foglaltak végrehajtasaban kdzremiikodok:

a) aDTB oktato tagok koziil megvalasztott elndke, dontési és végrehajtasi jogkorrel,

b) aDTB tagjai, dontési és javaslattételi jogkorrel,

c) a Doktori Hallgatoi Képviselet (a tovabbiakban: DHK) mint javaslattevo
feladatokat ellatd szervezet,

d) aDTB titkara,

e) aDékani Hivatal (a tovabbiakban: DH), mint koordinacios és tigyviteli feladatokat
ellato szervezet, ide értve a Karon miikodé Doktori Iskola adminisztratorat.

2.8

A DTB szervezete, osszetétele

(1) A DTBaTVSZ 173. § (1) bekezdéseiben meghatarozott feladatkdrokben jar el, a Kari
Tanulmanyi Bizottsagra (KTB) vonatkozé el8irasok értelemszerii alkalmazasaval.!

(2) A TVSZ 173. § (3) bekezdése? értelmében a DTB tagja a doktori képzés két hallgatdja,
valamint két tagja két oktat6, akik a dékantol erre kapott megbizassal rendelkeznek.’

(3) A DTB elnoke az oktaté tagok koziil a TVSZ 173. § (6) bekezdése” szerint megvalasztott
elndke.

(4) A DTB titkara a Dékani Hivatal doktori tigyekért felelds munkatarsa.

(5) A Kar angol nyelvii programjainak tigykezeléséhez a (Nemzetkdzi Tanulmanyi Iroda)
NTI allaspontjat a DTB dontésének meghozataldhoz elézetesen ki kell kérni.

(6) A DTB tagjainak joguk és kotelezettségiik, hogy részt vegyenek a bizottsag iilésein,
kozremiikddjenek a bizottsag eredményes munkéjaban.

(7) A DTB tagjainak kotelességiik az e tevékenységiik soran tudomasukra jutott személyes
adatokat — kiilonosen, de nem kizarolag a szocialis és egészségi allapotra, csaladi
koriilményekre, valamint tulajdon- és jovedelmi viszonyokra vonatkozokat — a személyes

1 TVSZ 173. § (7) A DTB miikodése soran a KTB-re vonatkozé el8irasok értelemszerti alkalmazasaval jar el.

2TVSZ 173. § (3) A DTB-nek legalabb négy tagja van, a tagok fele doktori képzés hallgatoja.

3 TVSZ 173. § (4) A DTB oktato tagjait a Doktori Iskola Tanacsanak javaslatara a dékan bizza meg, doktorandusz tagjait a
Doktorandusz Onkormanyzat delegalja az aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkezé doktoranduszok koéziil. Ha a karon tobb
Doktori Iskola miikddik, mindegyik élhet a delegalés jogaval.

4TVSZ 173. § (6) A DTB oktato tagjai koziil eln6kot valaszt.



adatok védelmére vonatkozd jogszabalyok ¢€s egyetemi szabalyozok eldirasainak
megfelelden kezelni.

3.
A DTB feladat- és hataskore °

(1) A DTB alapveto feladata a Kar doktorandusz hallgatoi tanulmanyi tigyeivel kapcsolatban
a hataskorébe utalt ligyek eldontése.

(2) A DTB jogkore minden, a tanulmanyi- és vizsgakérdések korébe szokasosan sorolt tigyre
kiterjed. Ezek a TVSZ 4. § (2) pontjai altal meghatarozott feladatokon tilmenden
kiilonosen a kdvetkezok:

a) hallgatoi méltanyossagi dontés a hallgatok altal benyujtott koltségtérités csokkentés
iranti, tovabba a koltségtérités befizetési hataridejének meghosszabbitasara, ill.
részletfizetés lehetdségének biztositasara vonatkoz6 kérelmekben,

b)  utdlagos targyfelvételi/leadasi kérelmek,

c)  hatarozatot allit ki, amely tartalmazza az adott iigyben az allasfoglalasat,
amennyiben a TVSZ 216/B. § (4) bekezdése ezt eldirja

d) dontés minden olyan tanulméanyokkal és oktatasszervezéssel kapcsolatos
kérdésben, amelyr6l a TVSZ vagy mas bels6 szabalyozo nem rendelkezik.

(3) A DTB a feladatainak ellatasa érdekében
a) adatokat kér be az oktatési feladatokat ellatd szervezeti egységektol,

b)  adatokat szolgaltat az oktatasi feladatokat ellatd szervezeti egységeknek, a DH-nak,
¢és kapcsolatot tart a DHK-val,
c)  adatokat és adatkiegészitést kérhet be a hallgatoktol kérelmeik elbiralasahoz.

4.8

A DTB miikodésének altalanos rendje®
(1) A DTB elkésziti sajat tigyrendjét.

(2) A DTB iilését az elnok megbizdsa alapjan a DTB titkara hivja Gssze a napirend
megjelolésével, elektronikusan. A tagokat az iilés eldtt legalabb 5 munkanappal szdban
vagy elektronikusan kell értesiteni a napirendi pontok megkiildésével egyidejiileg.

(3) A DTB az (5) bekezdésben meghatarozott kivételekkel az elnokbdl és egyik, a DHK
elnoke altal kijelolt hallgatd tagjabol allo kéttagi tandcsban jar el. A dontés
érvényességéhez a két tag egyetértése sziikséges. Egyetértés hidnya vagy az elnok
érintettsége esetén a DTB teljes testiilete jar el.

STVSZ 4. § (2) AKTB jér el a) a kérelemre induld, a hallgatéi jogviszony létesitésével, sziineteltetésével és megsziintetésével
kapcsolatos; b) a kérelemre indulo, a hallgatéi tanulmanyi munka szervezésével (tantargy és kurzusmeghirdetés, tantargy és
kurzusfelvétel) 6sszefiiggd; c) a tanulmanyi teljesitményértékelések, vizsgak, szigorlatok szervezésével, lebonyolitasaval,
valamint az ezzel osszefliggd vitas; és d) hallgatoi méltanyossagi ligyekben, tovabba azon tigyekben, amelyet e Szabélyzat,
jogszabaly vagy szervezetszabalyozo eszkdz a hataskorébe utal.

6 TVSZ 4. § (5) A KTB a) kérelem vagy megkeresés alapjan inditott egyedi iigyekben eseti dontést, illetve b) iigyek azonos
csoportjat illetden altalanos érvényii elvi hatarozatot hoz. A KTB a) pont szerinti dontése az érintett felekkel, a b) pont szerinti
hatarozata a kari oktatasi tevékenység tekintetében mindenkivel szemben hatalyos. A KTB elvi hatdrozata nem mindsiil
szervezetszabalyozo eszkdznek. (5a) A KTB dontéseit tagjai egyszerli tobbségének szavazataval hozza. A dontéshozatalban
nem vehet részt, aki az igyben érintett vagy akit6l nem varhato el az {igy targyilagos megitélése (6) A KTB altalanos érvényti
elvi hatarozatanak meghozatala a) el6tt kérheti az ETB allasfoglalasat, b) utan azt koteles az ETB részére megkiildeni és a kar
honlapjan elérhetévé tenni.
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A DTB elndke a DTB hataskorébe tartozo ligyekben a végleges dontés meghozatalan
kiviil megtehet minden olyan intézkedést és meghozhat minden olyan eljarasi dontést,
amit e Szabalyzat nem utal kifejezetten DTB teljes testiileténck hataskorébe.

A DTB teljes testiilete jar el
a) az altalanos érvényl elvi hatarozat meghozatala sorédn; és

b)  azokban az iigyekben, amit esetileg a DTB elndke az {igy bonyolultsagara, illetve
jelentéségére tekintettel a teljes testiilet hataskorébe utal.

A DH ¢és (az angol nyelvii képzéseket érintéen) az NTI ligyvivé szakértdje dontésre
iranyul6 javaslattal elokészitik az iigyeket a DTB részére. Ennek keretében sziikség
szerint egyeztetést folytatnak a KTH-val, illetve a kérelem kiegészitését, pontositasat
kérhetik a kérelmez6tol.

5.8
A DTB hatarozathozatalanak rendje

A DTB rendes tagjai a TVSZ szerint egy-egy szavazattal rendelkeznek. A DH és az NTI
felelds ligyvivo szakértoi a 4. § (6) bekezdése szerint elokészitd tevékenységet latnak el,
a DTB iilésén sziikség esetén meghallgathatok.

A DTB teljes tilése hatarozatképes, ha szavazati jogu tagjainak tobb mint fele jelen van.
Hatarozatképtelenség esetén egy napon beliil elektronikus szavazassal lehet donteni.
Ebben az esetben a DTB a leadott szavazatok szamatol fliggetleniil hatarozatképes.

A DTB hatarozatait f0szabaly szerint nyilt szavazassal hozza, de barmely tag kérésére
titkos szavazast kell elrendelni.

Az elndk barmely kérdésben elektronikus uton valé szavazast rendelhet el. Elektronikus
uton (Neptun UniPoll rendszer hasznalatdval) torténd szavazads esetén a szavazésra
eléterjesztett napirendi pontokat olyan részletességgel kell elokésziteni, hogy a tagok
annak alapjan megalapozott dontést tudjanak meghozni. Elektronikus tton torténd
szavazas esetén az eldterjesztéseket legkésdbb a szavazas hatdridejét huszonnégy oraval
megeldzden kell megkiildeni.

A DTB rendkiviili esetben, amikor a személyes megjelenés nem lehetséges, un. virtualis
DTB-ként miikddik. Ez esetben a hatarozatait online értekezleten vagy elektronikus uton
torténd szavazassal hozza meg.

A DTB iilésérdl kiilon jegyzOkonyv nem késziil, a dontéseket a Neptun Tanulmanyi
Rendszerben a titkarnak, illetve angol nyelvii képzések esetében az NTI-nek kell
rogziteni, a dontést az elndk kiadmanyozza. A hatarozat az érintettel a Neptun
Tanulmanyi Rendszeren keresztiil keriil kozlésre, a kozlésre a TVSZ szabalyait kell
alkalmazni.

A DTB a hatarozatait a kérelmezdvel kozli. Tovabba a személyes adatok védelmére
vonatkoz6 eldirdsok figyelembevételével kozli azokkal a tovabbi személyekkel, akikre
vonatkozoan a hatirozat rendelkezést tartalmaz. A hatarozat azon példanya, amelyet nem
a kérelmezd kap meg, kizarolag olyan személyes adatot tartalmazhat a kérelmezdre
vonatkozoan, amely a hatarozat végrehajtasahoz sziikséges.
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A DTB altal hozott hatarozatok — a hallgat6 torzslapjanak részeként a Neptun Egységes
Tanulményi Rendszerben elektronikusan nyilvantartasra keriilnek. A
dontéselékészitéshez sziikséges hattéranyagok a Kari Ugyviteli Rendszer (KUR) DTB
feltiletére keriilnek feldltésre, tovabba a meghozott hatarozat a Poszeidon rendszerben
keriil iktatasra.

6.§

Egyes oktatasszervezési kérdésekre vonatkozo kiillonos szabalyok

A DTB az egyes tantargyak programjaban szerepld szamonkéréseket a TVSZ vonatkozo
eldirasai szerint {itemezni koteles.’

7.8

Zaro rendelkezések
Jelen tigyrend a KT altal tortént elfogadasat kovetd honap elsé napjan 1ép hatalyba.

Ezt az tigyrendet a Dékani Hivatal gondozza, végrehajtasaért az oktatasi dékanhelyettes
felel.

Jelen dgyrend a https://www.gtk.bme.hu/szabalyzatok-utasitasok/ valamint a
https://szabalyozastar.bme.hu/ oldalakon érhet6 el.

Budapest, 2024. majus 29.

Dr. Koltai Tamas S.k.
dékan, a Kari Tan4cs elnoke

TTVSZ 112. § (1) bekezdés: (1) Azokat a tantargyhoz rendelt, a 110. § (3) bekezdés c) pontja szerinti, tovabba az dsszegzd
tanulmanyi teljesitményértékeléseket, amelyeket adott iddpontban vagy eldirt benyujtasi hataridéig a tantargyat felvett sszes
hallgatonak teljesitenie kell [kotelezd teljesitményértékelés], kizardlag a KTB altal jovahagyott teljesitményértékelési terv
szerinti idépontban lehet megtartani, illetve lehet teljesitési hataridét eldirni.
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