SZAKMAI GYAKORLAT |
HALLGATOI TAJEKOZTATO
NG, GM, PS?

DR. KAPUSY KATA
Z aigyakorlat@gtk.bme.hu

hitps://www.gtk.bme.hu/szakmai-gyakorlatok/



mailto:Kapusy.kata@gtk.bme.hu

GM hallgatok:
Szakmai gyakorlat BMEGT20A057 (BMEGT20A047)
NG hallgatok:
Szakmai gyakorlat BMEGT20A 120
(BMEGT30A117, BMEGT35A035)

Szakmai gyakorlat nemzetkozi kornyezetben

BMEGT20A121 (BMEGT30A11, BMEGT35A040)
PSz hallgatok:
Szakmai gyakorlat BMEGT35A127 (BMEGT35A112)




v' az egyetem és a munka osszekotése
v tapasztalatszerzes

v munkatapasztalat - referencia

v utolagosan nem lehet elfogadni




ALTALANOS TUDNIVALOK

MIKOR?

GM, PSLZ:
legkordabban a
(mintatanterv
szerinti) 6.
szemeszterben
veheti fel, o
Projekifeladat
tantargy teljesitése
utan (2022 osztdl
kezddknek)
NG: NG esszé targy
utan (2022 6sztol
kezddknek)

HOL es MIT?

Egyetemi képzeshez
illeszkedd gyakorlat (akar
kOIfold)
Hangsuly:

a munkakodrhoz tartozd
feladatokon
(Tanszeki témavezetd)

NG: egyik nemzetkozi
kornyezet (munka idegen
nyelven zqjlik) (2020 &sztdl)

MENNYIT?

GM, PSZ: 400 ora
NG: 400+400 ora
(2020 OszEtdl)

min. 10 hét
egybefiggd



Egyetemi képzéshez illeszkedo
Barhol

Akadr egyéni vallalkozas

Akar kozszféra

Akar iskolaszovetkezeten keresztil
Akar gyakornoki alldas
Egyiitmikodés a BME GTK-val

Teams csoportban, ha van aktudlis dallas ajanlat

v
v
v
v
v
v
v
v




Audi Hungaria Motor Kft. 600 fo

BDO Magyarorszag Kft. 15 fo
DIMENZIO Onkéntes Kdlcsdn Pénztér 6 f6
Erste Bank Hungary Zrt. 30 f6

EU-DiAkOK Iskolaszdvetkezet 250 f6

FHB Bank Zrt.

FOldmUOvelddésugyi Minisztérium

HIPA Nemzeti Befektetési Ugyndkség

ING Bank N.V. Mo.-i
Fioktelepe

K&H Bank €s MOL Nyrt.
MKB Consulting Kft.

IFM

NOKIA Solutions and
Networks Kft.

Prodidk Iskolaszovetkezet

SAP Hungary Kift.

FUrge Didkok
Iskolaszovetkezet

6 fO
6 fO

50 f0

15 fo




v Nagyon sok helyre elkuldeni
v Ismeros

v Alldsborze

v' Célzott jelentkezés

v Kordn elkezdeni




FELEVES HATARIDOK

Szakmai alapinformaciok feltoltése: 2026.03.12.
Szakmai jovahagyas: 2026.03.13.

Indité dokumentdciok feltoltése: 2026.03.15.
Zarédokumentaciok feltoltése: 2026.05.29.

Szakmai beszamolo feltoltése: 2026.05.29.

Konzultacios kérvény leaddsa a Neptunban: 2026.05.29.

Szakmai beszamolé elfogaddsa: 2026.06.03.

FelelOs:
FelelOs:
FelelOs:
FelelOs:
FelelOs:
FelelOs:

FelelOs:

Hallgatd
Témavezetd
Hallgatd
Hallgatd
Hallgatd
Hallgatd

Témavezetd



KEZDES - HOGYAN

NEPTUN |[MOODIE)

v’ 30 kredit
v eltérhet a Moodle és a Neptun (pl.: nydri szUnet)

v a Moodle folyamat a valos ideju, amit a Neptunban a
kdvetkezd félévben tud elfogadtatni



KEZDES - HOGYAN

. lépés: Moodle beiratkozas

BME GTK

Kezddoldal

GTK Szolgaltatasok

Tad Portal

Tantargyi adatlapok

GTK repozitérium

Diplomamunkak, szakdolgozatok archivuma

A repozitérium csak egyetemi IP cimrél érhetd
ell

Belépés
Lépjen be itteni fidkjaval

EdulD Login

Felhasznalénév

Jelgzdy

Az adminisziracios oldal

eltér a targy Moodle
kurzus oldaldatol!

Tantargyak

Az dsszes kibontasa

2025/2026 . félév

2025/2026 semester |

Szakmai Gyakorlatok

Internship

Segitség belépéshez

A belépéshez BME Cimtar azonosité sziikséges,
amit ezen az oldalon lehet igényelni. Itt meg
kell adni a Neptun-kédot és jelszot (jobb
oldalon), majd belépés utan lathatova valik a
Cimtdras azonositd, ami legalabb 6t szambal all
és e-mail cim formaja van: xooox@bme.hu. Itt
régtén érdemes megvaltoztatni a jelszot a
Jelszovaltoztatas linken.

Ha mar rendelkezésre all a Cimtaras azonosito
és jelszd, akkor a fenti Bejelentkezés linken
lehet belépni az oktatasi keretrendszerbe. Itt
meq kell adni az szamokbdl allé Cimtaras
azonositdt (az e-mail cim része automatikusan
megjelenik) és jelszot, majd a Belépés gombra
kattintva lehet belépni az Oktatasi
Keretrendszerbe.

Az elsé belépés utan kis ido elteltével a
Neptunban felvett targyakhoz hozzafér és
aktivan részt vehet az adott targyhoz tartozo
tevékenysegekben és kommunikacios
folyamatokban.



Szakmai Gyakorlatok

Kezddoldal / Tantargyak / Szakmai Gyakorlatok

GTK Szolgaltatasok

Tad Portal

Tantargyi adatlapok

GTK repozitérium

Diplomamunkak, szakdolgozatok archivuma

A repozitdrium csak egyetemi IP cimrdl érhetd
el!

Navigacio
v Kezddoldal
B Tantargyaim
(=] Portalhirek
7= Tantargyaim
~ Tantargyak
> 202572026 |. félév
» 2025/2026 semester |
~ Szakmai Gyakorlatok

= Szakmai gyakorlat - Muiszaki

A szakjanak
medgfelelore kattintson
L (NG-nek ketféle van!)

-

‘ Szakmai Gyakorlatok s | ‘ Tantargyak keresése

Szakmai gyakorlat - Miszaki menedzser alapszak
Tanar: Kapusy Katalin Zita

Tanar: Logo Emma

Tanar: Szabo Balint

Szakmai Gyakorlat - Pénziigy és Szamvitel alapszak

Tanar: Kapusy Katalin Zita

Szakmai gyakorlat (Nemzetkdzi kbrnyezetben) — Nemzetk&zi gazdalkodas alapszak

Tanar: Kapusy Katalin Zita

Szakmai gyakorlat - Nemzetkdzi gazdalkodas alapszak

Tanar: Kapusy Katalin Zita

Szakmai gyakorlat — Gazdalkodasi és menedzsment alapszak

Tanar: Kapusy Katalin Zita

Terepgyakorlat I. — Munka- és szervezetpszichologus mesterszak
Tanar: Gerakné Dr. Krasz Katalin Qlga

Tanar: Kapusy Katalin Zita

Tanar: Repaczki Rita

Szakmai Gyakorlat - M(iszaki menedzser mesterszak

Tanar: Kapusy Katalin Zita
Tanar: Surman Vivien




KEZDES - HOGYAN
0. lépés: Moodle beiratkozas

felelos: hallgaté

v 1rd kell keresnie a Moodle rendszerben:

NG esetében: a Szakmai gyakorlat - Nemzetkdzi gazddlkodds alapszak vagy
Szakmai gyakorlat (Nemzetkdzi kornyezetben) — Nemzetkdzi gazdalkodds
alapszak targyra

GM eseteben: a Szakmai gyakorlat — Gazddlkoddsi €s menedzsment
alapszak targyra

PSz esetében: a Szakmai Gyakorlat - PénzUgy és Szdmvitel alapszak targyra

vmeég akkor is, ha Neptunban is felvette, ugyanis hem
jelenik meg automatikusan!
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KEZDES - HOGYAN Jelentkezés

Oktato/csoport @

0. lépés: Moodle beiratkozas

v regisztralni kell a Moodle rendszerben

v oktatd/csoport — kikeresi a projektfeladatok targyhoz tartozo

témavezetdjének nevét - ha nincs benne ifjon o«
szakmaigyakorlat@gtk.ome.hu cimre (szak + sqjat név +
témavezetd)

v ' ha még nincs témavezetdje, akkor Kapusy Katat jeldlje be

v beirja a sajat neptun kddjat és a szakjat


mailto:szakmaigyakorlat@gtk.bme.hu
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Szakmai gyakorlat — Gazdalkodasi és menedzsment alapszak

Adminisztracia

v Tantérgy kezelése

Szolgaltatasok

Tad Portal

Tantargyi adatlapok

GTK repozitérium

Diplomamunkak, szakdolgozatok

A repozitérium csak egyetemi IP
cimrél érheté el!

sment alay _

Moodle Helpdesk
Altalanos informaciok kasa moodle@gtk bme hu

Szakmai gyakorlat
BMEGT20A047

A Szakmai gyakorlat térgy teljesitése 3 részre oszlik: az egymastél (részben) fliggetlen Moodle rendszerbeli feladatteljesitésekbél és
Neptun rendszerben valo targyfelvételbdl, illetve magabdl a tényleges szakmai gyakorlatbal all.

Itt a Moodle rendszerben 3 feladattipust kell teljesiteni, logikailag k&tstt sorrendben:

1. Szakmai jévahagyésra le kell adni a tervezett szakmai gyakorlatuk helyszinéul szolgalé szervezet és a gyakorlati tevékenység
bemutatéasat. Miutdn a témavezetdje jovahagyja, megnyilik a lehetdség a dokumentacio megkezdésére.

2/a. A dokumenticiés tevékenység indité lépésében le kell adni az ittmaksdési megéllapodas és bef
megfeleléen kitoltott példényét. Ezek jovahagyott teljesitése esetén:

1. megkezdheti a szakmai gyakorlatot,
2. teljesitheti majd a zaré dokumentéciét és
3. eleget tehet a beszamolasi kételezettségnek.

2/b. A dokumentaciés tevékenység zaré lépéseként le kell adni a telj olas és a munkahelyi konzulens értékelésének

dokumentumait.

3. Utolsé |épés a beszamolé elkészitése.

Ez a képernyoképe a szakmai gyakorlat

dokumentacios felUletének.

Nem ugyanaz mint a kurzus oldala!



KEZDES - HOGYAN -

l. Iépés: szakmai jovahagyas kérése

felelos: hallgato

v Moodle-ben megadott email cimre ertesitest kap, amint a
beiratkoztatdsa megtortént

v a Moodle kurzus oldalon fel kell télteni a szakmai alap
informacidit a honlapon megtaldalhatd sablonban

v hol &s milyen munkakort fog vegezni
v mieldtt a ,,papirozast” elkezdi intézni



KEZDES - HOGYAN -

l. Iépés: s
felelos: temavezeto

v a feltoltoft

zakmai jovdahagyads

szakmai jovahagyasrol a témavezetd értesitést kap

Moodle-ben megadott email ciméere
v a Moodle kurzus oldalon visszajelzést ad a hallgatdnak:

elfogadhat

O,
Na az egyetemi kepzeshez illeszkedd a gyakorlat

v a hallgato
v a hallgato

na nem, akkor megjegyzest ir, hogy miert nem
mindkét esetben emailt kap
addig nem tudja feltdlteni az inditddokumentacidkat,

amig a témavezetd nem hagyja jova!



KEZDES - HOGYAN -

. Iépés: inditodokumentaciok feltoltése

felelos: hallgato

v a Moodle kurzus oldalon fel kell tolteni

az Egyuttmukodési megadllapodast + Befogadod nyilatkozatot
v sablonok a szakmaigyakorlat honlapon

v két héttel a megkezdés elott — ha a cégnek nem kell @
szerzodeés, akkor leaddast kovetd napon elkezdhet dolgozni

v a DH megbizott a Moodle-ben megadott email cimre koldi
vissza a BME GTK dltal aldirt dokumentumokat



v EgyuttmuUkodeési megallapodast el kell kérni a
szakmaigyakorlat@gtk.bme.hu cimrol, ha:

- kozszferq,

« munkaszerzodes,

- BME GITK egyuttmiUkodesi keretszerzodéssel

rendelkezok (EU-DiakOK, Prodiak, Firge Didak)

v’ Iskolaszovetkezektol kell egyuttmukodési


mailto:szakmaigyakorlat@gtk.hu

v' osszefuggo 10 hét
v a szorgalmi idoszak utolso elotti napja mar ne legyen
benne, ha lehet
v inkdbb tobb legyen, mert vannak szinnapok
(pl.: marcius 15., oktober 23., november 1.)
v utélagosan nem lehet dokumentdini
v legalabb 400 ora



l1l. Iépés: zarodokumentdcidk feltoltése

felelos: hallgato

v a Moodle kurzus oldalon fel kell tolteni
v sablonok a szakmaigyakorlat honlapon
v hatdridd: szorgalmi iddszak utolsd pentek (nincs potleadds!)



1ARAS - HoGYAN [ICCIBIE

V. lépés: szakmai beszamolo feltoltése
felelos: hallgato
v a Moodle oldalra kell feltalteni

v hatdridd: szorgalmi idoszak utolsé péntek
v potleadads: pothét pentek 23:59

Tartalmi kovetelmények:

« konkrét tevékenység
« elmélet és gyakorlat dsszekapcsoldsa
« személyes és szakmai fejlodés



N NN

N

10.000 - 20.000 karakter
nincs formai sablon DE

elejéere vezetoi osszefoglalo

cimlap (hallgato neve, konzulens neve, szakmai
gyakorlat helye, ideje), oldalszam

file név:

Gipsz_Jakab 2025 tavasz_szakmai_beszamolo.pdf



NN

energia, ido -> rendkivul értékes

konkrét, személyes

érdemes tudatosan mar a gyakorlat elejétol
jegyzeteket késziteni

erosségek / gyengeségek / kéepességek / problémadk /
eredmények / megoldasok / (fejlodes)

segito kerdések a GY.I.K.-ban



zARAs - HoGYAN ([ICOBIE

V. lépés: szakmai beszamolod elfogadasa

felelos: témavezeto

v a feltoltott szakmai beszamolorol a teémavezetd értesitést kap
Moodle-ben megadott email cimére

v a Moodle kurzus oldalon visszajelzest ad a hallgatonak:
elfogadhato,

Na az eloirt kovetelmenyeknek megfeleld

Na nem, akkor a targy nem teljesitett

v a hallgatd mindkét esetben emailt kap
v érdemes jelezni a temavezetonek kulon is, hogy feltoltdtte



ZARAS - HOGYAN  NEPTUN

V. lépés: kérveny leadas a Neptunban

felelos: hallgato

v le kell adnia a 703T_BME_GTK_Eredetiseg nyilatkozat nevu
kervenyt, amiben megjeldli fanszeki témavezetdjét

v aldirds a Neptunba legkésobb a vizsgaiddszak 15.
munkanapjdig kerul be

v ha megy zardvizsgdzni, akkor érdemes kulon is jeleznie a
témavezetonek, hogy értékelije minél hamarabb a szakmai
beszamolot



Honlap (GY.1.K.)
hitps.//www.gik.bme.hu/szakmai-gyakorlatok/

Erdélyi Norberthez (szakmaigyakorlat@gtk.bme.hu):
v adminisztrativ kérdések/problémak

GTK Moodle helpdesk (moodle@gtk.bme.hv):
v' Moodle rendszerrel valo problema

v hallgaté neptun kodja + screenshot
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